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ZARZADZENIE NR ADK. 0050.%.... 2019

Burmistrza Miasta 1 Gminy Piaseczno

7 dnia 2019 '[]3‘ 2 []

w sprawie wprowadzenia zmian w ,Regulaminie naboru na wolne stanowiska
urz¢dnicze w Urzedzie Miasta i Gminy Piaseczno” wprowadzonym zarzadzeniem
Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno nr ADK.0050.1.2017 z dnia 10.01.2017 r. ze
zmianami

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2018 r. poz. 994 ze zm.) w zwigzku z art. 11-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1260 ze zmianami),

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

W _Regulaminie naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Miasta i Gminy
Piaseczno™ wprowadzonym zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno nr
ADK.0050.1.2017 z dnia 10.01.2017 r. ze zmianami, wprowadzam nastepujgce zmiany:

a) § 12 ust. 2 1 ust. 3 otrzymujg nowe brzmienie o tresci:

2. Dokumenty aplikacyjne osob wymienionych w protokole z naboru, ktére mogg by¢
powtdrnie wykorzystane w przypadku koniecznosci ponownego obsadzenia tego samego
stanowiska pracy, podlegajg zniszczeniu po uptywie 3 miesigcy od nawigzania stosunku pracy
z osobg wyloniong w drodze naboru.

3. Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére nie zostaly wymienione w protokole z naboru
podlegajg zniszczeniu niezwlocznie po zakonczeniu procedury naboru.

b) Zalaczniki nr 3, 4, 8, 11 do ,,Regulaminu naboru na wolne stanowiska urze¢dnicze w
Urzedzie Miasta i Gminy Piaseczno” otrzymuja nowe brzmienie o tresci odpowiednio
zgodnej z zalacznikaminr 1, 2, 3 , 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pozostate zapisy ,,Regulaminu naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Miasta
1 Gminy Piaseczno” wprowadzonego zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno nr
ADK.0050.1.2017 z dnia 10.01.2017 r. pozostajg bez zmian.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dnie@ in_i__af:.




zalacznik nr 1 do zquzema Burnmlrza Mlasta i Gnyny Piaseczno
nr ADK.0050. . J.2019 zdnia .. bt LAND M.

Zalacznik nr 3 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy Piaseczno

KLAUZULA INFORMACYINA

Informuje, ze:

. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest Burmistrz  Miasta i Gminy  Piaseczno z  siedziba
w Piasecznie przy ul. Ko$ciuszki 5.

2. Inspektorem danych osobowych u Administratora jest Pan Bogdan Temoszczuk, e-mail: temoszezuk@piaseczno.cu,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracy
w Urzedzie Miasta i Gminy Piaseczno, zgodnie z art. 11-16 ustawy dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach :;amorz";dowy(,h (t.J. Dz
U.z2018 poz. 1260 ze zmianami).

4. Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpniane innym odbiorcom. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

5. Podanie przez Pania/Pana danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procesu rekrutacji. W przypadku niepodania
danych Pani/Pana kandydatura nie bgdzie brana pod uwage w procesie rekrutacji.

6. Dane osob niewybranych w procesie rekrutacyjnym dotyczacym zatrudnienia w wyniku niniejszego ogloszenia rekrutacyvinego nie beda
dalej przetwarzane i zostang niezwlocznie po zakonczeniu procedury naboru zniszczone w sposob uniemozliwiajacy ich wtorme
pozyskanie. Wyjatek stanowig dane picciu najlepszych kandydatow umieszczonych w protokole naboru. Dane tych 0sob moga by¢
przechowywane w okresie 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z wybrang osobg i powtérnie wykorzystane w przypadku
koniecznosci ponownego obsadzenia tego samego stanowiska ( art. 14 ustawy o pracownikach samorzadowych).

7. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

8. Posiada Pani/Pan prawo do:

- zz;dama od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

- wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

- przenoszenia danych,

-wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

- cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Urzad Miasta i Gminy w Piasecznie ul. Ko$ciuszki 5 oglasza nabér na wolne stanowisko

(nazwa stanowiska) (nazwa jednostki organizacyjnej)

1. Wymagania niezb¢dne:
a)  wyksztalcenie:
b)  staz pracy:
c) SZCZREOINe UPraWMIENIa: «.vsismmssvissmernsmssssvrmsioms s
d)  niekaralnos¢, tj. osoba, ktdra nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe
e)  posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
f)  obywatelstwo: o %)
A e e SR el
2. Wymagania dodatkowe:
e e o e

R

o e il e

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

5. Informacja nt. wskaZnika zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie w rozumienie przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia:

6. Wymagane dokumenty: *
a) zyciorys (CV),
b)  list motywacyjny,
c) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie i staz pracy,
d)  wypebiony kwestionariusz osobowy dla 0sdb ubiegajacych sie o zatrudnienie,



e)

g)

h)
i)

1)

o$wiadczenia kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
peini praw publicznych,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
oraz ustawa o pracownikach samorzadowych,

kserokopia posiadanych uprawnief budowlanych,

kserokopia zagwiadczenia o przynaleznoéci do Polskiej Izby Inzynierow Budownictwa i posiadaniu
wymaganego ubezpieczenia od odpowiedzialnodci cywilne;.

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, np. zaswiadczenia
o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje itp.,

w przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - dokument okreslony w przepisach o
stuzbie cywilnej potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego,

w przypadku oséb posiadajacych orzeczenie o niepelnosprawnoéci — kopia dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,,.......ccccvevvirnns " nalezy sklada¢:
» osobiscie w Kancelarii Urzedu Miasta i Gminy Piaseczno, ul. Kosciuszki 3,
» poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy Piaseczno, ul. Kosciuszki 5, 05-500 Piaseczno,
» za pofrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ...

(w tym przypadku powinny by¢ zamieszczone skany wszystkich dokumentéw wyszczegolnionych
w ogloszeniu o naborze).

w terminie do dnia ..., do godz. 16:00 (decyduje data wptywu do Urzedu).

Data: ...

(podpis Burmistrza)

*) nalezy wybra¢ wlasciwe w zaleznosci od wymagan

(95 ]



zalacznik nr 2 do zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno
nr ADK.0050. ..o, . 2019 Z A0ia ...... e bl s oo

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1., Troiies COnaONA) 1 HEZWISKIO o s s oo s e s e o e oy S a s T i 4R S SRS Ao ss
2. IMIONA TOAZICOW. ... cocnenrcisssnrassssnsanssnsnssssinsssssseass sossnsss sassssssesssssrnsensssssssssssraisss swanstes s ssiesssasasssnssssnsins
3. DAta rOAZENTA o mimmvs s i o e s s o s e e s s e e s
4. Migjsce zamioszkenia. (adres do KOrespONTBNGIL) v svssmivnmesimsmimsmmismsisimpsmsmsns
3, WVKSZIMTBNIE ... ... coneneresnsnsssssnsssns sssnesnsssomramsspesisis o v s S e S B D e
(nazwa szkoty i rok jej ukonczenia)
(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut
zawodowy, tytut naukowy)
6. Przebieg dotychczasowego zatrUdNINIa ...o..eecviieevieiiieie e e

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow
oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepisow
SZC2BE0INYCN v e s s s e e e T e e S e e

8. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 s3 zgodne z dowodem osobistym seria ............ ol AN
A4 F Ui LA 11U ) o R B U S S o T BN R B e ey
lub:itinym dowodem t0ZSAMOSET vumissirmissmssmsrvsmmsasesesmvtsms ey o rs i T e ST

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)
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zatgeznik nr 4 do zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Biaseczno
nr ADK.0050. .75 . 2019 zdnia ..., 0, U0

Zalacznik nr 11 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy Piaseczno

PROTOKOL ZE ZNISZCZENIA OFERT ZLOZONYCH W PROCEDURZE NABORU

NA STANOWISKO

dokonatla zniszczenia ..........ceeeneee. ofert pracy zlozonych w ww. procedurze naboru
(liczba ofert pracy)

"I oferty osob, ktore nie zostaly wymienione w protokole z naboru

_ oferty osob, ktore zostaly wymienione w protokole z naboru.

Podpisy cztonkow Komisji:



