Zarzadzenie Nr ADK.0050. ¢ 2020
Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno

z dnlﬁ?gzu _m_ 2 ]2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu pracy pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Piaseczno

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22019 r., poz. 506 ze zm.) oraz art. 22° ust. 6 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku
— Kodeks pracy (tj. Dz. U. 22019 1., poz. 1040 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Dodaje si¢ zalgcznik nr 12 do Regulaminu pracy pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
Piaseczno wprowadzonego Zarzadzeniem Nr ADK.0052.25.2016 z dnia 04.5.2016r.
Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia a zawierajacy Regulamin monitoringu wizyjnego w obiektach wykorzystywanych
przez Urzad.

“§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania do wiadomosci pracownikéw
poprzez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu. '




Regulamin monitoringu wizyjnego na terenie obiektow Urzedu Miasta i Gminy
Piaseczno

§1

Regulamin okre$la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer oraz tryb udost¢pniania
danych z monitoringu.

§ 2

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Piaseczno reprezentowana przez
Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno, zwana dalej Administratorem.

§3

Celem monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa pracownikoéw urzedu oraz
uzytkownikéw obiektu, ochrona mienia oraz danych osobowych przed nieuprawnionym
dostgpem i wykorzystaniem.

§ 4

System monitoringu wizyjnego obejmuje wejscie do budynku UMiG Piaseczno przy ul.
Kosciuszki 5, wejscie, recepcje oraz klatki schodowe i korytarze w budynku przy ul.
Warszawskiej 1 oraz na zewnatrz budynku, na korytarzach i w pomieszczeniu monitoringu
miejskiego przy ul. Czajewicza la.

§5

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
1) kamer rejestrujacych obraz wewnatrz i na zewnatrz budynkdow,
2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym,
3) monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanego obrazu,
4) rejestracji podlega wylacznie obraz z kamer — bez dzwigku.
§6
Miejsca objgte monitoringiem sa oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi.
§7
Pracownicy oraz osoby przebywajace w ww. obiektach sg informowane o funkcjonowaniu
monitoringu wizyjnego.
§8

Rejestrator wraz z monitorem znajduja si¢ w kazdym z trzech wymienionych w § 4 obiektow.



§9
Biezacy dostep do obrazu oraz do zapisu monitoringu maja:
a) budynek przy ul. Kosciuszki 5 i przy ul. Warszawskiej 1: Sekretarz UMIG (tylko biezacy
obraz) i Kierownik INF (obraz biezacy i zarejestrowany),
b) budynek przy ul. Czajewicza la: Komendant SM (obraz biezacy i zarejestrowany) oraz
operatorzy monitoringu (tylko obraz biezacy).

§10
1. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony za zgodg Burmistrza wylgcznie
uprawnionym organom (policja, sad, prokuratura) w zakresie prowadzonych przez nie
postepowan na podstawie pisemnego wniosku, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.
2. Osoba fizyczna moze wystapi¢ o zabezpieczenie zapisu z monitoringu na potrzeby
przyszlego postgpowania sadowego podajac doktadng date, czas i miejsce zdarzenia. Kopia
sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym
pomieszczeniu i udostgpniana organom wymienionym w ust. 1. Czas przechowywania kopii
nie moze by¢ dtuzszy niz 3 miesiace.
3. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest na no$niku elektronicznym za
pokwitowaniem wraz z protokotem przekazania danych. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr
2 do niniejszego regulaminu.
4, Wnioski o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego sg rejestrowane w rejestrze
udostepnionych nagran prowadzonym przez Administratora Systemu Informatycznego, ktéry

stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 11
1. Okres przechowywania danych wynosi 30 dni.
2. Zapis na no$niku nie jest archiwizowany.

§12
Osoby majace dostgp do obrazu biezgcego i zarejestrowanego sa przeszkolone z zakresu
ochrony danych i posiadajg stosowne upowaznienie wydane przez Administratora.

§13
Dane zawarte na nosniku elektronicznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostgpnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

§ 14



Przed wejsciem do kazdego budynku, o ktérym mowa w § 4, umieszczone sg tablice

informujace o monitoringu.
§ 15

Wewnatrz budynku, na tablicy, umieszczona jest informacja spetniajagca wymogi RODO (zat.
nr 4) o tresci:

,, Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzonym
monitoringiem wizyjnym jest Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno z siedzibg w Piasecznie
przy ul. Tadeusza Kosciuszki 5.

W przypadku pytan zwigzanych z prowadzonym monitoringiem zapraszamy do kontaktu z
Administratorem System6w Informatycznych: nr telefonu 22 701621 lub Inspektorem Ochrony
Danych (Bogdan Temoszczuk): nr tel. 22 7017550, mail: temoszezuk@piaseczno.cu

Cel przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikoéw
oraz wspotpracownikow Administratora, ochrony jego mienia oraz zachowania w tajemnicy
informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na szkode, co stanowi prawnie
uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)RODO).

Postanowienia ogélne
Zakresem monitoringu wizyjnego objety jest obszar bezposrednio przed wejsciem do obiektu
oraz ciggi komunikacyjne wewnatrz budynku. Administrator przechowuje nagrania przez
trzydziesci dni od dnia ich rejestracji.



Zatacznik nr 1

Dane Wnioskodawcy: Piaseczno, dnia ...............

Whiosek o udost¢gpnienie danych z monitoringu wizyjnego
w Urze¢dzie Miasta i Gminy Piaseczno

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego w UMIG Piaseczno z

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................

.............................................

Data i podpis wnioskodawcy

Decyzja Burmistrza:
Wyrazam zgodg¢/nie wyrazam zgody*

Data i podpis Burmistrza

e Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
Protokol przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu

w Urze¢dzie Miasta i Gminy Piaseczno

Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno, zwany dalej przekazujgcym dane, przekazuje,

.................................................................................................................

zwanemu dalej przyjmujacym dane, na podstawie pisemnego wniosku zdnia ..................
dane z systemu monitoringu Urzedu miasta i Gminy Piaseczno.

1. Przekazujacy przekazuje a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane o$§wiadcza, ze dane bgda wykorzystane wytacznie do celéw okreslonych

w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

3. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

....................................................................

Przekazujacy Przyjmujacy
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Zalgcznik nr 4

UWAGA! OBIEKT MONITOROWANY

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w
zwiazku z prowadzonym monitoringiem wizyjnym jest Burmistrz
Miasta i Gminy Piaseczno z siedzibg w Piasecznie przy ul. Tadeusza
Kosciuszki 5.

W przypadku pytan zwigzanych z prowadzonym monitoringiem
zapraszamy do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych (Bogdan
Temoszczuk): nr tel. 22 7017550, mail: temoszczuk(@piaseczno.eu

CEL PRZETWARZANIA

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia
bezpieczehstwa pracownikéw oraz wspolpracownikéw Administratora,
ochrony jego mienia oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora na szkodg, co stanowi
prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)RODO).

POSTANOWIENIA SPECJALNE I PRAWA OSOB, KTORYCH
DANE DOTYCZA

Zakresem monitoringu wizyjnego objety jest obszar bezposrednio
przed wejsciem do obiektu oraz ciggi komunikacyjne wewnatrz
budynku. Administrator przechowuje nagrania przez miesigc od dnia
ich rejestracji.



