ZARZADZENIE NR RZP.OOSO./ﬂ- 2021

BURMIST STA1 GMINY PIASECZNO
z dnia %ﬁf‘d}/l%

w sprawie: Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta i Gminy Piaseczno.

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz na podstawie art. 52
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019
r.oraz z 2020 r. poz. 288,1492,1517, 2275, 2320).

zarzgdzam, co nastepuje

§1

1. Zatwierdzam Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Miasta i Gminy Piaseczno stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam :
Naczelnikom / Kierownikom komorek organizacyjnych UMiG Piaseczno oraz

Kierownikom jednostek organizacyjnych w porozumieniu z Kierownikiem
Referatu Zamowien Publicznych.

§3

Traci moc zarzadzenie z dnia 21.09.2016 r. nr RZP.0050.219.2016.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
RZP.271.2021.IM. 200
ADK w/m






Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno z dnia/&Z.ZOZIr W
sprawie: o

REGULAMINU _UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W_URZEDZIE
MIASTA I GMINY PIASECZNO DOTYCZACY POSTEPOWAN O WARTOSCI DO
130.000,00 Z¥. NETTO I KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA KWOTE 130.000,00 Z¥. NETTO

Wstep

I. Komisja Przetargowa.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego - Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno lub
osoba upowazniona zgodnie ze stosownym umocowaniem.

Wykonujgc dyspozycje art. 41 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamOwien publicznych ( Dz. U. z2019r, poz. 2019 z pézn. zm.), Kierownik
Zamawiajagcego Gminy Piaseczno- Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno powierza
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wlasnej
jednostce organizacyjnej - Referatowi Zamowien Publicznych (RZP) i komisji
przetargowe;.

Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno jako organ wykonawczy jednostki
samorzgdu terytorialnego wyznacza spos$rod podleglych sobie  samorzadowych

jednostek organizacyjnych Referat Zamoéwiei Publicznych Urzedu Miasta i
Gminy Piaseczno jako wlasciwy do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego na rzecz tych jednostek. Podlegle jednostki organizacyjne sa
zobowigzane zleci¢ przeprowadzenie procedury przetargowej, gdy warto$é
szacunkowa zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 130.000,00 zt netto.

Referat Zamowien Publicznych i komisja przetargowa winny $cisle
wspolpracowaé celem przeprowadzenia procedury zgodnie z ustawa Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. 2019, poz. 2019 ze zm. — dalej jako
»Ustawa”). Za wlasciwe przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego odpowiada jednostka wlasciwa merytorycznie wnioskujaca o
przeprowadzenie procedury do Referatu Zaméwien Publicznych.

Kierownik Zamawiajgcego zobowigzany jest powola¢ komisje przetargowa do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli warto$é zamowienia
jest rébwna lub przekracza progi unijne. Ponizej tej kwoty powolanie komisji
przetargowej jest fakultatywne. O powolaniu komisji przetargowej do kazdego
postgpowania kazdorazowo decyduje Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona w formie decyzji, ktorej wzor stanowi zal. nr 5 do regulaminu.
Przechowywana ona jest w aktach postepowania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter stalty lub byé powolana do
przygotowania i przeprowadzenia tylko okreslonych postepowan.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego
(art. 54 Ustawy). Liczba czlonkéw komisji przetargowej nie moze byé mniejsza niz 3
osoby (art. 55 ust. 2 Ustawy). Mogg w jej sklad wchodzi¢ zar6wno pracownicy
Zamawiajgcego jak i osoby nie bedace jej pracownikami.

Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona powotuje i odwoluje
cztonkéw komisji przetargowej, okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres ich




II.

obowiazkéw i odpowiedzialnosci majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzysto$¢ ich prac. W tym celu uchwala si¢ Regulamin Komisji Przetargowe;
stanowigcy zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (tj. Dz. U. 2021, poz. 289)
odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych spoczywa na
Kierowniku Zamawiajgcego a takze pracownikach jednostki  sektora  finansow
publicznych oraz innych osobach, ktérym na podstawie przepiséw o zamowieniach
publicznych powierzono przygotowanie lub przeprowadzenie post¢powania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

Ustawa nie precyzuje w zaden sposdb trybu pracy komisji przetargowe;.

Biorac pod uwage ustawe o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, zasadne jest uregulowanie w odrgbnym dokumencie wewnetrznych
zasad udzielania zamdéwien publicznych przez Zamawiajacego, uwzglgdniajgcym m.
in.:

a. procedury zwiazane z przygotowywaniem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego  (obejmujace etap przed powolaniem komisji
przetargowej, m.in. inicjowanie postepowania w sprawie udzielenie
zamoéwienia publicznego, przygotowywanie niezbednej dokumentacii,
analiza potrzeb i wymagan, konsultacje rynkowe itp.). Wnioski okreslajgce
niezbedne eclementy  pozwalajace rozpocza¢ — procedur¢ udzielenia
zamoOwienia publicznego stanowig zatacznik nr 2a ( procedura klasyczna
ponizej progdw unijnych) lub zatacznik nr 2b (procedura unijna),

b. procedury sprawozdawcze, za ktore odpowiada Referat Zamowien
Publicznych i wzér rejestru prowadzonych spraw stanowigcy zalacznik nr 7,
Rejestr zawiera co najmniej:

e Liczbe porzadkowg nadang w momencie sktadania wniosku na
przetarg, ktora jest odnotowywana jaka sprawa O numerze wraz z
zarejestrowaniem i trybem w jakim prowadzony jest przetarg.

e Krotka nazwe przetargu - zakres robot, przedmiot zamdéwienia.

e Termin skfadania oferti termin otwarcia ofert.

e Komorka zglaszajaca - Inspektor nadzoru lub osoba odpowiedzialna
za przedmiot zamdwienia z jednostki skladajgcej wniosek na przetarg.

e Wybrany wykonawca.

e Ceng netto 1 brutto.

e Termin wykonania zamdwienia.

c. kompetencje i relacje w procesie udzielania zamowien publicznych -
zalgcznik nr 1,

d. zasady odpowiedzialnosci poszczegolnych cztonkow komisji i innych osob
wykonujgeych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia. Kazdy z cztonkow komisji ponosi odpowiedzialnosé
za wykonywanie powierzonych mu czynnosdci zwigzanych z udzialem w
pracach komisji w ramach swoich kompetencji i doswiadczenia.



2. Zgodnie z art. 17 ust. 1 Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych, naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

a. opisanie przedmiotu zamdwienia publicznego w sposob, ktory moéglby
utrudniaé¢ uczciwa konkurencje;

b. ustalenie wartosci zamdowienia publicznego lub jego czescei lub konkursu,
jezeli miato wplyw na obowigzek stosowania przepiséw o zaméwieniach
publicznych albo na zastosowanie przepisoéw dotyczacych zamdwienia
publicznego o nizszej wartosei;

c. opisanie sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w sposdb niezwiagzany z
przedmiotem zamOwienia lub nieproporcjonalny do przedmiotu
zamowienia;

d. okreslenie kryteriéw oceny ofert;

e. nieprzekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
lub niezamieszczenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o
zamowieniu, ogloszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania
wykonawcow, ogtoszenia o sprostowaniu, zmianach lub dodatkowych
informacjach odnosnie do takich ogloszen, ogloszenia o udzieleniu
zaméwienia, ogloszenia o wyniku postgpowania lub ogloszenia o wykonaniu
umowy;

f. niezamieszczenie specyfikacji warunkow zamdwienia lub opisu potrzeb i
wymagan na stronie internetowej prowadzonego postgpowania;

g. ltaczenie zamowien albo dzielenie zamdwienia na odrebne zamoéwienia
publiczne skutkujace uniknigeiem stosowania przepisow ustawy;,

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest udzielenie zamodwienia
publicznego:

a. wykonawcy, kidry nie zostal wybrany w trybie lub procedurze, okreslonych
w  przepisach o zamowieniach publicznych;

b. z naruszeniem przepiséw o zamowieniach publicznych dotyczacych
przestanek stosowania trybu negocjacji bez ogloszenia lub zamoéwienia
7 wolnej reki.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zawarcie umowy ramowe;:

a. bez przeprowadzenia postepowania w trybie okreSlonym w przepisach o
zamoOwieniach publicznych;

b. z naruszeniem przepisow o zamoéwieniach publicznych dotyczacych
przestanek stosowania trybu negocjacji bez ogloszenia lub trybu
zamoOwienia z wolnej reki.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest rozstrzygniecie konkursu bez
przeprowadzenia postgpowania w trybie okreSlonym w przepisach o
zamdwieniach publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zawarcie umowy na ustugi
spoleczne 1 inne szczegolne ustugi bez przeprowadzenia postgpowania w trybie
okreslonym w przepisach o zamdéwieniach publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest naruszenie przepiséw o
zamowieniach publicznych w inny sposéb niz okreslony powyzej, jezeli miato ono
wplyw odpowiednio na wynik postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
lub zawarcie umowy ramowej, chyba ze nie doszlo do udzielenia zamdéwienia lub
zawarcia umowy ramowej, zawarcia umowy na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi lub rozstrzygniecia konkursu.



8. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zawarcie umowy ramowej w
sposab, ktory mogiby zaktocaé konkurencie.

9. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zawarcie umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub umowy ramowej:

a. bez zachowania formy okreslonej przepisami o zamowieniach publicznych;

b. na czas dtuzszy niz okreslony w przepisach o zamoéwieniach publicznych lub
na czas nieoznaczony, z wylaczeniem przypadkéw dopuszczonych w
przepisach o zamdwieniach publicznych,

c. przed ogloszeniem orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwolawczy, =z
naruszeniem przepisow o zamoéwieniach publicznych.

10. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest uniewaznienie postgpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu z naruszeniem przepisow o
zamOwieniach  publicznych, okreslajacych  przestanki upowazniajace do
uniewaznienia tego postgpowania lub konkursu. Naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych jest nieztozenie przez kierownika zamawiajgcego, cztonka komisji
przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego lub konkursie po stronie zamawiajacego, lub moggce miec
wplyw na wynik tego postepowania lub konkursu, oSwiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznodci powodujgcych wytaczenie z tego postgpowania lub konkursu.

11. Naruszeniem dyscypliny finansoéw publicznych jest niewylaczenie z postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu osoby podlegajacej wylaczeniu z
takiego postepowania lub konkursu na podstawie przepisow o zamdwieniach
publicznych.

12. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zmiana umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, umowy na ustugi spoleczne i inne szczego6lne ushugi lub
Umowy ramowej z naruszeniem przepiséw o zamoéwieniach publicznych.

13. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie umowy ramowej z istotng zmiang warunkéw udzielenia
zamOwienia publicznego okreslonych w umowie ramowej.

14. Dziatanie lub zaniechanie okre$lone powyzej nie stanowi naruszenia dyscypliny
finansow publicznych, jezeli:

a. zostalo skorygowane w sposob zapewniajacy zgodno$¢ danej czynnosci i
toku postgpowania z przepisami o zamowieniach publicznych;
b. nie doszlo do udzielenia zamoéwienia publicznego.

I11. Procedury ogolne:

Zgodnie z art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz.U.2019 poz. 869 z pozn. zm.)

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a. uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b. optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzacych osiggnigeiu zatozonych celow
2. w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan;
3. w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

Jednostki sektora finanséw publicznych zawieraja umowy, ktorych przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na zasadach okre§lonych w przepisach o
zamoOwieniach publicznych, o ile odrgbne przepisy nie stanowia inaczej.



IV. Procedury udzielania zaméwien:

1. Informacje ogdlne

Regulamin ustala uproszczong procedur¢ udzielania zamowien w sytuacjach ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt netto. W przypadku postepowan o wartosci
réwnej lub wyzszej 130.000 zt netto stosuje sie przepisy ustawy. W sytuacji gdy
warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130.000 zt netto stosuje si¢ nizej
wymieniony regulamin z podzialem na zamdwienia w poszczegdlnych przedziatach:

e do 10.000,00 zt netto,

e 0d 10.000,01 zi netto do 50.000,00 z1 netto

e od 50.000,01 zl netto do 129.999,99 zl netto.
W przypadku postgpowan o wartosci réwnej lub wyzszej 130.000 zl netto stosuje sig
przepisy ustawy.
Jednostki podlegte gminie moga stosowacé positkowo zasady okreslone w niniejszym
regulaminie.

. Opis procedur

2.1 do 10.000,00 zl netto

W przypadku kwoty do 10.000,00 zt netto nalezy powzig¢ wiedz¢ na temat
pozadanego przedmiotu zamoOwienia, sporzadzi¢ kalkulacje wartosci przedmiotu
zamoOwienia, a nastgpnie wystapi¢c z zapytaniem ofertowym do co najmniej
jednego potencjalnego wykonawcy do wyboru w formie:  pisemnej, mailem.
Oferta ma by¢ zlozona w terminie i formie okreslonej przez zamawiajgcego.

W indywidualnych przypadkach nie cierpigcych zwloki ( w przypadku szacunkowej
wartosci zamowienia do 10.000,00 zt netto), gdzie wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, badz swiadczenie moze by¢ spetnione tylko przez jednego
wykonawce lub innej waznej przyczyny, mozna odstgpi¢ od w/w procedury
kazdorazowo za zgodg Burmistrza lub osoby upowaznionej. Zgoda musi byé
przechowywana w aktach sprawy.

2.2 od 10.000,01 z1 netto do 50.000,00 zl netto

W przypadku kwoty od 10.000,01 zt netto do 50.000,00 z! netto nalezy powzigc
wiedzg na temat pozgdanego przedmiotu zamdwienia, sporzgdzi¢ kalkulacje wartosci
przedmiotu zamodwienia, a nastepnie wystapi¢ do co najmniej 3 (trzech)
potencjalnych wykonawcoéw do wyboru w formie: pisemnej, mailem. Dodatkowo
ogloszenie o zapytaniu ofertowym moze by¢ zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajacego. Oferty majg by¢ zlozone w terminie 1 formie okre$lonej przez
zamawiajacego.
W zatgczeniu wzor:

e Zapytania ofertowego- zalgcznik nr 3.

e Protokolu z =zestawieniem zlozonych ofert porownaniem, oceng 1 ze

wskazaniem oferty najkorzystniejszej- zatgcznik nr 4



Dla waznosci postepowania wystarczy ztozenie jednej waznej oferty. Kryterium
oceny jest cena albo cenaiinne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamodwienia.
Powyzsze wzory mozna modyfikowaé w zaleznosci od potrzeb postgpowania.

Na okoliczno$é przeprowadzenia opisanych czynnosci nalezy sporzadzi¢ uproszczona
dokumentacje¢ stanowigcg zestawienie wystanych, przekazanych, za potwierdzeniem
do wyboru listem, faksem, mailem badz odebranych osobiscie zapytan ofertowych
oraz przyjetych ofert. Protokot ma zawiera¢ zestawienie, pordwnanie i oceng ofert ze
wskazaniem wykonawcy ktory zaproponowal oferte¢ najkorzystniejszg z ktérym
zostanie podpisania umowa. Protokot bedzie stanowié zatgeznik do umowy i winien
by¢ przechowywany przez  minimum 4 lata przez wydzial prowadzacy.
Sporzadzenie w/w czynnosci ma wykluczy¢ zarzut naruszenia dyscypliny
finansow  publicznych. Referat Zamowien Publicznych nie kontroluje, ani nie
zatwierdza w/w procedury.

W indywidualnych przypadkach nie cierpigcych zwtoki (w przypadku  szacunkowej
wartoéci zamowienia od 10.000,01 zt netto do 50.000,00 zt netto), gdzie wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, badz Swiadczenie moze byc¢ spelnione
tylko przez jednego wykonawce lub w innym uzasadnionym przypadku, mozna
odstgpi¢ od w/w procedury kazdorazowo za zgoda Burmistrza lub osoby
upowaznionej. Zgoda musi si¢ by¢ przechowywana wraz z uzasadnieniem w aktach
sprawy.

2.3 od 50.000,01 zl netto do 129.999,99 zl netto

W przypadku kwoty od 50.000,01 zt netto do 129.999,99 zt netto nalezy powziaé
wiedze na temat pozgdanego przedmiotu zamoéwienia, sporzadzi¢ kalkulacje wartosci
przedmiotu zamowienia, a nast¢gpnie wystapi¢ do co najmniej 5 (pigeiu) potencjalnych
wykonawcow do wyboru w formie: pisemnej, mailem. Dodatkowo ogloszenie o
zapytaniu ofertowym musi by¢ obowigzkowo zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajgcego na co najmniej 7 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.
Oferty musza byc¢ zlozone w formie, miejscu 1 terminie  wskazanym  przez
zamawiajacego.
W zalgczeniu wzor:

e Zapytania ofertowego- zalgeznik nr 3

e Protokolu z zestawieniem zlozonych ofert porownaniem, ocena 1 ze

wskazaniem oferty najkorzystniejszej- zalgeznik nr 4

Dla waznosci postepowania wystarczy ztozenie jednej wazne] oferty. Kryterium
oceny jest cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia.
Powyzsze wzory mozna modyfikowa¢ w zaleznosci od potrzeb postgpowania.

Na okolicznos¢ przeprowadzenia opisanych czynnoéci nalezy sporzgdzi¢ uproszczong
dokumentacj¢ stanowigcg zestawienie wystanych, przekazanych, za potwierdzeniem
do wyboru listem, faksem, mailem badz odebranych osobiscie za pokwitowaniem
zapytan ofertowych oraz przyjetych ofert. Protokét ma zawiera¢ zestawienie,
poréwnanie 1 ocen¢ ofert ze wskazaniem wykonawcy, ktéry zaproponowal oferte
najkorzystniejsza, z ktorym zostanie podpisania umowa. Protokél bedzie stanowié
zalacznik do umowy 1 winien by¢ przechowywany przez minimum 4 lata przez
wydzial prowadzacy. Referat Zamdéwien Publicznych nie kontroluje, ani nie
zatwierdza w/w procedury. W przypadku watpliwosci zwigzanych z postepowaniem
na wniosek Burmistrza lub osobowy upowaznionej Wydziat prowadzgcy zwraca sie do



RZP o sprawdzenie zgodnosci post¢powania z regulaminem i zasadami uczciwej
konkurencji. W taki wypadku informacja RZP dotgczana jest do akt postepowania.
Sporzgdzenie w/w czynnosci ma wykluczy¢é zarzut naruszenia  dyscypliny
finanséw publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W indywidualnych przypadkach nie cierpiacych zwloki (w przypadku szacunkowe;
wartosci zamowienia od 50.000,01 zt netto do 129.999,99 zt netto), gdzie wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, badz swiadczenie moze by¢ spetnione
tylko przez jednego wykonawce lub w innym uzasadnionym przypadku, mozna
odstgpi¢ od w/w procedury kazdorazowo za zgodg Burmistrza lub osoby
upowaznionej. Zgoda musi si¢ by¢ przechowywana wraz z uzasadnieniem w aktach
sprawy. Opinia RZP nie jest wymagana.

W zamowieniach na ushlugi Swiadczone przez przedstawicieli wolnych zawodow
Burmistrz Miasta i Gminy moze wyrazi¢ zgod¢ na odstgpienie od stosowania w/w
Regulaminu przy wartosci zaméwienia nie przekraczajgcej wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 129.999,99 7t netto.

2.4 od 130.000,00 zI netto

Postgpowania o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130.000,00 zt netto
przeprowadza si¢ zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Rola Referatu Zamowien Publicznych polega na obstudze formalno-
administracyjnej postgpowan o zamdwienia publiczne, z glosem doradczym dla
Komisji Przetargowe;j.

Referat Zamowien Publicznych celem sprawnego procedowania ustala wzory
wnioskow o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
(zalacznik nr 2a dla postgpowan ponizej progdw unijnych i zalgcznik nr 2b- dla
postgpowan powyzej progow unijnych) i okresla niezbedne dokumenty potrzebne do
rozpoczgcia  procedury przetargowe;j.

Opis przedmiotu zamoéwienia i warto$¢ szacunkowa zamowienia, postanowienia
umowy (w porozumieniu z Biurem Radcéw Prawnych) 1 inne niezbedne dokumenty
winny by¢ sporzadzone przez jednostke zglaszajaca potrzebe udzielenia zamowienia
(jednostka odpowiedzialna merytorycznie). Opis przedmiotu zamdwienia winien by¢
weryfikowany przez Referat Zamowien Publicznych, ktory w przypadku dostrzezenia
jego niezgodnosdci z ustawg Prawo zamoéwien publicznych, winien niezwlocznie
zglosi¢  zastrzezenia  Naczelnikowi/Kierownikowi  jednostki  odpowiedzialnej
merytorycznie, Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznione;j.

Po przeprowadzonym postgpowaniu zobowigzuje si¢ jednostki odpowiedzialnie
merytorycznie do przekazania Referatowi Zamowien Publicznych:

a. kserokopii zawartych uméw, w terminie 3 dni od ich podpisania.
Odpowiedzialnos¢ za przekazanie umowy spoczywa na jednostce
odpowiedzialnej merytorycznie i osobie odpowiedzialnej za podpisanie
umowy.

b. w terminie 15 dni informacji o zmianie umowy przeprowadzonej na
podstawie art. 455 ustawy. Odpowiedzialno$¢ za przekazanie informacji do
RZP spoczywa na jednostce odpowiedzialnej merytorycznie i osobie
odpowiedzialnej za zmiang umowy.



¢. raportu z realizacji zamowienia, w terminie 15 dni od uznania umowy za
wykonang lub sporzgdzenia protokolu koncowego odbioru lub
rozwigzania umowy poprzez jej wypowiedzenie albo odstapieniu od niej.
W przypadku, gdy zajdg przestanki okreslone w art. 446 ustawy.
Odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie 1 przekazanie raportu do RZP spoczywa
na jednostce odpowiedzialnej merytorycznie i osobie odpowiedzialnej za
realizacje umowy.

d. informacji o wykonaniu umowy w terminie 15 dni od uznania umowy za
wykonang lub sporzadzenia protokolu koncowego odbioru lub
rozwigzania umowy poprzez jej wypowiedzenie albo odstapieniu od niej.
Informacja winna zawiera¢ przebieg z realizacji umowy:
1)informacje, czy umowa zostala wykonana;
2)termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w
pierwotnie okreslonym terminie;
3)informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawne]
uprawniajgcej do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis
zamoOwienia po zmianie, warto$¢ zmiany wraz z informacja o ewentualnym
wzroécie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy,
informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne);
4)aczna wartos¢ wynagrodzenia wyplacona z tytutu zrealizowanej umowy;
5)informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

6) informacja, czy podczas realizacji zamowienia, zamawiajacy dokonywal
kontroli, czy wykonawca spelnit przewidziane w zawartej umowie wymagania
zwigzane z realizacjg zamowienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 95 ustawy,

b) obejmujace aspekty spoleczne, $rodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z
art. 96 ustawy,

¢) w =zakresic zgdania okre$lonej etykiety lub wskazania majacego
zastosowanie wymagania okre$lonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy
Odpowiedzialno$§¢ za sporzadzenie i przekazanie informacji o wykonaniu
umowy do RZP, spoczywa na jednostce odpowiedzialnej merytorycznie 1
osobie odpowiedzialnej za realizacje umowy.

Uwagi ogdlne:

1. Jednostka wiasciwa merytorycznie tworzy rejestr wszystkich udzielanych
zamoOwien, ktory zawiera w sobie nazwe i adres wykonawcy, ceng¢ netto i
brutto i przedmiot zlecenia w zakresie pkt od ad. a) do ad. c). Wzor rejestru
zamowien na roboty budowlane, ustugi, dostawy do kwoty 130.000,00 zi
netto ( zatgcznik nr 9).

2. Wszystkie kwestie decyzyjne, wobec regulaminu, jego interpretacj,
stosowania wylaczenia zastrzezone dla Burmistrza lub osoby upowaznione;.

3. Do postepowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu
stosuje sie  przepisy dotychczasowe.

V. Plan zamowien:

W  wyznaczonym przez Referat Zamoéwien Publicznych (RZP) terminie, po
uchwaleniu ustawy budzetowej na dany rok poszczegdlne jednostki przekazujg do RZP



plan zamoéwien wedlug wzoru zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie wzoru planu
postgpowan o udzielenie zamowien i wymagan zamawiajacego zgodnie ze wzorem
stanowigcym  zafgcznik Nr 8 do Regulaminu. Na podstawie przekazanych informacii
RZP tworzy plan zamowien na dany rok. Zamawiajgcy jest zobowigzany w terminie 30
dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, zamiescic
plan zaméwien publicznych w Biuletynie Zamowien Publicznych i na stronie internetowej
zamawiajgcego.

Zamawiajacy musi zapewni¢ aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zamdwien. W
przypadku zmiany w planie zamdwien przedmiotu zamowienia, rodzaju zamoéwienia,
trybu zamodwienia, orientacyjnej wartosci, przewidywanego terminu wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia w terminie 15 dni od zajscia zmiany.
Odpowiedzialno$¢ za przekazanie informacji o zmianie planu do RZP, spoczywa na
jednostce odpowiedzialnej merytorycznie 1 osobie odpowiedzialnej za przedmiot
zamoOwienia. Brak informacji wplywa na terminowe ogloszenie postepowania
przetargowego.

VI. Wykaz zalacznikow do regulaminu udzielania zaméwien publicznych:

Zalgcznik nr 1. Kompetencje i relacje w procesie udzielania zaméwien publicznych
Zalacznik nr 2a. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci szacunkowej rownej i powyzej 130.000,00 zt netto
Zalacznik nr 2b. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza progi unijne

Zalgeznik nr 2¢. Wzor oswiadczenia z art. 56 ust. 3 ustawy PZP

Zalacznik nr 2d Wzér oswiadczenia z art. 56 ust. 2 ustawy PZP

Zalgceznik nr 3. Wzor zapytania ofertowego do udzielenia zamowienia na roboty
budowlane, ustugi, dostawy od kwoty 10.000,00 zi netto do kwoty 50.000,00 zI netto
Zalacznik nr 4. Wzor protokolu z udzielenia zamoOwienia na roboty budowlane,
dostawy, ustugi od 50.000,00 zl netto do kwoty 130.000,00 zt netto

Zalgeznik nr 5. Decyzja o powolaniu Komisji Przetargowej.

Zalgeznik nr 6. Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j.

Zalacznik nr 7. Wzor rejestru prowadzonych przetargdw powyzej 130.000,00 zt netto
Zalgeznik nr 8. Plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych o wartosci
szacunkowe]j zamowienia réwnej lub powyzej 130.000,00 zi netto.

Zalacznik nr 9. Wzdér rejestru zamowien dla poszczegdlnych wydziatow
merytorycznych na roboty budowlane, ustugi, dostawy do kwoty 130.000,00 zt netto.







Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamowien publicznych

Kompetencje i relacje w procesie udzielania zamowien publicznych

Faza postgpowania

Jednostka przygotowujaca

Jednostka zatwierdzajaca

Jednostki wspolpracujace

Zgloszenie  zapotrzebowania udziclenia  zamdwienia

zalgcznikami

wedlug
I [ustalonego wzoru. Opracowanie wniosku na przelarg wraz z|

Jednostka merytoryczna

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

postanowienia umowy -
Wydziat Ksiggowosci Budzetowej

3 Zgoda i Polecenie rozpoczecia procedury udzielenia zaméwienia

noprzez wydanie stosownego zarzadzenia

Referat Zamowien Publicznych

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

3 | Powolanie komisji przetargowej

Referat Zaméwien Publicznych

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

4 | Wskazanie trybu udzielenia zamdwienia

Jednostka merytoryczna

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Referat Zaméwien Publicznych

[

Opracowanie wystapieil do Prezesa UZP

Referat Zamowien Publicznych

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Biuro prawne

Referat Zaméwien Publicznych wraz

Burmistrz lub osoba upowazniona przez

6 racowanie specyfikacji  warunkow zamoéwienia i . Jednostk:
Op pecyfikaci w W Eamew z Komisia przetargowa Burmistrza SO ey ez
Przek: i i i stepowani tedni 2 i T " . .
e. azane DB PSZSPB o' POSIEpOW _m_ odpowi d’mo Urzedowi Referat Zamdwien Publicznych wraz| Burmistrz lub osoba upowazniona przez|
7 |Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich, do BZP, na strong| s A
[ z Komisjq przetargowa Burmistrza
internetows,
Jednostka merytoryczna

8 | Odpowiedzi na pytania do specyfikacji oraz udzielanie wyjasnien

Referat Zaméwien Publicznych wraz
z Komisja przetargowy

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Ksigegowosci Budzetowej,

Biuro prawne

terminu skiadania ofert

Dokonywanie ewentualnych zmian w  specyfikacji oraz zmiana

Referat Zaméwieni Publicznych wraz
z Komisjg przetargowa

Jednostka merytoryczna

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Wydziat Ksiggowosci Budzetowej,

Biuro prawne,

10 |Przyjmowanie ofert

Referat Zaméwien Publicznych wraz
z Komisia przetargowa

11 |Otwarcie ofert

Komisja przetargowa

Referat Zaméwien Publicznych

12 |Ocena ofert

Komisja przetargowa

Jednostka merytoryczna

Ksiggowosci Budzetowej,

Biuro prawne,

Referat Zamowien Publicznych

13 | Wybér oferty najkorzystniejszej / uniewaznienie postepowania

Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona

Referat Zaméwiei Publicznych

14 | Zawindomienie o wynikach postgpowania

Referat Zaméwien Publicznych wraz
z Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

. |Przestanic do BZP ogloszenia o wynikach postgpowania i
podpisaniu umowy

Referat Zamoéwien Publicznych wraz
z Komisjg przetargowg

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

16 | Rozpatrywanie odwolan

Odwolania wniesione przed wyborem oferty najkorzystniejszej

Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zaméwier Publicznych

I| Odwolania dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej

Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez,
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zaméwien Publicznych

(| Odwotania dotyczace uniewasnienia postepowania

Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez,
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zamowien Publicznych

I| Udzielanie odpowiedzi na odwolanie

Referat Zaméwien Publicznych wraz
z Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez|
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zaméwien Publicznych

17 | Podpisywanie umow

Jednostka merytoryczna

Burmistrz lub osoba upowazniona przez|
Burmistrza

Biuro prawne
Wydzial Ksiggowosci Budzetowej

I8 |Informacja do Referatu Zamdwien Publicznycho zawarciu umowy

Jednostka merytoryczna

19  [Publikacja informacji dot. zawarcia umowy

Referat Zaméwien Publicznych

Realizowanie uméw i dokonywanie zmian w umowie

Jednostka merytoryczna

Burmistrz lub osoba odpowiedzialna

Biuro prawne
Wrydzial Ksiepowosei Budzetowei

21 |Dokonywanie zaméwien polegajacych na powtérzeniu czynnosei

a) zgloszenie zapotrzebowania -
jednostka wlasciwa merytorycznie
b) Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez|
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zamowien Publicznych

Przekazanie raportu zrealizacji

umowy do Referatu Zamowien

22 1 Jednostka m Z]
Publicznych N evoryczna
23 | Przekazanie raportu do Prezesa Zaméwien Publicznych Referat Zamowien Publicznych
24 Przekaza{ue d9 Re!’eratu Zamdwien Publicznych Informacjii o Tednostka merytoryczna
wvkonaniu zaméwienia
25| Ogloszenie o wykonaniu Zamdwienia Referat Zaméwien Publicznych

Biuro prawne;

Referat Pozyskiwania Srodkéw zewngtrznych







Zal.nr2 A (druk obowigzujgcy od 02.2021r) - Wniosek o przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej réwnej lub powyzej 130.000,00 zl
netto a ponizej progoéw unijnych,

Progi unijne dla jednostek samorzadowych w przypadku robot budowlanych to 5.350.000 Euro.
Dla dostaw i ustug 214.000 Euro

Piaseczno, dnia .ccccciiieersssseenesessessns
(Pieczgé wnioskodawcy)

Do Referatu Zamowien Publicznych

. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci réwnej

lub_powyzej 130.000,00 zt netto a ponizej progéw unijnych

(KROTKA NAZWA PRZETARGU zgodna z pozycja budzetowg ):

Referat Zamowien Publicznych przeprowadza postgpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego po
ztozeniu przez Wnioskodawce wniosku wraz z dokumentacja niezbgdna do prawidtowego wyboru
trybu oraz sporzadzenia Specyfikacji Warunkow Zamowienia ( zwana dalej SWZ )

Adnotacje Referatu Zamowien Publicznych

Przyjeto: Piaseczno, dnia ......c.oeevveeiceieeenen,
RZP.271.  .202....
Zarejestrowano jako sprawa pod numerem ........................

Uwagi ogdlne - Wniosek winien zawierag:

l. Informacja o planie zaméwien i o przeprowadzonych wstepnych konsultacjach rynkowych i
doradztwie zgodnie z art. 84 i 85 ustawy Prawo zaméwien publicznych.—Plan zamoéwien
opublikowany na stronie internetowe;j zamawiajgcego pod linkiem
http://bip.piaseczno.eu/artykuly/399/plan-zamowien-publicznych — skan oraz wersja pdf pod
linkiem : http://bip.piaseczno.eu/attachments/download/31843

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Okreslenie  przedmiotu zaméwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocs
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen uwzgledniajac wymagania i okolicznosci
moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty zgodnie z art. 99 - 107 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (opis przedmiotu zamowienia).



11.

12.

13

Informacja czy uwzgledniono wymagania w zakresie dost¢pnosci dla 0séb niepelnosprawnych
zgodnie z art. 1001 101 ustawy PZP

Wymagania dotyczace zatrudnienia osob na podstawie umowy o pracg oséb wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia nalezy zatgczy¢ na
oddzielnym druku zgodnie z art. 95 i 96 ustawy PZP- jesli dotyczy.

Projektowane postanowienia umowy zaopiniowane przez radcg prawnego i wydziat ksiggowosci
budzetowej, ktory bedzie zalaczony do dokumentacji przetargowej, ktore zostana wprowadzone
do umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Okreslenie trybu udzielenia zamodwienia publicznego wraz z podaniem uzasadnienia,

Dane finansowe:

a. Calkowita wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia zostata okreélona zgodnie z
art. 24-36 ustawy Prawo zamowien publicznych. W tym wartos¢ przewidywanych
zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy - zamdwienie polegajace
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych

b. Kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia. W
przypadku sktadania ofert czesciowych kwota winna by¢ podzielona na odpowiednie
czgsel.

c¢. Obowiazujgca stawke VAT na przedmiot zamdwienia.

Podaé pozycje w budzecie ( klasyfikacje budzetowa zadanie inwestycyjne czy wydatki biezace )
zgodnie, z ktora oplacany bedzie przedmiot =zamowienia, badz przediozy¢ uchwate Rady
Miejskiej Piaseczno wyrazajaca zgode na realizacje tego zamowienia.

Termin realizacji zamowienia okreslony zgodnie z art 434 i art. 436 ustawy PZP. Umowe mozna
zawrze¢ na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli jest to szczegolnie uzasadnione przedmiotem
zamOwienia. Termin zakonczenia winien by¢ okreslony w dniach tygodniach, miesigcach Iub
latach chyba, ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyng.
Propozycje 0sob do sktadu Komisji Przetargowej. Co najmniej 2 osoby.

Oswiadczenia pod odpowiedzialnoscia karna dla wszystkich o0séb wykonujacych czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowanie o udzielenie zamowienia podpisane przed
rozpoczgciem  wykonywania czynnosci  wedlug wzoru nr 2C  (dotyczy wszystkich osdb
przygotowujgcych dokumenty do przetargu i podpisujacych wniosek na przetarg ).

. Osoba odpowiedzialna za kontakty z wykonawcami (zagadnienia zwiazane z przedmiotem

zamdwienia)

Propozycje kryteriow oceny oferty i ich znaczenia (wagi) (art. 239-246 ustawy PZP). Zgodnie z
art. 246 ust. 1 ustawy, cena jako kryterium o wadze nie przekraczajgcej 60% wagi . Mozna
zastosowaé kryterium o wadze przekraczajacej 60% jezeli w opisie przedmiotu zamoéwienia
zostang okreslone wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej glownych elementow
sktadajacych sie na przedmiot zamowienia.

Informacje o zabezpieczeniu nalezytego wykonywania umowy, okreglenie wysokosci
zabezpieczenia Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania zamawiajgcego wynikajacego z umowy.
Mozna okresli¢é na wyzszym poziomie nie wiekszym niz 10 % jezeli jest to uzasadnione
przedmiotem zamowienia lub wystapieniem ryzyka zwiazanego z realizacja zamdwienia co
zamawiajacy opisal w SWZ lub innym dokumencie.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajgcy
moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez poszczegolnych wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia kluczowych zadan dotyczacych zamdwien na roboty
budowlane lub ustugi lub prac zwiazanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia
na dostawy.
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15.

16.

17.
18.

19.

20.
21.

22,

23.

24,

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz wykaz o§wiadczen lub dokumentdw, potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia i ewentualnie inne
dokumenty lub wymogi dotyczgce zamoéwienia w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych,
Jjesli mogg mie¢ wplyw na uzyskanie najkorzystniejszej oferty. Pomocne w tym zakresie moze
by¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych $rodkéow
dowodowych oraz innych dokumentdéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy dokumentéw i podstawy prawne art. 112-116 ustawy i art. 281 ust. 2 pkt 1-3
ustawy PZP.

Informacje o formalnosciach jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamdwienia. Jesli taka mozliwosé
zostala przewidziana w ogloszeniu i SWZ. Odpowiednie nalezy zakreslic.

Informacje dotyczace finansowania zewngtrznego.

Podziat zamowienia na czgsci okreslajacy zakres i przedmiot tych czesci zgodnie z art. 91 ustawy
PZP

Nalezy poda¢ zakres i przedmiot czgsci oraz podaé liczbe czesci zamodwienia, na ktore
wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze zostaé
udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, ktére bedg mialy zastosowanie do
ustalenia, ktdre czgsci zamowienia zostana udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru
oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czgéci.

W przypadku braku podziatu zamowienia na czgsci poda¢ powody braku podziatu.

Oferty wariantowe wraz z opisem sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz podaniem
minimalnych wymagan dla ofert wariantowych oraz wymagan dotyczagcych ich skladania oraz
kryteriow oceny oferty. Art. 92 PZP

Aukcja elektroniczna zgodnie z art. 228-238 ustawy PZP

Wizja lokalna i sprawdzenie dokumentéw na podstawie art. 281 ust 2 pkt 12. Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ a jezeli jest to konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia
wymaga ztozenia oferty po odbyciu przez wykonawcg wizji lokalnej lub sprawdzeniu przez
wykonawce dokumentdw niezbgdnych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miegjscu u
zamawiajacego.

Srodki komunikacji elektronicznej zgodnie z art. 61-70 PZP; Jeli si¢ odstgpuje od wymogu
uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej nalezy podaé powody odstapienia. Jesli zamawiajacy
wymaga $rodkoéw komunikacji elektronicznej dla formatow plikéw nieogdlnodostepnych |
nalezy dostgp do oprogramowania udostgpni¢ poprzez wskazanie strony internetowej. Oferte,
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub konkursie, o$wiadczenie o ktérym mowa
w art. 125 ust 1 ustawy PZP sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym pub podpisem osobistym. Zamawiajacy
korzysta w postgpowaniu tylko z takich narzgdzi i urzadzen komunikacji elektronicznej ktore sa
niedyskryminujace , ogélnie dostgpne,

Informacja dotyczaca zastrzezenia udzielenia zamowienia wylacznie wykonawcy majgcy status
zakladu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni zgodnie z art. 94 ust 1 ustawy PZP.
Rozliczenie w walutach obcych zgodnie z art 281 ust 2 pkt 13 ustawy PZP

Uwaga: Wniosek na przetarg nalezy wypelni¢ elektronicznie, wydrukowaé¢ i podpisaé, i
przekaza¢ w formie edytowalnej i w formie skanu na plycie CD.

Sprawdzona, kompletna dokumentacja, o ktorej wyzej mowa powinna zostaé¢ przekazana Referatowi
Zamowien Publicznych w formie zatacznika do wniosku na co najmniej dwa tygodnie (14 dni) przed

planowanym terminem podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o rozpoczeciu postepowania.



Referat moze odmoéwié przyjecia dokumentacji, jezeli jest ona niepelna, niekompletna.
Odpowiedzialno$¢ za tres¢ oraz ewentualne braki w dokumentacji ponosi naczelnik
wydzialu/kierownik referatu/ jednostki rdwnorzedne;j.

W przypadku wnioskowania o przeprowadzenie przetargu calo$¢ dokumentacji winna by¢ réwniez
przekazana dodatkowo w formie elektroniczne;j.

W zadnym wypadku wersja ""papierowa'’ nie moze rozni¢ si¢ od wersji elektroniczne;j.

Referat Zamowien Publicznych dopuszeza zlozenie dokumentacji przetargowej jedynie w wersji

elektronicznej zgranej na nosniku elektronicznym. W tym wypadku wersja elektroniczna jest wigzaca
Odpowiedzialnoé¢ za tres¢ oraz ewentualne braki w dokumentacji ponosi naczelnik

wydziatu/kierownik referatu/ jednostki réwnorzedne;.

Whiosek, rubryki do wypelnienia przez wnioskodawce

1. INFORMACJE DOT. PLANU ZAMOWIEN I KONSULTACJI RYNKOWYCH
a. Przetarg przewidziany w planie zamowien: TAK* NIE*
e Pozycja w planie..............
e Termin wszczecia postgpowania wedlug planu ...................

b. Zostaty przeprowadzone wstgpne konsultacje rynkowe/wczesniejsze zaangazowanie
wykonawcy(w tym doradztwo, etc) w celu przygotowania postepowania: TAK*  NIE*
Konsultacje prowadzone byly z:
e nazwa i adres firm (y):

e Zalaczy¢ nalezy dokumenty z przeprowadzonych konsultacji/ doradztwa

Informacja o wstepnych konsultacjach zostala zamieszczona na stronie internetowej, link do
SHEONY wosvimvmnseisisesvmmmmsenssvmss Wskaza¢ $rodki majace na celu zapobiezeniu zakloceniu uczciwej
konkurencji w przypadku , o ktorym mowa w art. 84 ust. | ustawy PZP

2. Opis przedmiotu zamowienia- w zalaczeniu
Uwzgledniono wymagania w zakresie dostgpnos$ci dla osob niepetnosprawnych TAK*  NIE*
3. Wymagania dotyczace zatrudnienia o0séb na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia dla wykonawcy i
podwykonawcy w przypadku ustug lub robot budowlanych TAK*  NIE*
W przypadku udzielenia odpowiedzi na "TAK" nalezy okresli¢ wymagania w oddzielnym
dokumencie zgodnie z art. 95 ust. 2 ustawy (okre$li¢ rodzaj czynnosci, sposob weryfikacji
zatrudnienia, sankcje i kontrole) oraz zawrze¢ wymagania we wzorze umowy.
4. Projektowane postanowienia umowy zaopiniowane przez radce prawnego i wydziat ksiggowosci
budzetowej, ktory bedzie zalgczony do dokumentacji przetargowej.
5. Tryb udzielania zamoéwienia:
a. Tryb podstawowy* ( bez negocjacji) zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy PZP
b. Tryb podstawowy z mozliwoscia przeprowadzenia negocjacji *
Negocjacje moga by¢ przeprowadzone w celu ulepszenia tresci oferty, w ramach okreslonych
wczesnie] Kryteridow oceny ofert w celu ulepszenia tresci ofert.
Nalezy poda¢ kryteria, ktore majg by¢ przedmiotem negocjacji:



¢. Tryb podstawowy z negocjacjami *

Negocjacje muszg by¢ przeprowadzone w celu ulepszenia tresci ofert

Nalezy poda¢ opis potrzeb i wymagan zgodnie z art. 277 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych
przedmiotu zamdwienia lub realizacji zamowienia okreslonych w opisie potrzeb i wymagan.
Potrzeby i wymagania........cc.cceeeeeennen.

d. Pozostale tryby (partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zaméwienie z wolnej
reki)

Wybér HYBE: e Uzasadnienie wyboru

Dotyczy negocjacji bez ogloszenia.

Minimalna liczba ofert wstgpnych lub ofert, ktére podlegajg negocjacjom albo minimalna liczba
rozwigzan przedstawionych przez wykonawcow zgodnie z art. 258 ust 2 ustawy PZP.

Minimalna liczba ofert wstepnych lub ofert, ktére podlegaja negocjacjom albo minimalna liczba
rozwigzan przedstawionych przez wykonawcOw to .......cccceviieeviiiiciieceieieins

6. Dane Finansowe:

a. Wartoé¢ szacunkowa zgodnie z art. 28-36 ustawy PZP bez podatku VAT zostala okreslona w

dniv L w oparciu o SO .
WYTIOS ettt et eb ettt ne b e sae e zt netto.

W przypadku podzialu zamowienia na czesci wartosé szacunkowa czgsci wynosi

CzeSe L zl netto

CzeSC Il i, 7l netto itd.

Przy ustaleniu warto$ci zamoéwienia uwzgledniono warto$¢ zaméwien, w tym wartosé
przewidywanych zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy - jesli dotyczy.
Dokument okreslajacy wartos¢ szacunkowa w zalaczeniu do wniosku. W wersji
papierowej oraz na oddzielnej plycie CD.

Przewiduje - nie przewiduje* zamowienia polegajace na powtorzeniu podobnych ustug/
robét budowlanych

W zakres zamowienia IMO0Ze WEJSC ..ccoiiiiviiiiericiiiecieie et v

Nalezy okresli¢ przedmiot zamowienia, wielkos¢ lub zakres oraz warunki na jakich zostanie
udzielone zamodwienie dotychczasowemu — wykonawcey ustug lub robot budowlanych
polegajace na powtorzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych (Zgodnie z art. 214 ust.2
ustawy PZP zal. nr | pkt [.5.19) Rozporzadzenia w sprawie ogloszef zamieszczanych w
BZP)

b. Kwota brutto jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia

POASIAWOMNBED ! wounmsmvmm i avees s e e s e o e e e s zt brutto oraz
poda¢ w rozbiciu na poszczegolne lata tj. :

-wroku....... kwota ......... zt brutto

- wroku....... kwota ....... zt brutto

-wroku....... kwota ....... ztbrutto itd.

W przypadku skladania ofert czesciowych:
Czesel........
Czeé¢ Il......... td..



c. Obowigzujaca stawke VAT na przedmiot zamowienia .................. %
Pozycja w budzecie

Klasyfikacja budzetowa:
e zadanie INWEStYCYJNE «.ovvviieiiiiiiiii e,
o wydatki BIeZgce oo s s

Tertmitty EERIITIETET mum e vunomsaovuesasmmtusss e i s S S W AR
Propozycje do sktadu Komisji Przetargowej ( od 2 do .... 0sob)

W zalaczeniu oswiadczenie wszystkich osob wykonujgcych czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamodwienia podpisane przed rozpocz¢ciem wykonywania czynnosci
wedtug wzoru zalgeznik nr 2C do wniosku na przetarg (dotyczy wszystkich osob
przygotowujacych dokumenty do przetargu i podpisujacych wniosek na przetarg oraz czlonkow
Komisji Przetargowej).

10.

14.

Osoba odpowiedzialna za kontakty z wykonawcami (zagadnienia zwigzane z przedmiotem
zamowienia):

(Imig i Nazwisko, numer telefonu, numer pokoju, adres mailowy)

. Propozycje kryteriow oceny oferty i ich znaczenia (wagi).

. Informacja o zabezpieczeniu nalezytego wykonywania umowy, ewentualne okreslenie wysokosci

ZADEAPIECZENIE: svmrspmerrossnsas R % ( maksymalnie do 5%),
W przypadku zabezpieczenia wyzszego, ale nie wigkszego niz 10% nalezy przedfozyc
uzasadnienie zgodnie z art. 452 ust 3 ustawy PZP. Uzasadnienie....................

. Nastepujacy zakres robot i ustug zastrzezony do osobistego wykonania przez poszczegdlnych

wykonawcéw  wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia (zastrzezenie z art. 60
ustawy PZP). Nastgpujacy zakres dostaw zastrzezony do osobistego wykonania przez

poszczegdlnych wykonawcow — wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja (w ramach zamowienia na dostawy)
O zamoéwienie mogg si¢ ubiegaé wykonawcy, ktorzy: (prosz¢ podaé propozycje np. wartosci

progowe, minimalne, ktére muszg spetni¢ wykonawcy i ubiegajacy si¢ o zamdwienie, doktadne
okreslenie warunkow, wymagan) i inne dokumenty lub wymogi dotyczace zamowienia, jesli moga
mie¢ wplyw na uzyskanie najkorzystniejszej oferty).

. Informacje o formalnosciach jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego



16.

17.

18.

19.

20.
21.

Zamawiajacy zamierza - nie zamierza* udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.
Zasady udzielenia zaliczeK..........cccvvveniviviiiiinninccnn

Informacje dodatkowe w tym dotyczace finansowania projektu/ programu ze $rodkéw Unii
Europejskiej lub  innego  programu. TAK / NIE* Nazwa  projektu lub
L 13 L

Informacja o finansowaniu projektu lub jego braku ma byé potwierdzona przez Referat
Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w formie informacji mailowej badz parafki na wniosku
wraz z oSwiadczeniem o niekaralnosci wedtug wzoru zalgeznik nr 2C do wniosku na przetarg.
Podzial zamowienia na czeSci okreslajgcy zakres i przedmiot tych czgsci.

8 I T N

CIRRO Ts 50 o o 5o 556005, 58 oo 500 050391180 BB O A R R TR itd.

W przypadku braku podziatu zamdéwienia na czgéci powody niedokonania takiego podziatu ( art.
91 ust.2 PZP), Uzasadnienie:

Proponowane zasady/ kryteria ktére zastosuje zamawiajgcy w celu wyboru , w ktérych czesciach
bedzie udzielone zamowienie jednemu wykonawcy gdyby jeden wykonawca miatby uzyskaé
wieksza liczbe czgsei niz wynosi maksymalna dozwolona liczba czesci (zakres i przedmiot czesci
zamowienia) (art. 91 ust. 4 PZP):

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny,

Zamawiajacy dopuszcza lub wymaga skiadanie ofert wariantowych TAK /NIE*

Minimalne Warmiki.ouu o ansesssssiisims e

Aukcja elektroniczna TAK /NIE*

Wizja lokalna i sprawdzenie dokumentow

Wizja lokalna wydtuza termin do skladania ofert.

Zamawiajacy:

- przewiduje TAK /NIE*

- wymaga jezeli jest to konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia TAK/NIE*



22.

23.

24,

Zamawiajagcy wymaga zlozenia oferty po odbyciu przez wykonawce  wizji lokalnej Iub
sprawdzeniu przez wykonawce dokumentdéw niezbednych do realizacji zamowienia dostgpnych
na miejscu u zamawiajgcego.

Cras i mHE]SCE PrEoPrEWaTBEIIA T om0 e
Qspbado Rantakin..coummmuessssusssenmna Rl

Srodki komunikacji elektronicznej. Powody odstgpienia od wymogu uzycia $rodkéw komunikacji
elektronicznej ( jeden z powoddw okreslony w art. 65 ust 1 ustawy PZP) wraz z uzasadnieniem

Informacja dotyczaca zastrzezenia udzielenia zamowienia wylacznie wykonawcy majgcy status
zakladu pracy chronionej, spoldzielnie socjalne oraz inni zgodnie z art. 94 ust 1 ustawy PZP. O
udzielenie zamdOwienia moga sie ubiegaé wylacznie wykonawcy majacy status zakladu pracy
chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni ktérych celem jest spoleczna i zawodowa integracja
0sob spofecznie marginalizowanych TAK /NIE*

Zamawiajacy przewiduje rozliczenie w walutach obcych TAK /NIE*

(podpis pracownika przygotowujacego wniosek i przelozonego ) (podpis Skarbnika
lub osoby upowaznionej)

(podpis kierownika Referatu Srodkow Zewnetrznych lub osoby upowaznionej)

Zatgczniki do wniosku:
1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Projektowane postanowienia umowy.

3.

Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia i wniosek na przetarg (wersja papierowa oraz = wersja

elektroniczna na oddzielnej opisanej plycie CD)

4. Dokumentacja i wersja elektroniczna dokumentacji ( oddzielna opisana ptyta CD)

5. Oswiadczenia os6b wykonujacych czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia podpisane  przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci  wedlug wzoru
zal. nr 2C. Oswiadczenie wylacznie w oryginale.

5

* prawidlowe podkresli¢



Zal.nr 2 B PRZETARG UNLJNY

(druk obowigzujgcyod ...........02.2021) -

Whiosek o przeprowadzenie post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajacej progi unijne

Progi unijne dla jednostek samorzadowych w przypadku robdt budowlanych to 5.350.000 Euro.
Dla dostaw i ustug 214.000 Euro

Piaseczno, dnia .......cceeeeeeeeciicinenennnnss

.................................

(Piecze¢ wnioskodawcy)
Do Referatu Zamowien Publicznych

I. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartoéci
rownej lub przekraczajacej progi unijne
(KROTKA NAZWA PRZETARGU zgodna z pozycia budzetowa ):

Referat Zamowien Publicznych przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego po
zlozeniu przez Wnioskodawce wniosku wraz z dokumentacjg niezbedng do prawidlowego wyboru
trybu oraz sporzadzenia Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia ( zwana dalej SWZ )

Adnotacje Referatu Zamowien Publicznych

Przyjeto: Piaseczno, dnia .........ocoovveeicccinecnennene.
RZP.271.  .202....
Zarejestrowano jako sprawa pod numerem .......................

Uwagi ogolne - Wniosek winien zawierad:

1.Informacja o planie zamdéwien, Analiza potrzeb i wymagan, Wstepne konsultacje.

e Plan zaméwien opublikowany na stronie internetowej zamawiajacego pod linkiem
http://bip.piaseczno.ew/artykuly/399/plan-zamowien-publicznych — skan oraz wersja pdf pod
linkiem : http://bip.piaseczno.eu/attachments/download/3 1843

e Analiza potrzeb i wymagan uwzgledniajaca rodzaj i warto$¢ zamdéwienia zgodnie z art. 83
ustawy Prawo zaméwien publicznych. Zamawiajacy moze odstapi¢ od dokonania analizy
potrzeb i wymagan w trybie negocjacji bez ogloszenia, tylko wtedy gdy zajdzie przestanka z
art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy i wolnej reki, tylko wtedy gdy zajdzie przestanka z art. 214 ust. 1
pkt 5 ustawy PZP.




Wskazdéwki dla zamawiajacego do opracowania analizy potrzeb i wymagan opublikowano na
stronie UZP. Link https://www.uzp.gov.pl/ __data/assets/pdf file/0023/45374/Wskazowki-w-
przedmiocie-analizy-potrzeb-i-wymagan.pdf

e Informacja o przeprowadzonych wstepnych konsultacjach rynkowych i doradztwie- zgodnie z
art. 84

2.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Okreslenie  przedmiotu zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocg

dostatecznie dokfadnych i zrozumialych okre$len uwzgledniajac wymagania i okolicznosci

mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty zgodnie z art. 99 - 107 ustawy Prawo zamdwien

publicznych (opis przedmiotu zamowienia).

Informacja czy uwzgledniono wymagania w zakresie dostgpnosci dla oséb niepetnosprawnych

zgodnie z art. 1001 101 ustawy PZP

3.Wymagania dotyczgce zatrudnienia osob na podstawie umowy o pracg oséb wykonujacych

wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia nalezy zalgczyc na

oddzielnym druku zgodnie z art. 95 i 96 ustawy PZP- jesli dotyczy.

4.Projektowane postanowienia umowy zaopiniowane przez radce prawnego i wydzial

ksiegowosci budzetowej, ktory bedzie zataczony do dokumentacji przetargowej, ktore zostang

wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5.0kreslenie trybu udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z art. 129 ustawy PZP wraz z

podaniem uzasadnienia zgodnie z art. 72 ust 1 pkt 3. ustawy PZP. Uzasadnienie wyboru trybu nie

dotyczy udzielenia zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego

6.Dane finansowe:

a. Calkowitg warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia zostata okreslona zgodnie z
art. 24-36 ustawy Prawo zamowien publicznych. W tym wartos¢ przewidywanych
zamoOwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy - zamowienie polegajace
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych

b. Kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia. W
przypadku skiadania ofert czesciowych kwota winna by¢ podzielona na odpowiednie
czesci.

¢. Obowiazujaca stawke VAT na przedmiot zamowienia.

7.Poda¢ pozycje w budzecie ( klasyfikacje budzetowag  zadanie inwestycyjne czy wydatki
biezace) zgodnie, z ktéra optacany bedzie przedmiot zamowienia, badz przediozy¢ uchwate Rady
Miejskiej Piaseczno wyrazajacg zgode na realizacje tego zamowienia.

8.Termin realizacji zamdowienia okre$lony zgodnie z art 434 1 art. 436 ustawy PZP. Umowe
mozna zawrze¢ na okres diuzszy niz 4 lata, jezeli jest to szczegdlnie uzasadnione przedmiotem
zamdwienia. Termin zakonczenia winien by¢ okreslony w dniach tygodniach, miesiacach lub
latach chyba, ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywnga przyczyna.
9.Propozycje 0s6b do skladu Komisji Przetargowej. Co najmniej 2 osoby.

Oswiadczenia pod odpowiedzialnoscig karng dla wszystkich oséb wykonujacych czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowanie o udzielenie zamowienia podpisane przed
rozpoczgciem wykonywania czynnosci wedlug wzoru nr 2C  (dotyczy wszystkich oséb
przygotowujacych dokumenty do przetargu i podpisujacych wniosek na przetarg ).

10.0soba odpowiedzialna za kontakty z wykonawcami (zagadnienia zwiazane v
przedmiotem zamowienia)

11.Propozycje Kryteriow oceny oferty i ich znaczenia (wagi) (art. 239-246 ustawy PZP).
Zgodnie z art. 246 ust. 1 ustawy, cena jako kryterium o wadze nie przekraczajacej 60% wagi.
Mozna zastosowac kryterium o wadze przekraczajacej 60%  jezeli w opisie przedmiotu



zamOwienia zostang okreslone wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej gldwnych
elementow skladajacych sie na przedmiot zamdwienia.

12.Informacj¢ o zabezpieczeniu nalezytego wykonywania umowy, okredlenie wysokosci
zabezpieczenia. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 5 % ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z
umowy. Mozna okresli¢ na wyzszym poziomie nie wigkszym niz 10 % jezeli jest to uzasadnione
przedmiotem zamowienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg zamdwienia co
zamawiajacy opisal w SWZ lub innym dokumencie.

13.Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez poszczegdlnych
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia kluczowych zadan
dotyczacych zamowien na roboty budowlane lub ustugi lub prac zwigzanych z rozmieszczeniem
i instalacja, w ramach zamowienia na dostawy.

14.Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz o$wiadczen lub dokumentow,
potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia i
ewentualnie inne dokumenty lub wymogi dotyczace zamowienia w zakresie podmiotowych
$rodkow dowodowych, jesli mogg mie¢ wptyw na uzyskanie najkorzystniejszej oferty. Pomocne
w tym zakresie moze by¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie
podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy dokumentow i podstawy prawne art. 112-116 ustawy i art.
281 ust. 2 pkt 1-3 ustawy PZP.

15.Formalnosci przed zawarciem umowy. Informacje o formalnosciach jakie musza zostaé
dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
16.Zaliczki. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamowienia. Jedli taka
mozliwos¢ zostata przewidziana w ogloszeniu i SWZ. Odpowiednie nalezy zakresli¢.
17.Informacje dotyczace finansowania zewnetrznego.

18.Podzial zamdwienia na czgSci okreslajacy zakres i przedmiot tych czesci zgodnie z art. 91
ustawy PZP. Nalezy poda¢ zakres i przedmiot czesci oraz podac liczbe czg¢sci zamodwienia, na
ktére wykonawca moze ztozy¢ ofertg lub maksymalng liczbe czgsci, na ktére zamdwienie moze
zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, ktore beda mialy
zastosowanie do ustalenia, ktére czgéci zamOwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w
przypadku wyboru oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci.

W przypadku braku podziatu zamoéwienia na czgsci podaé powody braku podziatu.

19.0ferty wariantowe wraz z opisem sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz podaniem
minimalnych wymagan dla ofert wariantowych oraz wymagan dotyczacych ich skladania oraz
kryteriow oceny oferty. Art. 92 PZP

20.Aukcja elektroniczna zgodnie z art. 227-238 ustawy PZP. W przypadku postepowan o
udzielenie zamowienia prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego lub
negocjacji z ogtoszeniem, zamawiajacy moze przewidzie¢ w ogloszeniu o zamdwieniu, ze wybor
najkorzystniejszej oferty zostanie poprzedzony aukcja elektroniczng, jezeli warunki zaméwienia,
w szezegolnosci opis przedmiotu zamowienia sg okreslone w dokumentach zaméwienia w sposob
precyzyjny i $wiadczenia moga by¢ sklasyfikowane za pomoca metod automatycznej oceny oraz
ztozono co najmniej 2 oferty niepodlegajace odrzuceniu.

21.Wizja lokalna i sprawdzenie dokumentéw na podstawie art. 281 ust 2 pkt 12.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ a jezeli jest to konieczne ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zaméwienia wymaga zlozenia oferty po odbyciu przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzeniu przez wykonawce dokumentdéw niezbgdnych do realizacji zamdwienia dostepnych
na miejscu u zamawiajgcego.



22.Srodki komunikacji elektronicznej zgodnie z art. 61-70 PZP; Jesli sie odstepuje od
wymogu uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej nalezy poda¢ powody odstgpienia. Jesli
zamawiajagcy wymaga srodkéw komunikacji  elektronicznej dla formatéw  plikow  nie
ogolnodostepnych, nalezy dostgp do oprogramowania udostgpni¢ poprzez wskazanie strony
internetowej. Oferte, wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub konkursie,
o$wiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust 1 ustawy PZP skfada sie na formularzu jednolitego
europejskiego dokumentu zamdwienia (JEDZ) przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym.
Zamawiajacy korzysta w postepowaniu tylko z takich narzedzi i urzadzen komunikacji
elektronicznej ktdre sg niedyskryminujgce, ogdlnie dostgpne,

23.Informacja dotyczgca zastrzezenia udzielenia zamodwienia wylgcznie wykonawcy majacy
status zaktadu pracy chronionej, spoldzielnie socjalne oraz inni zgodnie z art. 94 ust 1 ustawy
PZP.

24.Rozliczenie w walutach obcych zgodnie z art. 281 ust 2 pkt 13 ustawy PZP

Uwaga: Wniosek na przetarg nalezy wypelni¢ elektronicznie, wydrukowaé¢ i podpisac, i
przekazaé¢ w formie edytowalnej iw formie skanu na plycie CD.

Sprawdzona, kompletna dokumentacja, o ktorej wyzej mowa powinna zosta¢ przekazana Referatowi
Zamowien Publicznych w formie zatgcznika do wniosku na co najmniej dwa tygodnie (14 dni) przed
planowanym terminem podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o rozpoczgciu postgpowania.
Referat moze odmowié przyjecia dokumentacji, jezeli  jest ona niepelna, niekompletna.
Odpowiedzialno$¢ za tres¢ oraz ewentualne braki w dokumentacji ponosi naczelnik
wydzialu/kierownik referatu/ jednostki réwnorzedne;.

W przypadku wnioskowania o przeprowadzenie przetargu catos¢ dokumentacji winna by¢ réwniez
przekazana dodatkowo w formie elektronicznej.

W zadnym wypadku wersja "papierowa'" nie moze rozni¢ si¢ od wersji elektronicznej.

Referat Zaméwien Publicznych dopuszcza ztozenie dokumentacji przetargowe;j jedynie w wersji

elektronicznej zgranej na nosniku elektronicznym. W tym wypadku wersja elektroniczna jest wigzaca
Odpowiedzialno§¢ za tres¢ oraz ewentualne braki w dokumentacji ponosi naczelnik

wydzialu/kierownik referatu/ jednostki réwnorzegdne;j.
Whiosek, rubryki do wypelnienia przez wnioskodawce

1.INFORMACJE DOT. PLANU ZAMOWIEN I KONSULTACJI RYNKOWYCH

a. Przetarg przewidziany w planie zamowien: TAK* NIE*
e Pozycja w planie..............
e Termin wszczecia postgpowania wedhug planu ...................

b. Przeprowadzono analiz¢ potrzeb i wymagan. TAK*/NIE *
Jesli nie to nalezy podac uzasadnienie..........
Dokument w zatgczeniu do wniosku na przetarg zawierajgcy niezbgdne informacje okreslone
w art. 83 ustawy PZP.

c. Zostaly przeprowadzone wstepne konsultacje rynkowe/wcze$niejsze zaangazowanie
wykonawcy(w tym doradztwo, etc) w celu przygotowania postgpowania: TAK*  NIE*
Konsultacje prowadzone byty z:

e nazwa i adres firm (y):

e Zalgczy¢ nalezy dokumenty z przeprowadzonych konsultacji/ doradztwa



Informacja o wstgpnych konsultacjach zostala zamieszczona na stronie internetowej, link do
1570111 /R R——— Wskaza¢  srodki majace na celu zapobiezeniu zakléceniu
uczciwej konkurencji w przypadku , o ktérym mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP

2. Opis przedmiotu zamowienia- w zalaczeniu

Uwzgledniono wymagania w zakresie dostgpnosci dla 0séb niepetnosprawnych TAK*  NIE*

3.Wymagania dotyczace zatrudnienia osob na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych

wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia dla wykonawcy i

podwykonawcy w przypadku ustug lub robdt budowlanych TAK*  NIE*

W przypadku udzielenia odpowiedzi na "TAK" nalezy okresli¢ wymagania w oddzielnym

dokumencie zgodnie z art. 95 ust. 2 ustawy (okresli¢ rodzaj czynnosci, sposob weryfikacji

zatrudnienia, uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli oraz sankcji z tytulu niespelnienia

tych wymagan) oraz zawrze¢ wymagania we wzorze umowy.

4 Projektowane postanowienia umowy zaopiniowane przez radc¢ prawnego i wydzial

ksiggowosci budzetowej, ktory bedzie zalaczony do dokumentacji przetargowe;.

5. Tryb udzielania zamowienia:

a. Przetarg nieograniczony *

b. Przetarg ograniczony *

a. c. Pozostale tryby (negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo
innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki)*

WybGrttybU s

Dotyczy negocjacji bez ogloszenia.
Minimalna liczba ofert wstepnych lub ofert, ktére podlegaja negocjacjom albo minimalna liczba
rozwigzan przedstawionych przez wykonawcow zgodnie z art. 258 ust 2 ustawy PZP.
Minimalna liczba ofert wstepnych lub ofert, ktore podlegajg negocjacjom albo minimalna liczba
rozwigzan przedstawionych przez wykonawcow t0 .......cceccvveeceeriiecieiiecceieeenine
6. Dane Finansowe:

a.Warto$¢ szacunkowa zgodnie z art. 28-36 ustawy PZP bez podatku VAT zostala

okreslona w dniu ... Ve EPEIELE. T e RS ;
N 4 110 3 U zl netto.

W przypadku podzialu zamoéwienia na czgsci wartos¢ szacunkowa czesci wynosi

(@017 CH) I—————————— zl netto

(870 73 | zt netto itd.

Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzgledniono wartos¢ zamoéwien, w tym wartosé
przewidywanych zamdwiefi, o ktorych mowa w art, 214 ust. | pkt 7 ustawy - jesli dotyczy.
Dokument okre§lajacy wartos¢ szacunkowy w zalgczeniu do wniosku. W wers;ji
papierowej oraz na oddzielnej plycie CD.

b. Przewiduje - nie przewiduje* zamowienia polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug/
robdt budowlanych

W zakres zamowienia mMoOZe WEJSE ...oviiiereriiniiriessesssrese s,

Nalezy okresli¢ przedmiot zamdwienia, wielko$¢ lub zakres oraz warunki na jakich zostanie
udzielone zamowienie dotychczasowemu — wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
polegajace na powtdrzeniu podobnych ushug lub robét budowlanych (Zgodnie z art. 214 ust.2
ustawy PZP  zal. nr 1 pkt 1.5.19) Rozporzadzenia w sprawie ogloszen zamieszczanych w
BZP)



c¢. Kwota brutto jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia

POUSTAWOWEZO o\ etittentee et e et et e e et e e et e et e et et e e e e ene s zt brutto oraz
podac w rozbiciu na poszczego6lne lata tj. :

-wroku....... kwota ......... zt brutto

- wroku....... kwota ....... zt brutto

-wroku....... kwota ....... zl brutto itd.

W przypadku skiadania ofert czesciowych:

Czest I v
Czesé Il......... td..
d. Obowiazujaca stawke VAT na przedmiot zamowienia .................. %o

7. Pozycja w budzecie

Klasyfikacja budzetowa:
o zadanie iINWESLYCYINE . i cowvmwmm s ssmmimin i o
o wydatkibiezace ...t

8. Termin realizacjli . ciouiisaniimnnsrmmra i svias v i i s sssasssvse
9. Propozycje do skladu Komisji Przetargowej ( od 2 do .... 0sdb)

W zalaczeniu oswiadczenie wszystkich o0sdb wykonujgcych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia podpisane przed rozpoczg¢ciem wykonywania czynnoSci
wedtug wzoru zalgcznik nr 2C do wniosku na przetarg (dotyczy wszystkich osob
przygotowujacych dokumenty do przetargu i podpisujacych wniosek na przetarg oraz czlonkéw
Komisji Przetargowej).

10.0soba odpowiedzialna za kontakty z  wykonawcami (zagadnienia zwiazane z
przedmiotem zamoéwienia):

(Imie i Nazwisko, numer telefonu, numer pokoju, adres mailowy)

11. Propozycje kryteriow oceny oferty i ich znaczenia (wagi).

12. Informacja o zabezpieczeniu nalezytego wykonywania umowy, ewentualne okreslenie

wysokosci zabezpieczenia. .......covvvcevieiieeciieieenieeeens % ( maksymalnie do 5%),
W przypadku zabezpieczenia wyzszego, ale nie wigkszego niz 10% nalezy przedlozyé
uzasadnienie zgodnie z art. 452 ust 3 ustawy PZP. Uzasadnienie.....................

13. Nastepujacy zakres robét i ushug zastrzezony do osobistego wykonania przez poszczegolnych
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (zastrzezenie z art. 60
ustawy PZP). Nastepujagcy zakres dostaw zastrzezony do osobistego wykonania przez
poszczegolnych wykonawcow — wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja (w ramach zamodwienia na dostawy)



14. Warunki udzialu w postepowaniu

O zaméwienie moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy: (prosz¢ podaé propozycje np. wartosci
progowe, minimalne, ktére musza spetni¢c wykonawcy i ubiegajacy sie o zamowienie, dokladne
okreslenie warunkéw, wymagan) i inne dokumenty lub wymogi dotyczace zamowienia, jesli moga
mie¢ wplyw na uzyskanie najkorzystniejszej oferty).

15.Informacje o formalnosciach jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego

16. Zamawiajacy zamierza - nie zamierza* udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Zasady udzielenia zaliczek...........c.ocooeieeeiiiicnee

17. Informacj¢ dodatkowe w tym dotyczgce finansowania projektu/ programu ze $rodkéw
Unii  Europejskiej lub innego programu. TAK / NIE* Nazwa projektu lub
21074 S 15 0L IR S SO SRS RS S
Informacja o finansowaniu projektu lub jego braku ma byé potwierdzona przez Referat
Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w formie informacji mailowej badz parafki na wniosku
wraz z oswiadczeniem o nickaralnosci wedlug wzoru zalgeznik nr 5 do wniosku na przetarg.
18. Podzial zamdéwienia na czeSci okreslajacy zakres i przedmiot tych czesci.

/o R

- L itd.

W przypadku braku podzialu zamowienia na czgéei powody niedokonania takiego podziatu ( art.
91 ust.2 PZP), Uzasadnienie:

Proponowane zasady/ kryteria ktére zastosuje zamawiajacy w celu wyboru , w ktorych czeéciach
bedzie udzielone zamowienie jednemu wykonawcy gdyby jeden wykonawca mialtby uzyskaé
wigksza liczbe czgsci niz wynosi maksymalna dozwolona liczba czgsci (zakres i przedmiot czesci
zamoOwienia) (art. 91 ust, 4 PZP):

19. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny,
Zamawiajacy dopuszcza lub wymaga skfadanie ofert wariantowych TAK /NIE*




21. Wizja lokalna i sprawdzenie dokumentow

Wizja lokalna wydtuza termin do sktadania ofert.

Zamawiajacy:

- przewiduje TAK /NIE*

- wymaga jezeli jest to konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia TAK/NIE*

Zamawiajgcy wymaga zlozenia oferty po odbyciu przez wykonawce  wizji lokalnej lub
sprawdzeniu przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamoéwienia dostgpnych
na miejscu u zamawiajacego.

Czas 1 miejsce przeprowadZenia WIZ e corysmncimam s imn rm e sl ae s Vi is v 465
O50bA D KOTEAKIT, v cnresrsamsisbasn s s e ) telnmnnanrnrasrrnes

22.8rodki komunikacji elektronicznej. Powody odstgpienia od wymogu uzycia s$rodkow
komunikacji elektronicznej ( jeden z powodéw okreslony w art. 65 ust 1 ustawy PZP) wraz z
UZASAANIGIIEIM L..tiiiiiiiitiiii ittt ettt et sb st e e st e

23.Informacja dotyczgca zastrzezenia udzielenia zamowienia wylacznie wykonawcy majacy
status zakladu pracy chronionej, spoldzielnie socjalne oraz inni zgodnie z art. 94 ust 1 ustawy
PZP. O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wyltacznie wykonawcy majacy status zaktadu
pracy chronionej, spoldzielnie socjalne oraz inni ktorych celem jest spofeczna i zawodowa
integracja 0sob spolecznie marginalizowanych TAK /NIE*

24 Zamawiajacy przewiduje rozliczenie w walutach obeych TAK /NIE*

(podpis pracownika przygotowujacego wniosek i przetozonego ) (podpis Skarbnika
lub osoby upowaznionej)

(podpis kierownika Referatu Srodkéw Zewnetrznych lub osoby upowaznionej)

Zalgczniki do wniosku:

1.

Opis przedmiotu zamowienia

Projektowane postanowienia umowy.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia i wniosek na przetarg (wersja papierowa oraz wersja
elektroniczna na oddzielnej opisanej ptycie CD)

Dokumentacja i wersja elektroniczna dokumentacji ( oddzielna opisana ptyta CD)

Oswiadczenia 0sob wykonujacych czynnodci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia podpisane przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci wedlug wzoru
nr 2C . Oswiadczenie wytacznie w oryginale.

* Prawidtowe podkreslié



ZAY. Nr 2C do wniosku na przetarg ( do zal. odpowiednio nr 2A/2B) kierowany do Referatu
Zamowien Publicznych w Urzgdzie Miasta i Gminy Piaseczno
Oswiadczenie sktadane w zwigzku z obowigzkiem wynikajacym z art. 56 ust 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Oswiadczenia dla osob  wykonujacych czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia skladane i  podpisywane przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci

Wzor

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych przez:
[zaznaczy¢ wlasciwe z listy ponizej]
O kierownika zamawiajgcego
Opracownika  zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego  powierzyl  wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci
O bieglego
0 cztonka komisji przetargowej
O innej osoby udzielajacej zamdwienia
O innej osoby mogacej wplyngé na wynik postepowania
[0 innej osoby wykonujacej czynnosci zwigzane w przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia
Ja nizej podpisany:

Imie (IMIONAY 2 cviimmimmssiimsiesissisiviissssssssssysos s wesivisssiismisi sy ST eorsissasesisesiss aasusass
L ] Lo —

Dotyczy postgpowania na:

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze:

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art, 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z
2020r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym™, o ile nie nastgpifo zatarcie skazania

W zwigzku z powyzszym nie podlegam wylaczeniu z dokonywania czynno$ci zwigzanych z
postgpowaniem. Oswiadczenia zlozone i podpisane przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci.

Plaseczno, dia ....ooviiiiiciis oo

(podpis)
Uprzedzony o odpowiedzialnodci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze w

zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktorej mowa w art. .......... [wskazac¢ odpowiedni art. z listy
wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z dokonywania czynnosci w postgpowaniu.






4
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zal. nr 2D do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

O$wiadczenie skladane z art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zamo6wien publicznych przez:
[zaznaczyc wiasciwe z listy ponizej]
O kierownika zamawiajacego

O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

O cztonka komisji przetargowej

O biegltego

[ innej osoby wykonujacej czynnosei w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajacego
O osoby mogace wptynaé na wynik postepowania

O osobe udzielajgca zamowienie

Dotyczy postepowania naz . ............covviiiiiiiniiiiiiiiiien "
Ja nizej podpisany:
Imiie (iMIOHA); e s s e e

Nazwisko:

Uprzedzony o odpowiedzialnogdci karnej za sktadanie falszywego o§wiadczenia, o§wiadczam, Ze:

L

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia,

nie pozostajg w zwigzku malzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami
organow zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywalem wynagrodzenia z innego tytulu i nie bylem
cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania.

Jednocze$nie na wniosek Zamawiajjcego zobowigzuje sie do:

1.

Piaseczno, dnia .........ccooeeeenn oes

nie rozpowszechniania informacji dotyczacych zawarto$ci ofert oraz sposobu ich oceny i przebiegu prac
Komisji Przetargowej;

nie kopiowania i udostepniania dokumentéw i materialow zawierajacych informacje z pkt.1
natychmiastowego powiadomienia Przewodniczacego Komisji Przetargowej o zaistnieniu okolicznos$ci
mogacych podwazy¢ bezstronnoé¢ dokonywanej przeze mnie oceny.

o$wiadezam, ze znana mi jest tre§¢ Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i
Gminy Piaseczno.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, odwiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznodci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskazac odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
wystepuje konflikt interesow i podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.

Uwaga:

(podpis)

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa ponizej, sktada si¢ niezwlocznie po powzigciu

wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych ckolicznosci nie p6Zzniej niz przed

zakonczeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia.






< urzad@piaseczno.eu

AO) Zat. nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych

®
>/

Piaseczno Urzad Miasta i Gminy Piaseczno

ul. Kosciuszki 5, 05-500 Piaseczno

Wzor zapytania ofertowego do udzielenia zamdéwienia na roboty budowlane, ustugi, dostawy
do kwoty 50.000,00 / 130.000,00 2} netto*

»Zapytanie ofertowe”

Znak pisma ............. /0...
Piaseczno dnia ..............

W zwigzku z potrzeba udzielenia zamowienia na

prosze o zlozenie oferty do dnia................... godz MIEJSCE vvvrrerrrennne
Odpowiedzialny do kontaktow Pan (i)..........ccccveennnes telefon............ miejsce........
11

Wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia i sposobu wykonania zaméwienia i inne
informacje moggce mie¢ wplyw na zamdwienie:

W zalgezeniu nastgpujace dokumenty
111
Termin realizacji przedmiotu zamowienia............

1Y
GWarancja...c.oceeeevveeeeieeennene

A%
Kryteria wyboru...........

Podpis pracownika wydziatu merytorycznego...........

Podpis przetozonego wydzialu merytorycznego........

* odpowiednie skresli¢

Whdzial .....covmmesnsmssssnsiss
- {+4822) 70 17 500

www,piaseczno.eu







Zal. nr 4 - Wzor protokotu z udzielenia zamowienia na roboty budowlane dostawy ustugi od 10.000,00 zi
netto do kwoty 130.000,00 zI netto

Piaseczno dnia .............

Wzor protokolu z udzielenia zaméwienia na roboty budowlane, dostawy, uslugi
do kwoty 50.000,00 / 130.000,00 zl netto

W zwiazku z potrzebg udzielenia zaméwienia na .........................

Zostato udzielone zapytanie do ......... ( ilog¢ firm) ktorych lista stanowi zalgcznik do protokotu.
Ogloszenie zostalo opublikowane/ nie zostalo opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego w dniu.......

Do dnia............ godz. wplynely ............ oferty, ktérych otwarcia dokonano w tym samym dniu
niezwlocznie po terminie sktadania ofert. Oferty stanowig zalgcznik do protokotu.
Wplynety nast¢pujace oferty - nazwa i adres wykonawcy za ceng brutto:

L etttk b st zl
2 L LSS bbb zt
O RO SRS zt
4

W wyniku analizy ofert nie rozpatrzono nastgpujacej oferty.............. poniewaz.......

W zalgczeniu:

1. Zapytanie ofertowe

2. Lista firm wraz z pokwitowaniami i datami przekazania
3. Zlozone oferty

Podpis pracownika wydzialu merytorycznego...........
Podpis przetozonego wydzialu merytorycznego..........

Podpis Burmistrza lub osoby upowazniongj...........cceeviverveiiesicieiescisceseeeseennns

* odpowiednie skregli¢






Zal nr 4 - Wzér protokotu z udzielenia zamdwienia na roboty budowlane dostawy ustugi od 10.000,00 zt
netto do kwoty 130.000,00 zl netto

Piaseczno dnia .............

Wzor protokolu z udzielenia zaméwienia na roboty budowlane, dostawy, uslugi
do kwoty 50.000,00 / 130.000,00 zl netto

W zwiazku z potrzebg udzielenia zamdwienia na ................co.......

Zostalo udzielone zapytanie do ... ( ilo$¢ firm) ktérych lista stanowi zalacznik do protokotu.
Ogloszenie zostato opublikowane/ nie zostato opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego w dniu.......

Do dnia............ godz. wplynely ... oferty, ktérych otwarcia dokonano w tym samym dniu
niezwlocznie po terminie sktadania ofert. Oferty stanowig zalgcznik do protokotu.
Wplynety nastepujace oferty - nazwa i adres wykonawcy za ceng brutto:

L' gsmenensonnessmmassnssisswss sosisess messssmsitmsn s sniions s s e S £ 4 AN S S AR zt
Dt i S e R A D B SRR R B R z
Do e e i i S S A S B S S zt
4

W wyniku analizy ofert nie rozpatrzono nastepujacej oferty.............. poniewaz.......

W zalgczeniu:

l.  Zapytanie ofertowe

2. Lista firm wraz z pokwitowaniami i datami przekazania
3. Zlozone oferty

Podpis pracownika wydzialu merytorycznego...........
Podpis przetozonego wydzialu merytorycznego..........

Podpis Burmistrza lub 0soby UpOWaZNionej........ccoovveeeieirienier e,

* odpowiednie skresli¢






Zal. nr 5 - Decyzja o powotaniu Komisji Przetargowej.
RZP.271. .20....r.

[Miejscowo$¢, data pisma]

Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno z dnia ................ 20....1:
o powolaniu Komisji Przetargowej

wydana na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r, poz. 2019 z pdzn. zm )

w sprawie powolania Komisji Przetargowe] w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego i dokonania otwarcia ofert w dniu ............. godz. ...........
WIS s

Postanawia si¢ co nastepuje.

Powota¢ komisje przetargowsg w nast¢pujacym sktadzie:
- Przewodniczacy,
- Sekretarz,

\ Czlonek komisji
, Czlonek komisji

Komisja rozpocznie prace z dniem podpisania decyzji.

Szczegdtowe zadania Komisji zostaly okreslone w Zarzgdzeniu Burmistrza w sprawie
ustanowienia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy
Piaseczno 1 w Regulaminie Komisji Przetargowe;j.

[Kierownik Zamawiajgcego|







Zal. nr 6 - Regulamin Komisji Przetargowe;.

Regulamin Komisji Przetargowej

I. DEFINICJE
II. POSTANOWIENIA OGOLNE
I1I . SKEAD KOMISJI

IV. UDZIAL BIEGEYCH W PRACACH KOMISJI I INNYCH OSOB W PRACACH
KOMISJI

V. PRAWA 1 OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
VI . CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
VIL. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

VIII. ODWOLANIA
IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
X. POSTANOWIENIA KONCOWE

I. DEFINICJE

§1

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a)

b)

g)

»Kierowniku Zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
i Gminy Piaseczno lub osobe dziatajaca na podstawie upowaznienia
Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno uprawniona do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, =z
wylaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego;

»Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje¢ Przetargowg powotang zgodnie
z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

.Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Komisji
Przetargowej;

»SWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia lub
inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajgcy okresla
zasady 1 warunki udzielenia zamowienia;

»Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych

»UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych,

»~Wykonawey” — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobg prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje
na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ushug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;



Zal. nr 6 - Regulamin Komisji Przetargowej.

h) ~Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng
albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, obowigzang
na podstawie ustawy do jej stosowania, w tym wypadku nalezy rozumie¢
Gmine Piaseczno

1) wZamoéwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierang mig¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktére] przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego  wykonawcy ushug, dostaw lub robdt
budowlanych.

) »Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia” nalezy przez to rozumied
postgpowanie wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia,
przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skfadania ofert,
prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci, ktorych podstawg sg warunki
zamoOwienia ustalone przez Zamawiajacego, prowadzace do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy
w sprawie zamodwienia publicznego nie stanowl czynnosci w tym
postepowaniu;

k) "BZP'" - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamdwien Publicznych

I1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

1. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez
Kierownika Zamawiajgcego lub osobge upowazniong w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia.

2 Czynnosci w toku procedury udzielenia zamoéwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
sktadania wnioskéw o przeprowadzenie przetargu, wewngtrznych uzgodnien
zgodnych z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych.

3. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie badz w przypadku
rozbiezno$ci z innymi przepisami prawa, zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamowien.

4. Postugiwanie sie¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z
odpowiedzialnosci za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie z
przepisami prawa.

III. SKEAD KOMISJI

§3

Kierownik Zamawiajgcego wskazuje Przewodniczacego Komisji i1 jej Sekretarza
sposrod cztonkow Komisji. Kierownik Zamawiajgcego moze wyznaczy¢ sposrod
cztonkdw komisji zastepce Przewodniczacego. Do zastgpcy Przewodniczacego
stosuje si¢ przepisy odpowiednio jak do Przewodniczgcego.
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§4
Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujagce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamOwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wplyngé na wynik tego
postgpowania lub osoby udzielajace zamoéwienia podlegajg wylgczeniu z dokonywania
tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesdw.
Konflikt interesow wystepuje wowcezas, gdy osoby wymienione w pkt. 1:
1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;
2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamowienia;
3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweg, otrzymywaly od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig¢ o udzielenie
zamowienia;
4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania.

§5

Kierownik Zamawiajgcego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po
stronie Zamawiajgcego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajace zamowienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270,
art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (tj. Dz. U. 2020, poz. 1444 ze zm.), zwanej
dalej ,,Kodeksem karnym™, o ile nie nastgpilo zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa powyzej skladajag, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okoliczno$ci stanowigcych podstawe wylgczenia.

Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktdrej
powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, skiada si¢ niezwlocznie po powzigciu
wiadomosci o ich istnieniu, a os$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pézniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, sklada sie przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe
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podlegajgca wylaczeniu powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewpltywajacych na wynik postepowania.

5. Obowiazkiem czlonkow Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu sie z
o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcdédw pisemnych
o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci. Oswiadczenie winno zostaé
zlozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci, ujawnig si¢ w toku prac
Komisji. Oswiadczenia dotacza si¢ do protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia. Powyzsze oswiadczenie sktada rowniez Kierownik Zamawiajgcego badz
inna osoba upowazniona przez Kierownika z chwila zapoznania si¢ z dokumentami i
wykonawcami biorgcymi udzial w postepowaniu.

6. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

a) ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci,

b) nie ztozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Komisji,

c) zlozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie
nastepuje z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosé
oswiadczenia.

d) zlozyl zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, jezeli po ztozeniu
oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

r Informacje o  wylgczeniu  czlonka  Komisji,

Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego. Postanowienie o
odwolaniu czlonka ze skladu Komisji jest podejmowane w formie decyzji i
ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czionka Komisji. Nowy czlonek
Komisji sktada oswiadczenie, w najkrotszym mozliwym terminie.

8. Wobec Przewodniczgcego Komisji czynnosci odebrania
oswiadczenia 1 ewentualnego wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zamawiajacego, podejmujgc postanowienie w formie decyzji o jego odwolaniu i
powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczgcego Komisji.

§6

1. Czynnodci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza sig¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Zasadg t¢ stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie
wylgczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawdg.

2. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§7
Odwolanie cztonka Komisji moze nastapi¢ takze jezeli:

a. z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkow,

b. nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 11 ust. 31 4,

c. czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow
wynikajagcych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach Komisji.
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§8

Kazdy z cztonkéw komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie powierzonych
mu czynnosci zwigzanych z udzialem w pracach komisji.

Cztonkowie komisji sg niezalezni.

Czlonkowie komisji obowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone im
czynnosci kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem a ponadto zobowigzani sg do zachowania tajemnicy shuzbowej w
zwigzku z wykonywaniem swych czynnosci.

IV. UDZIAL BIEGEYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§9

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada  Kierownikowi
Zamawiajgcego umotywowany wniosek o powolanie bieglych (rzeczoznawcow).
Whniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywang wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania.

§10

Decyzj¢ o powotaniu biegltego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

Po podpisaniu umowy 1 zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystagpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada o§wiadczenie, o
ktorym mowa w art. 56 ust 1 i 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Przewodniczgcy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w
stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z okolicznodei, o ktérych mowa w art. 56
ust 2 1 3 ustawy PZP

Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z
glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI

§11

Czlonkowie Komisji begdacy pracownikami Zamawiajacego wykonujg swoje
obowiazki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkdéw
stuzbowych.

Obowigzkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji
udzialu w pracach Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci. Powiadomienie moze by¢ w formie ustne;.

Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci
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Przewodniczacego Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajgcego. Decyzja nie musi
przybiera¢ formy pisemne;.

§12

L. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z
zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, swojg
wiedzg i doswiadczeniem.

Z Do obowigzkéw cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a. udziat w posiedzeniach Komisji,

b. wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z
poleceniami Przewodniczgcego Komisji.

c. sprawdzanie poprawnosci ztozonych ofert majac na wzgledzie wymogi
Zamawiajgcego.

§13

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z
przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegolnosei informacji zwigzanych z:

a. liczbg zlozonych ofert — do daty sktadania ofert,

b. przebiegiem badania, oceny i porOwnania tresci ztozonych ofert.

c. zwigzanych z tajemnicg przedsigbiorstwa

§14

Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.

§15

1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy w
szczegolnosci:

a. odebranie oswiadczen cztonkow Komisji, o ktérych mowa w art. 56 ust 4 , oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa
wart. 56 ust 11 3 PZP

. wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji

c. podzial miedzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym i
nadzér nad sprawdzanymi ofertami,

d. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie Zamowienia;

e. informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie Zamowienia;

f. nadzér nad terminowym 1 prawidlowym dokonywaniem czynnosci w
postepowaniu o udzielenie Zamdwienia;

2. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:
a. prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zamowienia,
b. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Komisji, posiedzen Komisji,
c. obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o
udzielenie Zamowienia.
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3. Przewodniczacy 1 Sekretarz Komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich
obowigzkdw z pomocy organizacyjnej Referatu Zamowien Publicznych.

VL. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§16

Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa
terminie.

§17

1. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji korzystajac w trakcie wykonywania
swoich obowigzkoéw z pomocy organizacyjnej Referatu Zaméwien Publicznych, m.in.:

a. oglasza postepowanie,

b. przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie tresci SWZ lub innych
dokumentéw 1 niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu
Przewodniczgcemu Komisji,

c. przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SWZ wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SWZ,
sporzadza protokot zebrania Wykonawcdw, jezeli zostato ono zwolane,

e. sporzgdza protokoty z posiedzen Komisji,

2. Do obowigzkoéw Przewodniczacego Komisji w toku postgpowania korzystajgc w trakcie
wykonywania swoich obowiazkéw z pomocy organizacyjnej Referatu Zamowien
Publicznych nalezy m.in.:

a. zapewnienie, aby z zawarto$cig ofert nie mozna bylo zapoznaé si¢ przez uptywem
terminu ich otwarcia

b. zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcoéw nastapito w
ustalonym terminie, niezwlocznie po uptywie terminu skladania, nie pdzniej niz
nastgpnego dnia po dniu , w kidrym uplynal termin skiadania ofert, lub
niezwlocznie po usunieciu awarii w przypadku otwarcia ofert przy uzyciu
systemu teleinformatycznego .

c. udostepnienie na stronie internetowe] kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia — najpdzniej przed otwarciem ofert,

d. sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami

e. otwarcie ofert,

f.  wykonywanie innych czynnosci, kiore nie zostaly na mocy przepisow prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika
Zamawiajacego,

g. przekazywanie do wiasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka
potrzeba, porgczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli,
czekow oraz innego rodzaju dokumentéw skladanych przez Wykonawcow jako
wadium oraz informowanie tej komérki o konieczno$ci dokonania zwrotu wadium
Wykonawcom, z wylgczeniem gwarancji w wersji elektroniczne;.

§18
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Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postepowania, zgodnie z

przepisami

VII.

prawa.

§19

Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej
polowy czlonkdw, w tym w obecnoscei Przewodniczgcego, z zastrzezeniem ust 3.
Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza
sie.

Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego.

Kazdy czlonek komisji Przetargowej ma prawo zlozy¢ zdanie odrebne informujge
o tym w trakcie skladania podpisu pod protokolem. Uzasadnienie zdania
odrebnego sklada sie do akt sprawy. O zdaniu odrebnym informuje si¢ Burmistrza
badZ osobg upowazniong. Zdania odrgbnego nie udostgpnia si¢ wykonawcom
bioracym udziat w postepowaniu.

CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§20

Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omytek
rachunkowych w tresci zlozonych ofert a takze innych omytek polegajacych na
niezgodnosci  ze SWZ niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty ,
zawiadamiajagc o tym Wykonawce biorgcego udzial w postgpowaniu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie. Sekretarz Komisji sporzgdza
zestawienie poprawek dokonanych przez Komisje w tresei ofert.

§21

W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod
wzgledem wypelnienia warunkdéw formalnych.

§22

Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikow
postgpowania warunkéw okreslonych w SWZ.

§23

Komisja moze zwroci¢ si¢ do Uczestnikow postepowania z zadaniem zlozenia
wyjasnien odnosnie o$wiadczen i dokumentow .

1. Po
skie

a.

§24

dokonaniu czynnosci oceny i badania zlozonych ofert Komisja moze m.in.
rowac do Kierownika Zamawiajgcego wnioski o:
wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,

b. odrzucenie okreslonych ofert,

C.

uniewaznienie postepowania.
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d. wybor wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona.

2. podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. a, Zamawiajgcy korzystajac w trakcie
wykonywania swoich obowigzkow z pomocy organizacyjnej Referatu Zamowien
Publicznych zawiadamia zainteresowanego Wykonawce zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa.

3. O podjeciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. a, b lub ¢, Zamawiajgcy korzystajac w
trakcie wykonywania swoich obowigzkéw z pomocy organizacyjne] Referatu
Zamowien Publicznych zawiadamia wszystkich Wykonawcoéw biorgeych udzial w
postepowaniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§25

1. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie post¢gpowania, Komisja
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkow Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznajg si¢ z
opinig bieglego, jezeli zostal on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego Postepowania.

4, Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert (kryterium 100% cena)
mozna odstgpi¢ od indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja moze
sporzadzic jedynie pisemne, zbiorcze uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

§26

1. Podpisany protokdl z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

2. Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycj¢ Komisji, Przewodniczacy
Komisji przedstawia mu lub osobie upowaznionej do podpisania projekty
wymaganych zawiadomien i ogloszen korzystajgc w trakcie wykonywania swoich
obowigzkow z pomocy organizacyjnej Referatu Zaméwien Publicznych

§27

1. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci Komisji podjetych z
naruszeniem przepisow prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

VIII. ODWOLANIA
§28

1. O wniesieniu odwolania, bagdZ o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjete]
przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Przewodniczgcy
Komisji informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego.

2. Wraz z zawiadomieniem Kierownika Zamawiajgcego, Przewodniczacy Komisji
wyznacza niezwlocznie termin posiedzenia Komisji.
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3. Sekretarz Komisji korzystajac w trakcie wykonywania swoich obowigzkow z pomocy

—

organizacyjne] Referatu Zamowien Publicznych wysyta informacje o wniesieniu
odwolania oraz jego tresci i zarzutach wszystkim Wykonawcom zgodnie z
obowiazujagcymi przepisami. W informacji ~ wzywa Wykonawcoéw, pod rygorem
wykluczenia z postepowania, do przedluzenia waznosci wadium lub wniesienia
nowego wadium gdy oferty zawierajg wadium,

§29

Odwotanie, pisma Wykonawcow, ktorzy przytaczyli si¢ do odwotania oraz stanowisko
Komisji w sprawie rozpatrzenia odwotania Przewodniczgcy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie upowaznionej niezwlocznie po
zakonczeniu posiedzenia Komisji w przedmiocie rozpatrzenia odwotania. Nie
wyklucza si¢ mozliwosci udzialu Biura Prawnego w procedurze dotyczacej srodkéw
ochrony prawne;j.

§30

W przypadku wniesienia odwotania, Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do
czasu ogloszenia przez Izb¢ wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie
odwolawcze.

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona, moze na wniosek Komisji
korzystajgc z pomocy organizacyjnej Referatu Zamoéwien Publicznych zwrocié sie do
KIO o uchylenie zakazu zawarcia umowy.

§31

W przypadku uwzglednienia odwotania, Komisja powtarza oprotestowang czynno$é
lub dokonuje czynnosci zaniechane;.

Sekretarz Komisji korzystajac w trakcie wykonywania swoich obowiazkow z pomocy
organizacyjnej Referatu Zamodwien Publicznych wysyla do Wykonawcow
zawiadomienie o powtorzeniu czynnosci.

§32

O wynikach postgpowania odwotawczego Przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie Kierownika Zamawiajgcego przesylajac mu jednocze$nie istotne
dokumenty zwigzane z postepowaniem odwolawczym, w tym kopi¢ orzeczenia Izby.
Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje sposobu wykonania
orzeczenia lzby.

Jezeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktdrej mowa w ust. 1,
Przewodniczgcy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacie
odno$nie wniesienia skargi na wyrok Izby.

Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz,
jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajgcego w postepowaniu przed sgdem.

Jezeli skarge wniesie druga strona postgpowania odwotawczego, Kierownik
Zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego Komisji wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajgcego w postgpowaniu przed sadem.
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IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§33

. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamodwienia tj. z dniem

podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika
Zamawiajacego decyzji 0 uniewaznieniu postgpowania.

Po zakonczeniu prac Komisji dokumentacj¢ postepowania przechowuje si¢ zgodnie z
przepisami prawa.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§34

. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Do postgpowan wszczgtych przed wejsciem w Zzycie niniejszego regulaminu pracy
komisji stosuje sie przepisy dotychczasowe.
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REJEST PRZETARGOW
Osoba sekretarzz data wplywu a“_”—_“"“"_n__: el ot
Rejestr przetargaw Tryb przetargu Nazwa przctargu Prowadzaey it adith RZP * i “.w:_ﬂN_u E ofert/ netto Wybrany wykonawea Cena netto Cena brutto

otwarcia ofert

20.
21.

22,
23,

24.
25.







Zatacznik nr 8 do regulaminu udzielania zamdwien publicznych

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK 2021

Przewidywany tryb

Kwota

: in . Informacja na Okres
Pozycja ; o albo procedura O:mﬂm@._:m nﬂmé.agm;\. lerm Informacije przeznaczona na o
Przedmiot zaméwienia : : wartosc wszczecia temat . . realizacji
planu udzielenia T R dodatkowe[4] e sfinansowanie
Fon zamowienial2] postepowania[3] aktualizacji[5 P umowy
zamowienia[1 zamowienia
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. ROBOTY BUDOWLANE

DOSTAWY

UsStuaGl

[1] Nalezy wskazac sposrod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zamowien:

1) tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt | ustawy);

2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);

3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);

4) partnerstwo innowacyjne;

5) negocjacje bez ogloszenia;

6) zamowienie z wolnej reki;

7) konkurs;

8) umowa ramowa.
[2] Nalezy podac kwote bez podatku od towarow i ustug.

[3] Nalezy wskazac w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

[4] Zamawiajacy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyinych zamowien, zrownowazonych zamoéwien

[5] Nalezy wskazac, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.







ZALACZNIK NR 9 REJESTR ZAMOWIEN PONIZEJ KWOTY 130 000,00 Zt NETTO

Lp.

Nazwa zadania

Kategoria

Wykonawca

Nr Umowy /
Aneksu /
Zlecenia

Data
podpisania

Czego dotyczy

Kwota netto

Podatek VAT

Kwota brutto

Inspektor
prowadzacy

Termin opracowania
projektu/zakornczenia
budowy

Termin
obowigzywania

Uwagi
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