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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na
potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Piaseczno w roku 2023.

Termin realizacji umowy: od dnia podpisania do 28.12.2023r.

Wykaz materiatéw biurowych wraz ze szczegétowym opisem zawarty jest w
_Formularzu rzeczowo - cenowym”, stanowigcym zatacznik nr 1 do Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia.
lloéci materiatéw biurowych okreslone w ,,Formularzu rzeczowo - cenowym”, s3
szacunkowe i mogg ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy. Ostateczna ilos¢
poszczegdlnych artykutéw bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w
okresie obowiazywania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do czesciowego
zwiekszania oraz zmniejszenia ilosci zamawianych materiatéw biurowych okreslonych
w poszczegolnych pozycjach ,Formularza rzeczowo - cenowego”, przy zachowaniu cen
jednostkowych asortymentow podanych w ofercie oraz limitu maksymalnej
wartosci umowy. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu zmniejszenia
dostaw.

Wykonawca zobowigzany bedzie w trakcie trwania umowy do dostarczania materiatow
biurowych na potrzeby Zamawiajgcego na wiasny koszt.

Dostawa realizowana bedzie zgodnie z zamoéwieniami ztozonych przez Zamawiajacego
stosownie do jego potrzeb, zgtaszanych telefonicznie lub poczta elektroniczng,
potwierdzonych przez Wykonawce telefonicznie lub pisemnie _poczta elektroniczna.
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia materiatéw biurowych w ilosci i
asortymencie okreslonym przez Zamawiajacego w przestanym zamowieniu, w ciagu 24
godzin po otrzymaniu zamowienia.

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakosc, zgodnosé z warunkami jakosciowymi i
technicznymi opisanymi dla przedmiotu zamdwienia ( zatacznik nr 1 do opisu
przedmiotu zamowienia ,, Formularz rzeczowo-cenowy”).

Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce materiaty biurowe musza by¢ dopuszczone
do obrotu na terenie Unii Europejskiej.

Wszystkie zaoferowane przez Wykonawcg materiaty biurowe muszg by¢ jednorodne,
tzn. przez caly okres obowigzywania umowy Wykonawca bedzie dostarczat ten sam
produkt, okreslony i wyceniony w zfozonej ofercie.

Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce materialy biurowe winny by¢ wysokiej
jakosci, fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzen, nie noszgce $ladéw uprzedniego
uzywania, pochodzace z biezacej produkcji, oryginalnie zapakowane i zaopatrzone w
etykiety identyfikujgce dany produkt.

W przypadku asortymentow, dla ktérych okresla sig terminy waznosci ich uzycia,
terminy te musza wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.

Rozliczenie naleinoéci z tytutu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie
nastepowato kazdorazowo po dostarczeniu materiatow biurowych, na podstawie
prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT na kwote brutto,
odpowiadajacej wartosci ztozonego zamowienia, obliczonej wg cen jednostkowych
okreélonych przez Wykonawce w ofercie.

Zamawiajacy zada dostarczenia wraz oferta n/w probek materiatéw biurowych:

- Bloczek samoprzylepny 75x75/100 poz. 2 — 1 opak.;

- Dtugopis zelowy, poz. 12 — 1 szt.;

- Klej w sztyfcie, poz. 21 — 1 szt.;

- Koperta biata C6 poz. 30— 1szt.;

- Koszulka A4, poz. 41 —1 szt;

- Marker permanentny, poz. 50 = 1 szt.;




- Zaktadki indeksujace papierowe , poz.65 - 1 opak.
- Segregator A5 - 75 mm, poz. 67 — 1 szt ;
- Skoroszyt plastikowy zawieszany, poz. 71 — 1 szt.;
- Teczka z gumka poz. 81 -1 szt.
Wszystkie elementy prébek powinny by¢ zapakowane razem, zabezpieczone przed otwarciem
oraz oznaczone
15. Wyb6r probek przez Zamawiajacego zostat okreslony na podstawie duzego stopnia ich
uzywalnosci .
16. Zamawiajacy nie zwrdci ztozonych przez Wykonawce probek materiatéw biurowych
dotaczonych do oferty.

17. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
- cena (C) - 50%
- jako$¢ materiatéw (J) — waga 50 %;
Pod pojeciem jakos¢ materiatéw Zamawiajacy rozumie m.in. funkcjonalnos¢, trwatoéé, estetyke,
technologie i jako$¢ wykonania artykutéw biurowych.
taczna wartos¢ punktowa oferty wyliczana bedzie wg wzoru:
P=C+]
gdzie:
C —wartos¢ punktowa w kryterium cena;
J — wartos$¢ punktowa w kryterium Jakoé¢ materiatow.

P =Cmin/Cn x 50 + JO/Jmax x 50,
gdzie:
P —ilos¢ punktdw przyznanych w ocenianej ofercie

Cmin — [PLN] cena ofertowa brutto - najnizsza wéréd ocenianych ofert;
Cn — [PLN] cena ofertowa brutto - ocenianej oferty;

Jmax — najwyzsza ilos¢ punktéw sposréd badanych ofert w kryterium jakosci;
J0 - liczba punktéw badanej oferty w kryterium jakosci.

Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymaé oferta Wykonawcy w kryterium Cena wynosi - 50
pkt.

Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymaé oferta Wykonawcy w_ kryterium Jakosé
materiatdéw wynosi — 50 pkt.

Punkty dla kazdej oferty w zakresie kryterium jakoéci zostang przyznane na podstawie
oceny probek zaoferowanych materiatéw biurowych zataczonych do oferty .

Wykaz prébek materiatéw biurowych wymienionych podlegajacych ocenie:

. Bloczek samoprzylepny 75x75/100 poz. 2 — 1 opak.;
. Dtugopis zelowy, poz. 12 — 1 szt.;

. Klej w sztyfcie, poz. 21 — 1 szt ;

. Koperta biata C6 poz. 30 -1 szt,;

. Koszulka A4, poz. 41 -1 szt.;

. Marker permanentny poz. 50 -1 szt.;

. Zaktadki indeksujace papierowe , poz.65 — 1 opak.

. Segregator A5 - 75 mm, poz. 68 — 1 szt.:

. Skoroszyt plastikowy zawieszany, poz. 71 — 1 szt.;
10. Teczka z gumka poz. 81 -1 szt.
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Ocena zostanie dokonana indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw komisji na posiedzeniu, z
zapewnieniem jednakowych warunkéw oceny dla wszystkich ocenianych
ofert.

Cztonkowie komisji: Maria Patocka, Beata Kowalewska, Aleksandra Bramorska.

Cztonkowie komisji w ramach oceny jakosci probek, ocenia¢ bedg oddzielnie kazdg z
prébek na podstawie wskazanych cech:

1) Bloczek samoprzylepny 26tty, poz. 2 (tak - 2 pkt, nie — 0 pkt.) = max. — 10 pkt.

a) dobrze faczy sie z powierzchnia, do ktdrej przyklejona jest kartka, tak o nie O

b) przyklejona kartka nie wygina sig ani nie przesuwa po przyklejonej powierzchni, tak o nie O
¢) mozliwo$¢ tatwego oderwania kartki, tak o nie O

d) bloczek nie rozkleja sie podczas uzytkowania, tak o nie O

e) kartki z bloczka nie niszcza powierzchni na ktéra sg naklejane tak o nie O

2) Diugopis zelowy, poz. 12(tak — 1 pkt, nie =0 pkt.) — max. — 3 pkt.

a) produkt nie sprawia probleméw w uzytkowaniu — mechanizmy dziatajg sprawnie, tak o nie o
b) tusz uzyty w produkcie nie przerywa, nie robi plam, jest szybkoschnacy, tak o nie O

c) d) produkt jest wykonany z materiatow trwatych, odpornych na pekniecia. tak o nie O

3) Klej w sztyfcie, poz. 21 (tak — 1 pkt, nie=0 pkt.) = max. — 3 pkt.

a) produkt jest prosty w stosowaniu, tatwo usuwa sie z biurka i odziezy, tak 0 nie O
b) trwale faczy powierzchnie klejone o roznych gramaturach papieru, tak o nie 0
c) produkt nie deformuje klejonych powierzchni, tak O nie o

4) Koperta biata C6 poz. 30 (tak —1 pkt, nie—-0 pkt.) — max. — 4 pkt.

a) koperta nie przeswituje, doskonale chroni zawartosé, tak o nie 0

b) podczas wktadania i wyjmowania zawartosci nie rozrywa sie, tak o nie O
c) pasek przykrywajacy klej nie odstaje, nie odrywa sig, tak o nie O

d) koperta nie rozkleja sig po zaklejeniu, tak o nie o

5) Koszulka A4, poz. 41 (tak — 1 pkt, nie—0 pkt.) — max. — 5 pkt.

a) produkt nie sprawia trudnosci w uzytkowaniu - umozliwia fatwe wktadanie

i wyjmowanie zawartosci, tak o nie O

b) produkt nie elektryzuje sig, tak o nie O

c) produkt nie skleja sig, tak 0 nie 0

d) brak zarysowan, zadrapan na produkcie, tak o nie O

e) umozliwia wielokrotne uzytkowanie bez utraty wtasciwosci, w tym nie rozrywa sie podczas
wkiadania i wyjmowania zawartosci tak o nie O

6) Marker permanentny, poz. 50 (tak — 1 pkt, nie =0 pkt.) = max. — 4 pkt.

a) produkt nie sprawia trudnosci w uzytkowaniu, zatyczka tatwo sig otwiera i zamyka, tak O nie O
b) tusz uzyty w produkcie nie przerywa, nie rozmazuje sie, jest szybkoschnacy, tak 0 nie 0

¢) fatwo pisze po powierzchniach takich jak: plastik, papier, tak o nie O

d) produkt jest wykonany z materiatow trwatych, odpornych na pekniecia. tak 0 nie O

7) Zaktadki indeksujace papierowe , poz.65 (tak = 1 pkt, nie — 0 pkt.) — max. — 4 pkt.
a) dobrze aczq sig z powierzchnig, do ktorej przyklejona jest kartka, tak o nie O

b) jaskrawe kolory zaktadek, tak o nie O

¢) mozliwoé¢ tatwego oderwania kartki, tak o nie O

d) zaktadki nie rozklejg sie podczas uzytkowania, tak O nie O



8) Segregator 75mm, poz. 68 (tak = 2 pkt, nie — 0 pkt.) — max. — 6 pkt.

a) produkt nie sprawia trudnoéci w uzytkowaniu, mechanizm dziata sprawnie, tak o nie o
b) stojacy w pionie produkt nie wygina sig po wiozeniu do niego dokumentéw, tak o nie o
c) etykieta na grzbiecie tatwo sig wyjmuje i wktada/wysuwa i wsuwa, tak 0 nie o

9). Skoroszyt plastikowy zawieszany, poz. 71 (tak — 1 pkt, nie — 0 pkt.) — max. -3 pkt.

a) boczna perforacja nie wygina sie i nie przerywa po wtozeniu skoroszytu do segregatora, tak o nie 0
b) przednia oktadka przezroczysta, tylna kolorowa tak o nie o

c) brak zarysowan, zadrapari na produkcie, tak o nie o

10) Teczka z gumka poz. 81, - 1 szt. (tak —2 pkt, nie — 0 pkt.) — max. — 8 pkt.

a) teczka posiada regulowany szeroki grzbiet na mata jak i duzg liczbe dokumentéw , tak 0 nie o
b) teczka wykonana z twardej tektury tak o nie o

¢) posiada trzy wewnetrzne klapki zabezpieczajgce dokumenty przed wypadnieciem, tak o nie o
d) wyposazona w gumke wzdtuz dtugiego boku, ktéra jest zakoAczona metalowym zaczepem
uniemozliwiajacym jej wypadniecie tak o nie o

Komisja dokona oceny w odniesieniu do kazdej z ocenianych ofert oddzielnie.

Nastepnie Komisja dokona:

1) sumowania liczby punktéw przyznanych indywidualnie przez kazdego cztonka komisji dla
wszystkich probek,

2) sumowania liczby punktéw przyznanych indywidualnie przez wszystkich cztonkéw komisji dla
wszystkich prébek.

Suma punktéw przyznanych kazdej prébce przez wszystkich cztonkéw komisji biorgcych udziat w
ocenie stanowi liczbe punktéw badanej oferty w kryterium jakoéci — Jo i zostanie podstawiona do
wzoru wskazanego powyzej.

Zamawiajacy oceni i poréwna oferty niepodlegajace odrzuceniu, zlozone przez wykonawcow
niepodlegajacych wykluczeniu z niniejszego postepowania.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty z uwagi na to, 7e dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki_sam punktowy bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposéréd tych ofert wybierze

oferte z nizszg cena.

Wartosci C i J beda wyliczane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinkuy, wg zasady,
ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku
w goére o 1. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra po przecinku
nie ulega zmianie.
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