BURMISTRZ MIASTA i GMINY PIASECZNO
sge

ZARZADZENIE Nr ADK.. 0020, 1%, 2023

Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno

W sprawie wprowadzenia ,Procedury skladania wniosku o zapewnienie
dostepnosci”

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022r. poz. 559 ze zmianami) oraz na podstawie
art. 29 i art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami (Dz. U. 2022 poz. 2240) i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 4
kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotdw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,Procedure sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci”

w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Koordynatorowi ds. dostepnoéci Urzedu Miasta i
Gminy Piaseczno.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr.........ccceuuvenn.n.
Burmistrza Miasta | Gminy Piaseczno z dnia ................ r.

Procedura sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci

. Zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno — komunikacyjnej

Kazdy, bez koniecznosci wykazania interesu prawnego lub faktycznego, ma prawo
poinformowa¢ podmiot publiczny o braku dostepnosci architektonicznej lub
informacyjno - komunikacyjne;.

Osoba ze szczegolnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy, po wykazaniu
interesu faktycznego, ma prawo wystgpi¢ z wnioskiem o zapewnienie dostepnoéci
architektonicznej lub informacyjno — komunikacyjnej.

Whiosek o zapewnienie dostepnosci powinien zawieraé:

* dane kontaktowe wnioskodawcy,

e wskazanie bariery utrudniajgcej lub uniemozliwiajacej dostepnos¢ w zakresie
architektonicznym lub informacyjno - komunikacyjnym,

e wskazanie sposobu kontaktu z wnioskodawca,

* wskazanie preferowanego sposobu zapewnienia dostepnosci, jezeli dotyczy.

Podmiot publiczny realizuje zapewnienie dostepnosci w zakresie okreslonym we
wniosku bez zbednej zwtoki nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku. Jezeli dotrzymanie tego terminu nie jest mozliwe, podmiot powiadamia
wnioskodawce o przyczynach opoznienia i wskazuje nowy termin nie diuzszy niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku o zapewnienie dostepnosci.

Gdy zapewnienie dostepnosci w zakresie okreslonym we wniosku o zapewnienie
dostepnosci jest niemozliwe lub znacznie utrudnione , podmiot publiczny niezwtocznie
zawiadamia wnioskodawce o braku mozliwosci zapewnienia dostepnosci i zapewnia
dostep alternatywny.

Whniosek o zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno -

komunikacyjnej mozna ztozy¢:

e osobiscie w Kancelarii Urzedu Miasta i Gminy Piaseczno, ul. Kosciuszki 5,

e wystaé¢ na adres: Urzedu Miasta i Gminy Piaseczno, ul. Kosciuszki 5, 05-500
Piaseczno,

e drogg elektroniczng na adres: urzad@piaseczno.eu
i




2. Zapewnienie dostepnosci cyfrowej

Kazdy ma prawo do wystapienia z zgdaniem zapewnienia dostgpnosci cyfrowej strony
internetowej, aplikacji mobilnej lub jakiego$ ich elementu. Mozna takze zazadac
udostepnienia informacji za pomocg alternatywnego sposobu dostepu, na przyktad
przez odczytanie niedostepnego cyfrowo dokumentu, opisanie zawartosci filmu bez
audiodeskrypciji itp.

Zadanie powinno zawieraé:

¢ dane kontaktowe wnioskodawcy,

e wskazanie, o ktora strone internetowa lub aplikacje mobilng chodzi,
¢ wskazanie sposobu kontaktu z wnioskodawca,

+ wskazanie preferowanego sposobu zapewnienia dostepnosci, jezeli dotyczy.

Podmiot publiczny powinien zrealizowaé zadanie niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu
7 dni od dnia wystgpienia z zadaniem. Jezeli dotrzymanie tego terminu nie jest
mozliwe, podmiot publiczny niezwlocznie informuje o tym wnoszacego zadanie, kiedy
realizacja zadania bedzie mozliwa, przy czym termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 2
miesigce od dnia wystgpienia z zadaniem. Jezeli zapewnienie dostepnosci cyfrowej nie
jest mozliwe, podmiot publiczny moze zaproponowac alternatywny sposéb dostepu do
informaciji.

W przypadku, gdy podmiot publiczny odmoéwi realizacji zgdania zapewnienia
dostepnosci lub alternatywnego sposobu dostepu do informacji, wnoszacy zgdanie
mozne ztozy¢ skarge w sprawie zapewniana dostepnosci cyfrowej strony internetowe;j,
aplikacji mobilnej lub elementu strony internetowej, lub aplikacji mobilnej. Po
wyczerpaniu wskazanej wyzej procedury mozna takze ztozy¢ wniosek do Rzecznika

Praw Obywatelskich. Link do strony Rzecznika Praw Obywatelskich

Osobami kontaktowymi sa:

Administrator strony BIP Marcin Borkowski,
e-mail: marcin.borkowski@piaseczno.eu
tel. (22) 70 17 653.

Koordynator ds. dostepnosci Rafat Roguski

e-mail: rafal.roguski@piaseczno.eu
tel. (22) 70 17 645




Zatacznik nr 1
do Procedury sktadania wniosku o zapewnienie dostepnosci

............................................. Piaseczno, dnia......................

(adres wnioskodawcy)

Urzad Miasta i Gminy Piaseczno
ul. Kosciuszki 5
05-500 Piaseczno

WNIOSEK O ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI ARCHITEKTONICZNEJ
LUB INFORMACYJNO - KOMUNIKACYJNEJ

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnoséci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) jako:
* o0soba ze szczegblnymi potrzebami,
» przedstawiciel ustawowy osoby ze szczegdlnymi potrzebami *
wnosze o zapewnienie dostepnosciw zakresie:
» dostepnosci architektonicznej,
» dostepnosci informacyjno — komunikacyjnej. *
Wskazuje bariere utrudniajgcg lub uniemozliwiajacg zapewnienie dostepnosci w Urzedzie

Miasta i Gminy Piaseczno (wraz z uzasadnieniem):

*wiasciwe podkreslic
Prosze skontaktowac¢ sie ze mna w nastepujgcy sposob:
1. Telefonicznie




Inna forma
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Data i podpis wnioskodawcy

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogodine

rozporzgdzenie o ochronie danych) informujemy, iz:

1)

2)

3)

Administratorem danvch osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno, podmiotem
administrujgcym Biuro Promociji i Kultury z siedzibg przy ul. Sierakowskiego 11 w Piasecznie.
Kontakt z Inspektorermn Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy Piaseczno, mozliwy jest
pod adresem e-mail: femoszczuk@piaseczno.eu

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia wniosku o zapewnienie
dostepnosci,

Podstawg przetwarzeania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o
dostepnosci cyfrowe] stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U.
2019 poz. 848),

Odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa i uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych zawartych z Administratorem,

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wyzej wskazanego
celu, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przepisami prawa,

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, przenoszenia, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
a takze do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,

Osoba, ktorej dane dotyczg, posiada réwniez prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, czyli Frezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych.



Zatacznik nr 2
do Procedury skfadania wniosku o zapewnienie dostepnosci

............................................. Piaseczno, dnia

(adres wnioskodawcy)

Urzad Miasta i Gminy Piaseczno
ul. Kosciuszki 5
05-500 Piaseczno

WNIOSEK O ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI CYFROWEJ

Wnosze¢ o zapewnienie dostepnosci cyfrowej:

strony internetowej, aplikacji mobilnej lub elementu strony internetowej, lub aplikaciji
mobilnej, ktére majg by¢ dostepne cyfrowo (adres):

Dane kontaktowe:

1. Telefonicznie




Inna forma
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Data i podpis wnioskodawcy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, iz:

1)

2)

3)

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno, podmiotem
administrujgcym Biuro Promocji i Kultury z siedzibg przy ul. Sierakowskiego 11 w Piasecznie.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy Piaseczno, mozliwy jest
pod adresem e-mail: tamoszczuk@piaseczno.eu

Pani/Pana dane osohowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia wniosku o zapewnienie
dostepnoéci,

Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U.
2019 poz. 848),

Odbiorcami danych csobowych bedg wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa i umoéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych zawartych z Administratorem,

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wyzej wskazanego
celu, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przepisami prawa,

Posiada Pani/Pan prewo do zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, przznoszenia, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
a takze do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,

Osoba, ktorej dane dotyczg, posiada réwniez prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, czyli Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych.



