Zarządzenie Nr ADK.0050.86.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno

z dnia 30-05-2023 r. 
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym 
Urzędu Miasta i Gminy Piaseczno

Działając na podstawie art. 33 ust. 2 i 3  ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 
o samorządzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zmianami) zarządzam, co następuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta i Gminy Piaseczno nadanym zarządzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno nr ADK.0050.36.2019 z dnia 31.05.2019 r. ze zmianami, wprowadzam następujące zmiany:
§ 22 ust. 3 otrzymuje brzmienie o treści: 
3.  WYDZIAŁ URBANISTYKI I ARCHITEKTURY (UiA)
1. Koordynacja prac w zakresie polityki rozwoju w korelacji z dokumentami strategicznymi na poziomie europejskim, krajowym i regionalnym, w tym:

1) przygotowanie i wdrażanie strategii rozwoju gminy,

2) opracowywanie głównych zasad i celów polityki rozwoju przestrzennego gminy w powiązaniu z polityką rozwoju Obszaru Metropolitarnego Warszawy (OMW),
3) koordynacja zadań wynikających z potrzeb rozwoju lokalnego, w tym programu rewitalizacji.
2. Kształtowanie polityki przestrzennej miasta i gminy Piaseczno:

1) sporządzanie studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego (dalej studium), miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego (dalej mpzp) oraz innych opracowań planistycznych, w tym analiz dotyczących zmian w zagospodarowaniu przestrzennym miasta i gminy,

2) koordynacja i prowadzenie procedur planistycznych,

3) oceny aktualności Studium oraz mpzp,

4) opiniowanie koncepcji programowo – przestrzennych, studiów krajobrazowych i urbanistycznych,

5) prowadzenie rejestru mpzp oraz wniosków o ich sporządzenie lub zmianę, a także gromadzenie materiałów z nimi związanych,

6) przygotowywanie wytycznych do miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego lub innych opracowań planistycznych i realizacyjnych,

7) przygotowywanie części merytorycznej specyfikacji istotnych warunków zamówień publicznych na wykonywanie mpzp, studium lub innych opracowań planistycznych, jak również przygotowywanie projektów umów w tym zakresie.

3. Kształtowanie przestrzeni publicznych:

1) organizowanie i prowadzenie konkursów oraz opracowań architektonicznych lub architektoniczno - urbanistycznych, jak również przygotowywanie projektów umów w tym zakresie,

2) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień publicznych i realizacją umów cywilnoprawnych,
3) sporządzanie i prowadzenie analiz urbanistycznych opracowań analitycznych i informacyjnych oraz koncepcji sposobu zagospodarowania terenów, w tym związanych z realizacją terenów i obiektów publicznych,

4) uzgadnianie i opiniowanie inwestycji kształtujących przestrzeń publiczną.

4. Dbanie o estetykę przestrzeni publicznej:

1) wdrażanie postanowień uchwały krajobrazowej,

2) aktualizacja zapisów uchwały krajobrazowej,

3) koordynacja w sprawowaniu nadzoru nad plastycznymi przekształceniami miasta.

5. Ochrona dziedzictwa kulturowego:

1) prowadzenie gminnej ewidencji zabytków (GEZ),

2) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane w obiektach wpisanych do gminnej ewidencji zabytków GEZ,

3) koordynacja realizacji gminnego programu opieki nad zabytkami.

6. Inicjowanie i organizacja partycypacji i dialogu społecznego:

1) przygotowywanie i organizacja procesu konsultacji społecznych w zakresie zadań merytorycznych wydziału,

2) przygotowywanie informacji i materiałów do zamieszczenia na stronę internetową urzędu oraz profilu gminy na facebooku,

3) opracowywanie oraz koordynacja publikacji o charakterze edukacyjno - informacyjnym dotyczących m.in. planowania przestrzennego oraz kształtowania i estetyki przestrzeni publicznych itp.

7. Prowadzenie i koordynacja prac związanych z budową i rozwojem Infrastruktury Informacji Przestrzennej:

1) wprowadzanie, edycja, uszczegóławianie i analiza danych przestrzennych GIS,

2) koordynowanie prac nad standaryzacją danych z zakresu planowania przestrzennego i przekazywanie ich do miejskich i krajowych baz danych oraz publikacji w internecie, a także opracowywanie metadanych w zakresie planowania przestrzennego.

8. Realizacja zadań własnych gminy dotyczących zagospodarowania przestrzennego:

1) prowadzenie procedur administracyjnych w zakresie wydawania decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

2) opiniowanie projektów podziałów geodezyjnych,

3) udzielanie informacji urbanistycznej o przeznaczeniu terenów w mpzp i studium,

4) wykonywanie czynności związanych z egzekucją administracyjną obowiązków o charakterze niepieniężnym, wynikających z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

5) wystawianie administracyjnych tytułów wykonawczych oraz kierowanie wniosków o wszczęcie egzekucji administracyjnej do Wydziału Finansowego,

6) prowadzenie rejestrów aktów administracyjnych z zakresu merytorycznego działania wydziału,

7) przygotowywanie odpowiedzi na skargi, zażalenia i odwołania a następnie przekazywanie całości dokumentacji do organów odwoławczych II instancji,

8) prowadzenie spraw dotyczących obsługi interesantów poprzez kancelarię UiA,

9) udzielanie kompleksowej informacji z zakresu zadań merytorycznych wydziału oraz trybie, procedurach i przebiegu rozpatrywanych spraw, w tym poprzez infolinię Wydziału UiA.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Piaseczno.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.







Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno








(-) Daniel Putkiewicz
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