BURMISTRZ MIASTA i GMINY PIASECZNO

ZARZADZENIE NR RZP.0050.265 2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PIASECZNO
z dnia .......... 03106

w sprawie: Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta i Gminy Piaseczno.

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023r. poz. 40 ze zmianami) oraz na
podstawie art. 52 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zmianami).

zarzgdzam, co nastepuje

§1

1. Zatwierdzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta 1 Gminy Piaseczno stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam :

Naczelnikom / Kierownikom komorek organizacyjnych UMIiG Piaseczno oraz
Kierownikom jednostek organizacyjnych w porozumieniu z Kierownikiem
Referatu Zamdéwien Publicznych.

§3

Traci moc Zarzadzenie z dnia 25.02.2021 r. nr RZP.0050.17.2021.
Traci moc Zarzadzenie z dnia 21.07.2021 nr RZP.271.0050.110.2021.
Traci moc Zarzadzenie z dnia 10.09.2021 nr RZP.271.0050.215.2021.
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Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno z dnia’6.11.2023r w
sprawie:

REGULAMINU _UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE
MIASTA I GMINY PIASECZNO DOTYCZACY POSTEPOWAN O WARTOSCI DO
130.000,00 Z¥. NETTO I KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA KWOTE 130.000,00 Z¥. NETTO

Wstep

I. Komisja Przetargowa.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
odpowiada Kierownik Zamawiajacego - Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno lub
osoba upowazniona zgodnie ze stosownym umocowaniem.

Wykonujac dyspozycje art. 41 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2023r, poz. 1605 z pézn. zm.), Kierownik
Zamawiajagcego Gminy Piaseczno- Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno powierza
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wlasnej
jednostce organizacyjnej - Referatowi Zamoéwien Publicznych (RZP) i komisji
przetargowej.

Burmistrz Miasta i Gminy Piaseczno jako organ wykonawczy jednostki
samorzadu terytorialnego wyznacza sposrod podlegltych sobie  samorzadowych
jednostek organizacyjnych Referat Zamowien Publicznych Urzedu Miasta i Gminy
Piaseczno jako wlasciwy do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego na rzecz tych jednostek. Podlegte jednostki organizacyjne sg zobowiazane
zleci¢ przeprowadzenie procedury przetargowej, gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia
jest rébwna lub przekracza kwote 130.000,00 zt netto.

Referat Zamoéwien Publicznych 1 komisja przetargowa winny S$ciSle
wspoltpracowad celem przeprowadzenia procedury zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. 2023, poz. 1605 ze zm. — dalej jako
»Ustawa™). Za wlasciwe przygotowanie postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego odpowiada jednostka wilasciwa merytorycznie wnioskujgca o
przeprowadzenie procedury do Referatu Zamdwien Publicznych.

Kierownik Zamawiajacego zobowigzany jest powota¢ komisje przetargowg do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli warto$¢ zamowienia
jest rowna lub przekracza progi unijne. Ponizej tej kwoty powotanie komisji
przetargowej jest fakultatywne. O powolaniu komisji przetargowej do kazdego
postepowania kazdorazowo decyduje Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona w formie decyzji, ktorej wzor stanowi zal. nr 5 do regulaminu.
Przechowywana ona jest w aktach postepowania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotana do
przygotowania i przeprowadzenia tylko okreslonych postepowan.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego
(art. 54 Ustawy). Liczba cztonkéw komisji przetargowej nie moze by¢ mniejsza niz 3
osoby (art. 55 ust. 2 Ustawy). Moga w jej sktad wchodzi¢ zaréwno pracownicy
Zamawiajacego jak i osoby nie b¢dace jej pracownikami.

Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona powoluje i odwoluje
czlonkéw komisji przetargowej, okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres ich




2. Zgodnie z art. 17 ust. 1 Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, naruszeniem dyscypliny finansoéw publicznych jest:

a. opisanie przedmiotu zamdwienia publicznego w sposob, ktory moglby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje;

b. ustalenie wartosci zamowienia publicznego lub jego czgsci lub konkursu,
jezeli miatlo wplyw na obowigzek stosowania przepisOw o zamdwieniach
publicznych albo na zastosowanie przepisow dotyczacych zamodwienia
publicznego o nizszej wartosci;

c. opisanie sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego w sposdb niezwigzany z
przedmiotem zamOwienia lub nieproporcjonalny do przedmiotu
zamoOwienia;

d. okreslenie kryteriow oceny ofert;

e. nieprzekazanie do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskie;j
lub niezamieszczenie w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o
zamoOwieniu, ogloszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania
wykonawcow, ogloszenia o sprostowaniu, zmianach lub dodatkowych
informacjach odnosnie do takich ogloszen, ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia, ogloszenia o wyniku postgpowania lub ogloszenia o wykonaniu
umowy;

f. niezamieszczenie specyfikacji warunkow zamodwienia lub opisu potrzeb i
wymagan na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

g. laczenie zamoéwien albo dzielenie zaméwienia na odrgbne zamoéwienia
publiczne skutkujgce unikni¢ciem stosowania przepisow ustawy;

3. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest udzielenie zamodwienia
publicznego:

a. wykonawcy, ktdry nie zostal wybrany w trybie lub procedurze, okreslonych
w  przepisach o zamowieniach publicznych;

b. z naruszeniem przepisow o zamoOwieniach publicznych dotyczacych
przestanek stosowania trybu negocjacji bez ogloszenia lub zaméwienia
z wolnej reki.

4. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zawarcie umowy ramowe;j:

a. bez przeprowadzenia postepowania w trybie okreslonym w przepisach o
zamoOwieniach publicznych;

b. z naruszeniem przepisow o zamodwieniach publicznych dotyczacych
przestanek stosowania trybu negocjacji bez ogloszenia lub trybu
zamoOwienia z wolnej reki.

5. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest rozstrzygnigcie konkursu bez
przeprowadzenia postgpowania w trybie okreslonym w przepisach o
zamoOwieniach publicznych.

6. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zawarcie umowy na ustugi
spoteczne 1 inne szczegdlne ustugi bez przeprowadzenia postepowania w trybie
okreslonym w przepisach o zamoéwieniach publicznych.

7. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest naruszenie przepisow o
zamoéOwieniach publicznych w inny sposob niz okreslony powyzej, jezeli miato ono
wplyw odpowiednio na wynik postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
lub zawarcie umowy ramowej, chyba ze nie doszto do udzielenia zamdwienia lub
zawarcia umowy ramowej, zawarcia umowy na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi lub rozstrzygniecia konkursu.




Przy udzielaniu zamdwien publicznych nalezy w umowie z wykonawca okresli¢
warunki, ktore stuzg zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z  dnia
19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(4j. Dz. U. 22020 poz. 1062 ze zmianami) do zapewnieniu dostgpnosci  osobom  ze
szczegolnymi potrzebami lub zasad uniwersalnego projektowania zgodnie z art.
2 Konwencji ONZ z 13 grudnia 2006 1. 0 prawach 0s6b  niepelnosprawnych,
ktore oznacza projektowanie produktéw, s$rodowiska, programow i ustug w taki
sposob, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwigkszym stopniu, bez
potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania."

IV. Procedury udzielania zamoéwien:
1. Informacje ogélne

Regulamin ustala uproszczong procedure udzielania zamowien w sytuacjach ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt netto. W przypadku postgpowan o wartosci
réwnej lub wyzszej 130.000 zt netto stosuje si¢ przepisy ustawy. W sytuacji gdy
warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 130.000 zt netto stosuje si¢ nizej
wymieniony regulamin z podzialem na zamdéwienia w poszczegdlnych przedziatach:

e do 10.000,00 zt netto,

e 0d10.000,01 z1 netto do 50.000,00 zi netto

e 0d 50.000,01 zI netto do 129.999,99 zt netto.
W przypadku postepowan o wartosci rownej lub wyzszej 130.000 zt netto stosuje si¢
przepisy ustawy.
Jednostki podlegte gminie moga stosowaé positkowo zasady okreslone w niniejszym
regulaminie.
Przepisu regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku, gdy zamawiajacy jest zobowigzany
udzieli¢ lub ktére ma obowigzek przeprowadzi¢ na podstawie innej, niz okreslona
regulaminem procedury.

2. Opis procedur
2.1 do 10.000,00 zi netto

W przypadku kwoty do 10.000,00 zt netto nalezy powziag¢ wiedze na temat
pozadanego przedmiotu zamodwienia, celem wyboru oferty najkorzystniejszej
zachowujac zasad¢ uzyskiwania najlepszych efektow  z danych nakladow i
optymalnego wyboru metody i srodka stuzacego do osiggni¢cia zatozonego celu.
Nastepnie mozna dokona¢ zakupu / zlecenia u jednego potencjalnego wykonawcy w
dowolnej formie: pisemnej , mailem , osobiscie, co zostanie potwierdzone faktura.
Nie ma obowigzku skladania oferty przez wykonawce . Za wiasciwy nadzor
odpowiada Naczelnik / Kierownik / Kierownik jednostki organizacyjne;j .

2.2 od 10.000,01 zI netto do 50.000,00 zI netto

W przypadku kwoty od 10.000,01 zt netto do 50.000,00 zt netto nalezy powzigc
wiedze na temat pozadanego przedmiotu zaméwienia, sporzadzi¢ kalkulacje wartosci
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Na okoliczno$¢ przeprowadzenia opisanych czynnosci nalezy sporzadzi¢ uproszczong
dokumentacj¢ stanowigcg zestawienie wystanych, przekazanych, za potwierdzeniem
do wyboru listem, faksem, mailem badZ odebranych osobiscie za pokwitowaniem
zapytan ofertowych oraz przyjetych ofert. Protokdét ma zawieraé  zestawienie,
poréwnanie i ocen¢ ofert ze wskazaniem wykonawcy, ktory zaproponowal oferte
najkorzystniejszg, z ktérym zostanie podpisania umowa. Protokdt bedzie stanowié
zatagcznik do umowy 1 winien by¢ przechowywany przez minimum 4 lata przez
wydzial prowadzacy. Referat Zamowien Publicznych nie kontroluje, ani nie
zatwierdza w/w procedury. W przypadku watpliwosci zwigzanych z postepowaniem
na wniosek Burmistrza lub osobowy upowaznionej Wydziat prowadzacy zwraca si¢ do
RZP o sprawdzenie zgodno$ci postgpowania z regulaminem 1 zasadami uczciwej
konkurencji. W taki wypadku informacja RZP dotgczana jest do akt postepowania.
Sporzadzenie w/w czynnosci ma wykluczyé zarzut naruszenia  dyscypliny
finansow publicznych i ustawy Prawo zamowien publicznych.

W  indywidualnych przypadkach nie cierpigcych zwloki (w przypadku szacunkowe;j
wartos$ci zamdwienia od 50.000,01 zt netto do 129.999,99 zl netto), gdzie wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamdéwienia, badz $wiadczenie moze by¢ spetnione
tylko przez jednego wykonawce lub w innym uzasadnionym przypadku, mozna
odstgpi¢ od w/w procedury kazdorazowo za zgoda Burmistrza lub osoby
upowaznionej. Zgoda musi si¢ by¢ przechowywana wraz z uzasadnieniem w aktach
sprawy. Opinia RZP nie jest wymagana.

W zamoéwieniach na ustugi $wiadczone przez przedstawicieli wolnych zawodow
Burmistrz Miasta i Gminy moze wyrazi¢ zgod¢ na odstapienie od stosowania w/w
Regulaminu przy warto$ci zamdwienia nie przekraczajacej wyrazone] w zlotych
roéwnowartosci kwoty 129.999,99 zi netto.

2.4 od 130.000,00 zI netto

Postepowania o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130.000,00 zI netto
przeprowadza si¢ zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

Rola Referatu Zamoéwien Publicznych polega na obstudze formalno-
administracyjnej postepowan o zamoéwienia publiczne, z glosem doradczym dla
Komisji Przetargowe;.

Referat Zamowien Publicznych celem sprawnego procedowania ustala wzory
wnioskow o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
(zatgcznik nr 2a dla postgpowan ponizej progéw unijnych i zatgcznik nr 2b - dla
postepowan powyzej progdw unijnych) i okresla niezbedne dokumenty potrzebne do
rozpoczgcia  procedury przetargowej.

Opis przedmiotu zamoOwienia i warto$¢ szacunkowa zamodwienia, postanowienia
umowy (w porozumieniu z Biurem Radcéw Prawnych) i inne niezbedne dokumenty
winny by¢ sporzadzone przez jednostke zglaszajacg potrzebe udzielenia zamowienia
(Jednostka odpowiedzialna merytorycznie). Opis przedmiotu zamdwienia winien by¢
weryfikowany przez Referat Zamowien Publicznych, ktory w przypadku dostrzezenia
jego niezgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych, winien niezwlocznie
zglosi¢  zastrzezenia  Naczelnikowi/Kierownikowi  jednostki  odpowiedzialnej
merytorycznie, Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznione;j.



Uwagi ogoélne:

1. Jednostka wlasciwa merytorycznie tworzy rejestr wszystkich udzielanych
zamowien, ktory zawiera w sobie nazwg i adres wykonawcy, cene netto i
brutto i przedmiot zlecenia w zakresie pkt od ad. a) do ad. c). Wzor rejestru
zamOwien na roboty budowlane, ustugi, dostawy do kwoty 130.000,00 zi
netto ( zatgcznik nr 9 ).

2. Wszystkie kwestie decyzyjne, wobec regulaminu, jego interpretacji,
stosowania wylaczenia zastrzezone dla Burmistrza lub osoby upowaznione;.

3. Do postgpowan wszczgtych przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

V. Plan zamowien:

W wyznaczonym przez Referat Zamoéwien Publicznych (RZP) terminie, po
uchwaleniu ustawy budzetowej na dany rok poszczegdlne jednostki przekazujg do RZP
plan zamoéwien wedlug wzoru zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie wzoru planu
postepowan o udzielenie zamdéwien 1 wymagan zamawiajacego zgodnie ze wzorem
stanowigcym  zalacznik Nr 8 do Regulaminu. Na podstawie przekazanych informacji
RZP tworzy plan zaméwien na dany rok. Zamawiajacy jest zobowigzany w terminie 30
dni od dnia przyjgcia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, zamiescié
plan zamdéwien publicznych w Biuletynie Zaméwien Publicznych i na stronie internetowe;
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy musi zapewni¢ aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zamowien. W
przypadku zmiany w planie zamowien przedmiotu zamodwienia, rodzaju zamowienia,
trybu zamowienia, orientacyjnej wartosci, przewidywanego terminu wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia w terminie 15 dni od zajscia zmiany.
Odpowiedzialno$¢ za przekazanie informacji o zmianie planu do RZP, spoczywa na
jednostce odpowiedzialnej merytorycznie i osobie odpowiedzialnej za przedmiot
zamowienia. Brak informacji wplywa na terminowe ogloszenie post¢powania
przetargowego.
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Zatgcznik nr 1 do regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Kompetencje i relacje w procesie udzielania zamdwien publicznych

Lp. Faza postgpowania Jednostka przygotowujaca Jednostka zatwierdzajaca Jednostki wspolpracujace
ostanowienia umowy - Biuro prawne:
i . s fe Jednostka merytoryczna B - i ’
Zglo! trzeb dziel wedlu; ” : sci ; 1
gloszenie  zapotrzebowania  udzielenia ~ zaméwienia g Burmistrz Iub osoba upowazniona przez Wydziat Ksiggowosci Budzetowej
1 |ustalonego wzoru. Opracowanie wniosku na przetarg wraz z 5
¢ R Burmistrza
zalacznikami
Referat Pozyskiwania Srodkow zewnetrznych
5 Zgoda i Polec.eme rozpoczecia proce.dury udzielenia zamowienia Referat Zaméwict Publicznych Burmfstrz lub osoba upowazniona przez
poprzez wydanie stosownego zarzadzenia Burmistrza
. - . . . Burmistrz lub osoba upowazniona pr:
3 Powolanie komisji przetargowej Referat Zamowien Publicznych s powazniona przez
Burmistrza
4 |Wskazanie trybu udzielenia zamowienia Jednostka merytoryczna Eu:zigzalub osoba upowazniona przez Referat Zamowien Publicznych
U 1SLrZ:
5 |Opracowanie wystapief do Prezesa UZP Referat Zamowien Publicznych gurmfstrz lub osoba upowazniona przez Biuro prawne
urmistrza
6 |Opracowanic specyfikacji warunkéw zamowienia Refera? Zamow1en Publicznych wraz Burm¥strz lub osoba upowazniona przez Jednostka merytoryczna
z Komisia przetargowa Burmistrza
Przekazani o i i iednio Urzgdowi ) ;i ’ .
[ZEazRIe OBI0NZENlA ° pcstepowan_lu. Sdpoviednio ‘Urzedowd Referat Zamowien Publicznych wraz|Burmistrz lub osoba upowazniona przez
7  |Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, do BZP, na strong . . :
. z Komisjg przetargowa Burmistrza
internetowg
Jednostka merytoryczna
- . " o - Referat Zamowien Publicznych wraz|Burmistrz lub osoba upowazniona przez
8 ds fik: dziel. $nien o P i sci ; j
Odpowiedzi na pytania do specyfikacji oraz udzielanie wyjasnien 2 KoisjapzetaiEons Buitinistiza Ksiggowosci Budzetowej,
Biuro prawne
Jednostka merytoryczna
Dokonywanie ewentualnych zmian w specyfikacji oraz zmiana|Referat Zamowien Publicznych wraz|Burmistrz lub osoba upowazniona przez . . L. X .
9 . . g p Wydziat Ksiggowosci Budzetowej,
terminu skiadania ofert z Komisjg przetargowa Burmistrza
Biuro prawne,
10 |Prayjimowanie ofert Referaf lZamowxen Publicznych wraz
z Komisja przetargowa
11 |Otwarcie ofert Komisja przetargowa Referat Zamowien Publicznych
Jednostka merytoryczna
w Ksiggowosci Budzetowej
12 |Ocena ofert Komisja przetargowa 8 ),
Biuro prawne,
Referat Zamowien Publicznych
13 |Wybor oferty najkorzystniejszej / uniewaznienie postgpowania Komisja przetargowa Burmistrz lub osoba upowazniona Referat Zamowien Publicznych
. . . . Referat Zamowien Publicznych wraz|Burmistrz lub osoba upowazniona przez
14 |Zawiadomienie o wynikach postgpowania - .
z Komisjg przetargowa Burmistrza
1s Przeslanie do BZP ogloszenia o wynikach postgpowania i o|Referat Zamowien Publicznych wraz|Burmistrz lub osoba upowazniona przez
podpisaniu umowy z Komisjg przetargowg Burmistrza
16 |Rozpatrywanie odwotan

Odwotania wniesione przed wyborem oferty najkorzystniejszej

Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zamowien Publicznych

Odwotania dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej

Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zamowien Publicznych

Odwotania dotyczace uniewaznienia postgpowania

Komisja przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zamowien Publicznych

Udzielanie odpowiedzi na odwolanie

Referat Zamowien Publicznych wraz
z Komisjg przetargowa

Burmistrz lub osoba upowazniona przez
Burmistrza

Biuro prawne
Referat Zamowien Publicznych

Burmistrz lub osoba upowazniona przez

Biuro prawne

17| Podpisywanie umow Jednostka merytoryczna Burmistrza Wydziat Ksiggowosci Budzetowej
18 |Informacja do Referatu Zamoéwien Publicznycho zawarciu umowy  |Jednostka merytoryczna
19 |Publikacja informacji dot. zawarcia umowy Referat Zamowien Publicznych
20 | Realizowanie umow i dokonywanie zmian w umowie Jednostka merytoryczna Burmistrz lub osoba odpowiedzialna Blurolprawve ot X
Wydziat Ksiegowosci Budzetowe;
a) zgloszenie zapotrzebowania - " - 3
21 |Dokonywanie zamowien polegajacych na powtorzeniu czynnosci jednostka wlasciwa merytorycznie Burmistrz lib osoba upowazniona przez Biuro prawne
W polesajacy p 2 ) s Tytory Burmistrza Referat Zamowien Publicznych
b) Komisja przetargowa
2 Przekazame raportu zrealizacji umowy do Referatu Zamowien Jednostka merytoryczna
Publicznych
23 |Przekazanie raportu do Prezesa Zamowien Publicznych Referat Zamowien Publicznych
2 Przekazafue dov .Re.feratu Zamowien Publicznych Informacji o Jednostka merytoryczna
wykonaniu zamoéwienia
25|Ogloszenie o wykonaniu Zamowienia Referat Zamowien Publicznych




Zal. nr 2 A (druk obowiazujacy od 11.2023r) -

Whiosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego o wartosci
szacunkowej réwnej lub powyzej 130.000,00 z! netto a ponizej progow unijnych.

Progi unijne dla jednostek samorzadowych w przypadku robot budowlanych to 5.382.000 Euro.
Dla dostaw i ustug 215.000 Euro

Piaseczno, dnia ......ccceeeeeevvvneereecicnnne

(Piecze¢ wnioskodawcy)

Do Referatu Zamowien Publicznych

I. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci réwnej

lub powyzej 130.000,00 zI netto a ponizej progéw unijnych
(KROTKA NAZWA PRZETARGU zgodna z pozycia budzetowa ):

Maksymalna dlugo$¢ nazwy postepowania powinna wynosi¢ 200 znakow, jest to systemowo

okreslona wartosc.

I1. Opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia ( 3.4, zdania)

Referat Zamowien Publicznych przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego po
ztozeniu przez Wnioskodawce wniosku wraz z dokumentacjg niezbedng do prawidlowego wyboru

trybu oraz sporzadzenia Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (zwana dalej SWZ)
Adnotacje Referatu Zamoéwien Publicznych
Przyjeto: Piaseczno, dnia .........cccevvvevreenneecnnnnnne..

RZP.271. .202....

Zarejestrowano jako sprawa pod numerem ........................



h)

)

k)

D

m)

n)

0)

czynnos$ci wedtug wzoru nr 2C (dotyczy wszystkich oséb przygotowujacych dokumenty do przetargu i
podpisujacych wniosek na przetarg).

Osoba odpowiedzialna za kontakty z wykonawcami (zagadnienia zwigzane z przedmiotem zamowienia)
Propozycje kryteriow oceny oferty i ich znaczenia (wagi) (art. 239-246 ustawy PZP). Zgodnie z art. 246
ust. 1 ustawy, cena jako kryterium o wadze nie przekraczajacej 60% wagi . Mozna zastosowac kryterium
o wadze przekraczajacej 60% jezeli w opisie przedmiotu zamdéwienia zostang okreslone wymagania
jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej giownych elementéw sktadajacych si¢ na przedmiot
zamowienia.

Informacj¢ o zabezpieczeniu nalezytego wykonywania umowy, okreslenie wysokosci zabezpieczenia
Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalne;j
warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy. Mozna okresli¢ na wyzszym
poziomie nie wigkszym niz 10 % jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamdwienia lub wystgpieniem
ryzyka zwigzanego z realizacjg zamowienia co zamawiajacy opisal w SWZ lub innym dokumencie.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy. Zamawiajacy moze
zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez poszczegdlnych wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia kluczowych zadan dotyczacych zaméwien na roboty budowlane lub ustugi
lub prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamdéwienia na dostawy.

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia i ewentualnie inne dokumenty lub
wymogi dotyczace zamowienia w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, jesli moga mie¢
wplyw na uzyskanie najkorzystniejszej oferty. Pomocne w tym zakresie moze by¢ rozporzadzenie
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy dokumentéw i podstawy
prawne art. 112-116 ustawy i art. 281 ust. 2 pkt 1-3 ustawy PZP.

Informacje o formalnosciach jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego

Zamawiajagcy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia. Jesli taka mozliwos¢ zostata
przewidziana w ogloszeniu i SWZ. Odpowiednie nalezy zakreslic.

Informacje dotyczace finansowania zewngtrznego.

5. Informacje pozostale

a)

b)

d)

Podziatl zamowienia na cze¢sci okreslajacy zakres i przedmiot tych czgsci zgodnie z art. 91 ustawy PZP.
Nalezy podaé zakres i przedmiot czgsci oraz podac liczbe czgsci zamdwienia, na ktére wykonawca moze
zlozy¢ oferte¢ lub maksymalng liczbg czgsci, na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu
wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, ktore bgda mialy zastosowanie do ustalenia, ktére czgsci
zamOwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru oferty w wigkszej niz
maksymalna liczbie czg¢éci. W przypadku braku podziatu zamdéwienia na czgsci poda¢ powody braku
podziatu.

Oferty wariantowe wraz z opisem sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz podaniem
minimalnych wymagan dla ofert wariantowych oraz wymagan dotyczacych ich sktadania oraz kryteriow
oceny oferty. Art. 92 PZP

Aukcja elektroniczna zgodnie z art. 228-238 ustawy PZP

Wizja lokalna i sprawdzenie dokumentéw na podstawie art. 281 ust 2 pkt 12. Zamawiajacy przewiduje

mozliwos¢ a jezeli jest to konieczne ze wzglgdu na specyfik¢ przedmiotu zamowienia wymaga zlozenia



opisie przedmiotu zamodwienia, opisie kryteriow oceny ofert lub w wymaganiach zwigzanych z realizacjg
zamowienia zgda¢ od wykonawcy okreslonej etykiety, jezeli spetnione sg tacznie nastgpujace warunki:

a) wymagania etykiety dotycza wylacznie kryteriow, ktore s zwiazane z przedmiotem  zamdwienia, i sg
odpowiednie dla okreslenia cech rob6t budowlanych, dostaw lub ustug bedacych przedmiotem tego
zamoOwienia;

b) wymagania etykiety sa oparte na obiektywnie mozliwych do sprawdzenia i niedyskryminujacych
kryteriach;

c) wymagania etykiety sa opracowywane i przyjmowane w drodze otwartej i przejrzystej procedury, w
ktorej moga uczestniczy¢ wszystkie zainteresowane podmioty, w tym podmioty nalezace do administracji
publicznej, konsumenci, partnerzy spoteczni, producenci, dystrybutorzy oraz organizacje pozarzadowe;

d) etykiety oraz wymagania etykiety sa dostgpne dla wszystkich zainteresowanych stron;

e) wymagania etykiety sa okreslane przez podmiot trzeci, na ktéry wykonawca ubiegajacy si¢ o etykietg nie
moze wywiera¢ decydujacego wplywu.

2. Przez etykiete, nalezy rozumie¢ kazdy dokument, w tym zaswiadczenie lub poswiadczenie, ktéry potwierdza, ze
obiekt budowlany, produkt, ustuga, proces lub procedura spetniaja wymagania konieczne do uzyskania etykiety.

3. W przypadku gdy zamawiajacy nie wymaga, aby roboty budowlane, dostawy lub ustugi spetnialy wszystkie
wymagania etykiety, wskazuje majgce zastosowanie wymagania etykiety.

4. Jezeli wymagana jest okreslona etykieta, zamawiajgcy akceptuje wszystkie etykiety potwierdzajace, ze dane roboty
budowlane, dostawy lub ustugi spetniaja rownowazne wymagania okreslonej przez zamawiajacego etykiety.

5. W przypadku gdy wykonawca z przyczyn od niego niezaleznych nie moze uzyskaé okreslonej przez
zamawiajgcego etykiety lub rownowaznej etykiety, zamawiajacy, w terminie, przez siebie wyznaczonym akceptuje
inne odpowiednie przedmiotowe srodki dowodowe, w szczegdlnosci dokumentacje techniczng producenta, o ile
dany wykonawca udowodni, ze roboty budowlane, dostawy lub ushugi, ktére maja zosta¢ przez niego wykonane,
spelniaja wymagania okreslonej etykiety lub okreslone wymagania wskazane przez zamawiajacego.

6. Jezeli dana etykieta, ktora spetnia warunki okreslone w pkt 2-5, okres§la rowniez wymagania niezwigzane z
przedmiotem zamdéwienia, zamawiajacy nie moze zadac tej etykiety. W takim przypadku zamawiajacy moze opisaé
przedmiot zamowienia przez odestanie do tych wymagan etykiety lub, w razie potrzeby, do tych jej czgsci, ktore sg
zwiazane z przedmiotem zamdéwienia i s3 odpowiednie dla okreslenia cech zamawianych rob6t budowlanych,

dostaw lub ustug.

Uwaga: Whniosek na przetarg nalezy wypelni¢ elektronicznie, wydrukowa¢ i podpisaé, i przekaza¢ w formie
edytowalnej i w formie skanu na plycie CD.

Sprawdzona, kompletna dokumentacja, o ktorej wyzej mowa powinna zosta¢ przekazana Referatowi Zamoéwief Publicznych
w formie zatacznika do wniosku na co najmniej dwa tygodnie (14 dni) przed planowanym terminem podania do publiczne;j
wiadomosci ogloszenia o rozpoczgciu postgpowania. Referat moze odméwic¢ przyjgcia dokumentacji, jezeli jest ona niepetna,
niekompletna. Odpowiedzialno$¢ za tres¢ oraz ewentualne braki w dokumentacji ponosi naczelnik wydziatu / kierownik
referatu / jednostki réwnorzgdne;.

W przypadku wnioskowania o przeprowadzenie przetargu cato§¢ dokumentacji winna by¢ rowniez przekazana dodatkowo w
formie elektronicznej.

W zadnym wypadku wersja ""papierowa'' nie moze rézni¢ si¢ od wersji elektronicznej.

Referat Zamoéwien Publicznych dopuszcza zlozenie dokumentacji przetargowej jedynie w wersji elektronicznej zgranej na
nosniku elektronicznym. W tym wypadku wersja elektroniczna jest wigzaca

materialy skiadane na plytach CD powinny by¢ podzielona na dwa katalogi badZz dwie oddzielne plyty: jedna —

materialy wewnetrzne, druga — dokumenty do opublikowania na stronie internetowej




b) Wymagania dotyczgce zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace
0s0b wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie
realizacji zaméwienia dla wykonawcy i podwykonawcy w przypadku

ustug lub robét budowlanych. Zgodnie z art. 95 ustawy PZP
TAK* / NIE*

U O

W przypadku udzielenia odpowiedzi na "TAK" nalezy okresli¢ wymagania w
oddzielnym dokumencie zgodnie z art. 95 ust. 2 ustawy (okre$li¢ rodzaj czynnosci,
sposob weryfikacji zatrudnienia, sankcje i kontrole) oraz zawrze¢ wymagania we
WZOIZe Umowy.

¢) Projektowane postanowienia umowy zaopiniowane przez radc¢ prawnego
i wydzial ksi¢ggowosci budzetowej, ktory bedzie zalgczony do
dokumentacji przetargowej.

Do wniosku zataczono zaakceptowany wzér umowy
TAK* / NIE*

(] (]

3. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:
[0 Tryb podstawowy* ( bez negocjacji) zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy PZP
O Tryb podstawowy z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji *

Negocjacje moga by¢ przeprowadzone w celu ulepszenia tresci oferty, w ramach okreslonych
wezesniej kryteribw oceny ofert w celu ulepszenia tresci ofert.

Nalezy podac kryteria, ktore maja by¢ przedmiotem negocjacji:

[0 Tryb podstawowy z negocjacjami *
Negocjacje muszg by¢ przeprowadzone w celu ulepszenia tresci ofert
Nalezy podaé opis potrzeb i wymagan zgodnie z art. 277 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych. Negocjacje nie moga prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych
przedmiotu zamdwienia lub realizacji zaméwienia okreslonych w opisie potrzeb i wymagan.
Potrzeby i wymagania..........c.c..cceeuee..

[0 Pozostale tryby (partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia, zamdwienie z

wolnej reki)
WYDOT tIYDU ..o

Dotyczy negocjacji bez ogloszenia.



¢) Kwota brutto jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie

ZAMOWICTIA, POATEIWOWRED! s 561 » sesrsn v e vt o s viars 3.5 8 wacs 9 5905 5 5 995 5 i zl
brutto oraz poda¢ w rozbiciu na poszczegélne lata tj. :

w roku kwota zt brutto

ok fwota A brutto

" roku — I

A\ przypadkusk}adama ofert czgsciowych:

Czesc 1 z} brutto
Czgsc 11 zt brutto itd.
d) Obowiagzujaca stawke¢ VAT na przedmiot zamoéwienia .................. %

e) Pozycja w budzecie

nr uchwaty:

Klasyfikacja budzetowa:

U zadanie inwestycyjne

(] wydatki biezace

f) Termin realizacji:

g) Propozycje do skladu Komisji Przetargowej ( od 2 do .... 0séb)

W zalaczeniu o$wiadczenie wszystkich 0sob wykonujacych czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia podpisane przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci
wedhug wzoru zalgcznik nr 2C do wniosku na przetarg (dotyczy wszystkich 0séb przygotowujacych

dokumenty do przetargu i podpisujacych wniosek na przetarg oraz czlonkéw Komisji Przetargowej).

h) Osoba odpowiedzialna za kontakty z wykonawcami (zagadnienia zwigzane
z przedmiotem zamoéwienia):



n) Zaliczki

Zamawiajacy [ zamierza / [0 nie zamierza* udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania

zamowienia. Zasady udzielenia zaliczeK..........ccoovevvevevieneeieneenene,

o) Informacje dodatkowe w tym dotyczace finansowania projektu/ programu
ze Srodkow Unii Europejskiej lub innego programu.
TAK* / NIE*
O U

Nazwa projektu lub programu:

Informacja o finansowaniu projektu lub jego braku ma byé potwierdzona przez Referat
Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w formie informacji mailowej badz parafki na wniosku

wraz z oswiadczeniem o niekaralnosci wedhug wzoru zalgcznik nr 2C do wniosku na przetarg.

5. INFORMACJE POZOSTALE
a) Podzial zamowienia na cze¢$ci okreslajacy zakres i przedmiot tych czesci.
Nr. czesci Zakres
Czes¢ 1
Czes¢ 11
Cze$¢ 111 itd.

W przypadku braku podzialu zamowienia na czgsci powody niedokonania takiego podziatu ( art.

91 ust.2 PZP), Uzasadnienie:

Maksymalna liczba czgsci zamowienia, na ktdére wykonawca moze ztozy¢ oferte: (art.91 ust. 1

Proponowane zasady/ kryteria ktore zastosuje zamawiajacy w celu wyboru , w ktérych czgsciach
bedzie udzielone zamoéwienie jednemu wykonawcy gdyby jeden wykonawca miatby uzyskac
wiekszg liczbe czesci niz wynosi maksymalna dozwolona liczba czgsci (zakres i przedmiot czgsci

zamOwienia) (art. 91 ust. 4 PZP):

11



h) Uwzgledniono aspektéw gospodarcze, Srodowiskowe, spoleczne art. 96

ustawy PZP
TAK* / NIE*
O O

1) Uwzgledniono zadania dotyczace etykiety art. 104 PZP

TAK* / NIE*
0 0
(podpis pracownika przygotowujacego wniosek i (podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej)

przetozonego )

(podpis kierownika Referatu Srodkow

Zewngtrznych lub osoby upowaznionej)

Zataczniki do wniosku:
1. Opis przedmiotu zamdéwienia
2. Projektowane postanowienia umowy.
3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia i wniosek na przetarg (wersja papierowa oraz wersja
elektroniczna na oddzielnej opisanej ptycie CD)
4. Dokumentacja i wersja elektroniczna dokumentacji ( oddzielna opisana ptyta CD)
5. Oswiadczenia oséb wykonujacych czynnos$ci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia podpisane przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci wedlug wzoru
zal. nr 2C. O$wiadczenie wylacznie w oryginale.

6. Inne......coceeeeennn..
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Zal. nr 2 B PRZETARG UNIJNY

(druk obowigzujacy od ...........11.2023) -

Whiosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajacej progi unijne

Progi unijne dla jednostek samorzadowych w przypadku robot budowlanych to 5.382.000 Euro.
Dla dostaw iustug 215.000 Euro

Piaseczno, dnia ......ceeeeeeeeeeeeeeennennennnes
(Pieczg¢ wnioskodawcy)

Do Referatu Zamowien Publicznych

I. Whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci

rownej lub przekraczajacej progi unijne
(KROTKA NAZWA PRZETARGU zgodna z pozycia budzetowa ):

Maksymalna dlugo$§é nazwy postepowania powinna wynosi¢ 200 znakow, jest to systemowo okreS§lona

wartos¢.

I1. Opis przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zamdwienia ( 3.4, zdania)

Referat Zamowien Publicznych przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego po
ztozeniu przez Wnioskodawce wniosku wraz z dokumentacjg niezbedna do prawidlowego wyboru

trybu oraz sporzadzenia Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia ( zwana dalej SWZ,)
Adnotacje Referatu Zamowien Publicznych
Przyjeto: Piaseczno, dnia ........ccccooeeeveniiciiiienncne.

RZP.271. 202....

Zarejestrowano jako sprawa pod numerem ...........c............




g)

h)

D

k)

n)

0)

Termin realizacji zaméwienia okreslony zgodnie z art 434 i art. 436 ustawy PZP. Umowe mozna
zawrze¢ na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli jest to szczegélnie uzasadnione przedmiotem zamodwienia.
Termin zakonczenia winien by¢ okreslony w dniach tygodniach, miesigcach lub latach chyba, ze
wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna przyczyna.

Propozycj¢ osob do skiadu Komisji Przetargowej. Co najmniej 2 osoby.

Oswiadczenia pod odpowiedzialno$cig karng dla wszystkich oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postgpowanie o udzielenie zamowienia podpisane przed rozpoczgciem wykonywania
czynno$ci wedtug wzoru nr 2C (dotyczy wszystkich oséb przygotowujacych dokumenty do przetargu i
podpisujacych wniosek na przetarg ).

Osoba odpowiedzialna za kontakty z wykonawcami (zagadnienia  zwigzane  z przedmiotem
zamdwienia)

Propozycje kryteriéw oceny oferty i ich znaczenia (wagi) (art. 239-246 ustawy PZP). Zgodnie z art.
246 ust. 1 ustawy, cena jako kryterium o wadze nie przekraczajacej 60% wagi. Mozna zastosowaé
kryterium o wadze przekraczajacej 60% jezeli w opisie przedmiotu zamoéwienia zostang okreslone
wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej giownych elementow skladajacych sie na
przedmiot zaméwienia.

Informacj¢ o zabezpieczeniu nalezytego wykonywania umowy, okreslenie wysokosci
zabezpieczenia. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy. Mozna
okresli¢ na wyzszym poziomie nie wigkszym niz 10 % jezeli jest to uzasadnione przedmiotem
zamoOwienia lub wystapieniem ryzyka zwiazanego z realizacja zamdwienia co zamawiajacy opisal w
SWZ lub innym dokumencie.

Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez poszczegblnych wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kluczowych zadan dotyczacych zamowien na
roboty budowlane lub ustugi lub prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamdwienia
na dostawy.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia i ewentualnie inne
dokumenty lub wymogi dotyczace zam6éwienia w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, jesli
moga mie¢ wplyw na uzyskanie najkorzystniejszej oferty. Pomocne w tym zakresie moze by¢
rozporzadzenie ~Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii =~ w sprawie podmiotowych  $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich ~moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy dokumentéw i podstawy prawne art. 112-116 ustawy i art. 281 ust. 2 pkt 1-3 ustawy PZP.
FormalnoSci przed zawarciem umowy. Informacje o formalnosciach jakie musza zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamowienia. Jesli taka mozliwos$¢ zostala
przewidziana w ogloszeniu i SWZ. Odpowiednie nalezy zakreslic.

Informacje dotyczace finansowania zewnetrznego.

5. Informacje pozostale

a)

Podzial zaméwienia na czesci okreslajacy zakres i przedmiot tych czgsci zgodnie z art. 91 ustawy PZP.
Nalezy poda¢ zakres i przedmiot czgsci oraz podaé liczbg czgsci zamoOwienia, na ktére wykonawca
moze zlozy¢ oferte lub maksymalng liczbg czgsci, na ktére zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, ktore bedg miaty zastosowanie do ustalenia, ktére czgsci
zamOwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru oferty w wigkszej niz

maksymalna liczbie czgsci.
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przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, o0sob do 30. roku zycia oraz po ukoficzeniu 50. roku zycia,
posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia.

Zamawiajacy okre§la w dokumentach zamowienia liczbg i okres wymaganego
zatrudnienia 0sob, ktdrych dotyczy ten wymog.

W przypadku gdy zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych mowa powyzej, w
dokumentach zamoéwienia okresla w szczegdlnosci sposéb dokumentowania
spetniania przez wykonawcg tych wymagan, uprawnienia zamawiajacego w zakresie
kontroli spetniania przez wykonawce tych wymagafn oraz sankcje z tytulu ich

niespelnienia.

Uwzgledniono zadania dotyczace etykiety zgodnie z art. 104 PZP

1. W przypadku zamdéwien o szczegdlnych cechach srodowiskowych, spotecznych lub innych,

zamawiajacy, w celu potwierdzenia zgodnodci oferowanych robot budowlanych, dostaw lub
ustug z wymaganymi cechami, moze w opisie przedmiotu zamdwienia, opisie kryteriow oceny
ofert lub w wymaganiach zwiazanych z realizacja zaméwienia zada¢ od wykonawcy okreslone;j
etykiety, jezeli spetnione sg lacznie nastepujace warunki:
1) wymagania etykiety dotycza wylacznie kryteriow, ktére sa zwiazane z przedmiotem
zamOwienia, i s3 odpowiednie dla okreslenia cech robot budowlanych,
dostaw lub ustug bedacych przedmiotem tego zamdéwienia;
2) wymagania etykiety sa oparte na obiektywnie mozliwych do sprawdzenia i
niedyskryminujacych kryteriach;
3) wymagania etykiety sa opracowywane i przyjmowane w drodze otwartej i
przejrzystej procedury, w  ktérej mogg uczestniczy¢ wszystkie
zainteresowane  podmioty, w tym podmioty nalezace do administracji publicznej,
konsumenci, partnerzy spoteczni, producenci, dystrybutorzy oraz organizacje
pozarzadowe;
4) etykiety oraz wymagania etykiety sa dostgpne dla wszystkich zainteresowanych
stron;
5) wymagania etykiety sa okreslane przez podmiot trzeci, na ktéry wykonawca

ubiegajacy si¢ o etykiete nie moze wywiera¢ decydujacego wplywu.

. Przez etykietg, nalezy rozumie¢ kazdy dokument, w tym zaswiadczenie lub  poswiadczenie,

ktory potwierdza, ze obiekt budowlany, produkt, ustuga, proces lub procedura spelniaja

wymagania konieczne do uzyskania etykiety.

. W przypadku gdy zamawiajacy nie wymaga, aby roboty budowlane, dostawy lub ustugi

spelnialy wszystkie wymagania etykiety, wskazuje majgce zastosowanie wymagania

etykiety.

.Jezeli wymagana jest okreslona etykieta, zamawiajacy akceptuje wszystkie etykiety

potwierdzajace, ze dane roboty budowlane, dostawy lub ustugi speiniajg réwnowazne

wymagania okreslonej przez zamawiajacego etykiety.

. W przypadku gdy wykonawca z przyczyn od niego niezaleznych nie moze uzyska¢ okreslonej

przez zamawiajacego etykiety lub réwnowaznej etykiety, zamawiajacy, w terminie, przez
siebie wyznaczonym akceptuje inne odpowiednie przedmiotowe s$rodki dowodowe, w
szczegolnosci dokumentacj¢ techniczng producenta, o ile dany wykonawca udowodni, ze
roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktére maja zosta¢ przez niego wykonane, spetniajg

wymagania okreSlonej etykiety lub okreslone  wymagania wskazane przez zamawiajgcego.



Termin wszczgcia postgpowania wedhug planu

b) Przeprowadzono analiz¢ potrzeb i wymagan.
TAK* / NIE*

d O
Jesli nie to nalezy poda¢ uzasadnienie..........
Dokument w zataczeniu do wniosku na przetarg zawierajacy niezbgdne informacje okreslone

w art. 83 ustawy PZP.

¢) Zostaly przeprowadzone wstepne konsultacje rynkowe/wczesniejsze
zaangazowanie wykonawcy(w tym doradztwo, etc) w celu przygotowania

post¢powania:
TAK* / NIE*
O O

Konsultacje prowadzone byty z:

nazwa i adres firm (y):

Zalaczy¢ nalezy dokumenty z przeprowadzonych konsultacji/ doradztwa
Informacja o wstgpnych konsultacjach zostata zamieszczona na stronie internetowej, link do strony
...................................... Wskaza¢  $rodki majace na celu zapobiezeniu  zakldceniu uczciwej

konkurencji w przypadku, o ktérym mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a) Uwzgledniono wymagania w zakresie dostepnosci dla osob niepelnosprawnych
zgodnie z art. 100 ustawy PZP

TAK* / NIE*
L 0




Dokument okreslajacy warto$¢ szacunkowa w zalaczeniu do wniosku. W wersji

papierowej oraz na oddzielnej plycie CD.

b) Czy postepowanie jest podzielona na cze¢Sci
TAK* / NIE*
a (|
W przypadku podziatu zamodwienia na cz¢s$ci wartos¢ szacunkowa czesci wynosi
Czes¢ | zk netto
Czes¢ 11 zt netto
Czes¢ 111 7} netto itd.
0 Przewiduje / 0 nie przewiduje* zamdwienia polegajace na powtdrzeniu podobnych
ustug/ robdt budowlanych
W zakres zamdwienia moze wejsé
Nalezy okresli¢ przedmiot zamowienia, wielkos¢ lub zakres oraz warunki na jakich zostanie
udzielone zamodwienie dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych (Zgodnie z art. 214 ust.2
ustawy PZP zal. nr 1 pkt 1.5.19) Rozporzadzenia w sprawie ogloszen zamieszczanych w
BZP)
¢) Kwota brutto jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
ZAMOWICHIA POUSTAWOWEREO v isia v iws ¢ uwss v wwn s aswssis o visio s wbiors & ww:vis s 3 sains 6 408 ¢ 0w s 6aie 6 o1 4ims 5 7k
brutto oraz podaé w rozbiciu na poszczegolne lata tj. :
w roku kwota zt brutto
W ok e I
. — e
W przypadkusldadama ofert cze$ciowych:
Czgs¢ 1 zt brutto
G P
d) Obowiazujaca stawke VAT na przedmiot zamowienia .................. %



k) Nastepujgcy zakres robét i ustug zastrzezony do osobistego wykonania przez
poszczegolnych wykonaweow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (zastrzezenie z art. 60 ustawy PZP).

Nastepujacy zakres dostaw zastrzezony do osobistego wykonania przez poszczegodlnych

wykonawcow  wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia zwigzanych z

rozmieszczeniem i instalacjg (w ramach zamowienia na dostawy)

1) Warunki udzialu w post¢powaniu

O zamdwienie moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktérzy: (prosz¢ podaé propozycje np. wartosci
progowe, minimalne, ktore musza spetni¢ wykonawcy i ubiegajacy si¢ o zamowienie, doktadne
okreslenie warunkow, wymagan) i inne dokumenty lub wymogi dotyczace zamowienia, jesli moga

mie¢ wplyw na uzyskanie najkorzystniejszej oferty).

m) Informacje o formalnosciach jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

n) Zaliczki
Zamawiajacy [ zamierza / [ nie zamierza* udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zasady udzielenia zaliczek..........cccooveveiininiinnnnn

0) Informacj¢ dodatkowe w tym dotyczace finansowania projektu/ programu ze
srodkéw Unii Europejskiej lub innego programu.
TAK* / NIE*

O O
Nazwa projektu lub programu:

Informacja o finansowaniu projektu lub jego braku ma by¢ potwierdzona przez Referat
Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w formie informacji mailowej badz parafki na wniosku

wraz z o$§wiadczeniem o niekaralnosci wedtug wzoru zalacznik nr 5 do wniosku na przetarg.
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- wymaga jezeli jest to konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia

O TAK /O NIE*

Zamawiajacy wymaga zlozenia oferty po odbyciu przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzeniu przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamowienia dostgpnych na
miejscu u zamawiajgcego.

Czas i miejsce przeprowadzenia WiZji. .........ooeeuiuiine it

Osoba do KOntaKtu........ooeeeeieiiiiiieeeeeeeeeeeeee e tel

e¢) Srodki komunikacji elektronicznej.

Powody odstgpienia od wymogu uzycia srodkow komunikacji elektronicznej ( jeden z powodow

okreslony  w art. 65 ust 1 ustawy  PZP) wraz  z  uzasadnieniem

f) Informacja dotyczgca zastrzezenia udzielenia zamowienia wylacznie wykonawcy
majacy status zakladu pracy chronionej, spéldzielnie socjalne oraz inni zgodnie z
art. 94 ust 1 ustawy PZP.

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wylacznie wykonawcy majacy status zaktadu pracy
chronionej, spoldzielnie socjalne oraz inni ktorych celem jest spoleczna i zawodowa integracja

0sOb spotecznie marginalizowanych [1 TAK /[ NIE*

g) Zamawiajacy przewiduje rozliczenie w walutach obcych
TAK* / NIE*
O O

h) Uwzgledniono aspektow gospodarcze, Srodowiskowe, spoleczne art. 96 ustawy
PZP

TAK* / NIE*
O O

i) Uwzgledniono zadania dotyczgce etykiety art. 104 PZP

TAK* / NIE*
O O
(podpis pracownika przygotowujgcego (podpis Skarbnika lub osoby
whniosek i przetozonego ) upowaznionej)

(podpis kierownika Referatu Srodkow

Zewngtrznych lub osoby upowaznionej)

AN
NS

13

% \\:\%k :



ZAL Nr 2C do wniosku na przetarg ( do zal. odpowiednio nr 2A/2B) kierowany do Referatu
Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Piaseczno
Oswiadczenie skladane w zwiazku z obowiazkiem wynikajacym z art. 56 ust 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Os$wiadczenia dla 0sO6b  wykonujacych czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia skladane i  podpisywane przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci

Wzor

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych przez:
[zaznaczy¢ wlasciwe z listy ponizej]
O kierownika zamawiajacego
Opracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl  wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci
O biegtego
O cztonka komisji przetargowe;j
O innej osoby udzielajacej zamdwienia
O innej osoby mogacej wptynaé na wynik postgpowania
O innej osoby wykonujacej czynnosci zwigzane w przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia
Ja nizej podpisany:

Imig (IMIONA) 5 wiesescssnssssssrsersanssssassssssassrsrssssassas SRRy

INAZWISKO?S saisiio 55 6165 00 i v ico wior o w76 osweota o ssors 5w 76 e 0 78 o1 78 610 636 74,5166 516 536 1670 60 76 70 316 51978 7% 610 S16615% 616 16w W1os

Dotyczy postgpowania na:

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o§wiadczenia, oswiadczam, ze:

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z
2022r. poz. 1138 ze zm.), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania

W zwiazku z powyzszym nie podlegam wytaczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych z

postepowaniem. Oswiadczenia ztozone i podpisane przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci.

Piaseczno, dnia ..........cccceeeen ...

(podpis)
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w
zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w art. .......... [wskazac odpowiedni art. z listy

wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z dokonywania czynnosci w postgpowaniu.

(podpis)



zal. nr 2D do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Oswiadczenie skladane z art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zaméwien publicznych przez:
[zaznaczyé wiasciwe z listy ponizej)

[ kierownika zamawiajacego

O pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

[ cztonka komisji przetargowej

O biegtego

[ innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego

O osoby mogace wplynac na wynik postepowania

[ osobg udzielajacg zamowienie

Dotyczy postepowania na: ,,.............coooiiiiiiii i ?

Ja nizej podpisany:

L@ (AIMTOTIA)? usscssosmosnonsssessssnssnsssnsinsissinsossasssssssssosssns svessassssesnssssssisisssssnssiassssisnsonsssesssinsivivsss
Nazwisko:

........................................................................................................................

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, o§wiadczam, ze:

1. nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2. nie pozostaj¢ w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czionkami
organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

3. w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywalem wynagrodzenia z innego tytulu i nie bylem
czlonkiem organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych si¢ o
udzielenie zamdwienia;

4. nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamdéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania.

Jednocze$nie na wniosek Zamawiajacego zobowiazuje si¢ do:

1. nie rozpowszechniania informacji dotyczacych zawarto$ci ofert oraz sposobu ich oceny i przebiegu prac
Komisji Przetargowej;

2. nie kopiowania i udostgpniania dokumentéw i materiatow zawierajacych informacje z pkt.1

3. natychmiastowego powiadomienia Przewodniczacego Komisji Przetargowej o zaistnieniu okolicznosci
mogacych podwazy¢ bezstronnos¢ dokonywanej przeze mnie oceny.

4. o$wiadczam, ze znana mi jest tre$¢ Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta i
Gminy Piaseczno.

Piaseczno, dnia ..........ccceeen ool

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatlszywego oswiadczenia, o§wiadczam, ze w zwiazku z
zaistnieniem okolicznos$ci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
wystepuje konflikt intereséw i podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
Uwaga:
Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa ponizej, sklada sie niezwlocznie po powzieciu
wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia.




A0 Zat. nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych

®
S&%

Piaseczno Urzad Miasta i Gminy Piaseczno

ul. Kosciuszki 5, 05-500 Piaseczno

Wzor zapytania ofertowego do udzielenia zamowienia na roboty budowlane, ustugi, dostawy
do kwoty 50.000,00 / 130.000,00 zI netto*

»Zapytanie ofertowe”

Znak pisma .............. /0...
Piaseczno dnia ..............

I

W zwiazku z potrzeba udzielenia zamdéwienia na

prosze o ztozenie oferty do dnia .................... godz MIEjSCEe .oovvrnnennen.
Odpowiedzialny do kontaktow Pan (i)........cccceouvenenene telefon............ miejsce........ mail........
I

Wyczerpujacy opis przedmiotu zamowienia i sposobu wykonania zamdwienia i inne
informacje mogace mie¢ wptyw na zamowienie , itp:

W zalaczeniu nastepujace dokumenty
111
Termin realizacji przedmiotu zamowienia............

v
GWarancja........cceeevveeenveeenne

\Y
Kryteria wyboru...........
Podpis pracownika wydzialu merytorycznego...........

Podpis przetozonego wydzialu merytorycznego........

* odpowiednie skresli¢

Wydzial e str. 1
(+48 22) 70 17 500
urzad@piaseczno.eu




Zal. nr 4 - Wz6ér protokotu z udzielenia zamoéwienia na roboty budowlane dostawy ustugi od 10.000,00 zt
netto do kwoty 130.000,00 zt netto

Piaseczno dnia .............

Wzér protokolu z udzielenia zaméwienia na roboty budowlane, dostawy, uslugi
do kwoty 50.000,00 / 130.000,00 z! netto

W zwiazku z potrzeba udzielenia zaméwienia na .........................

Zostalo udzielone zapytanie do ........ ( ilos¢ firm) ktorych lista stanowi zalacznik do protokotu.
Ogloszenie zostato opublikowane/ nie zostalo opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego w dniu.......

Do dnia............ godz. wplynely ... oferty w formie.......... (papierowej,  mailowej), ktérych
otwarcia dokonano w tym samym dniu niezwlocznie po terminie sktadania ofert. Oferty stanowig zatacznik do
protokotu.

Wptynely nastgpujace oferty - nazwa i adres wykonawcy za ceng brutto:

L et bbbt b et et e et et e ae et e rereene s 7t
2 s e et e b e et et e e SR et eE e e e e et e e e s e et ar e ntseesasaras zt
et et h b et be bbb ettt nennene e zt
4

W wyniku analizy ofert nie rozpatrzono nastepujacej oferty.............. poniewaz.......

W zalaczeniu:

1. Zapytanie ofertowe

2. Lista firm wraz z pokwitowaniami i datami przekazania
3. Ztozone oferty

Podpis pracownika wydzialu merytorycznego...........
Podpis przetozonego wydzialu merytorycznego..........

Podpis Burmistrza lub 050by Upowaznionej...........ccccevureenreinernineeeiesesee e,

* odpowiednie skresli¢



Zal. nr 5 - Decyzja o powolaniu Komisji Przetargowe;.

RZP.271. .20....r.

[Miejscowos¢, data pismal

Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno z dnia .............. .20....r.
o powolaniu Komisji Przetargowej

wydana na podstawie art. 53 ustawy 2z dnia 11 wrze$nia 2019r roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023r , poz. 1605 z pdzn. zm )

w sprawie powolania Komisji Przetargowej w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego 1 dokonania otwarcia ofert w dniu ............. godz. ...........
WATYDIC cvieiieecieeceeeeee,

Postanawia si¢ co nastepuje.

Powola¢ komisj¢ przetargowa w nast¢pujacym sktadzie:
- Przewodniczacy,
- Sekretarz,

, Czlonek komisji
, Czlonek komisji

Komisja rozpocznie prace z dniem podpisania decyzji.

Szczegdlowe zadania Komisji zostaty okreslone w Zarzadzeniu Burmistrza w sprawie
ustanowienia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy
Piaseczno 1 w Regulaminie Komisji Przetargowe;j.

[Kierownik Zamawiajgcego]




Zal. nr 6 - Regulamin Komisji Przetargowe;j.

Regulamin Komisji Przetargowej

I. DEFINICJE
I . POSTANOWIENIA OGOLNE
III . SKEAD KOMISJI

IV. UDZIAL BIEGLYCH W PRACACH KOMISJI I INNYCH OSOB W PRACACH
KOMISJI

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI
VI.CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
VII. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

VIII. ODWOLANIA
IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
X. POSTANOWIENIA KONCOWE

I. DEFINICJE

§1

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a)

b)

g)

,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
i Gminy Piaseczno lub osobg¢ dzialajagca na podstawie upowaznienia
Burmistrza Miasta i Gminy Piaseczno uprawniong do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, z
wylgczeniem pelnomocnikow ustanowionych przez zamawiajacego;

,JKomisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa lub Komisje
Konkursowa, powolang zgodnie z postanowieniami Ustawy i niniejszego
Regulaminu;

Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Komisji
» y ]
Przetargowej;

»SWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamowienia lub
inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajgcy okresla
zasady 1 warunki udzielenia zamdwienia;

,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamodwien publicznych
y

»UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych,

»Wykonawey” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg¢ prawnag
albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje
na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub $wiadczenie ustlug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,
zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;
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czlonkow komisji zastepce Przewodniczgcego. Do zastepey Przewodniczacego
stosuje si¢ przepisy odpowiednio jak do Przewodniczgcego.

§4

1. Kierownik Zamawiajgcego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia po stronie zamawiajacego lub osoby moggce wptynaé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajagce zamoéwienia podlegaja wyltgczeniu z dokonywania
tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

2. Konflikt interesow wystepuje woéwczas, gdy osoby wymienione w pkt. 1:
1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamdwienia;
2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamowienia;
3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamodwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia;
4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiagzku z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postgpowania.

§5

1. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po
stronie Zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé¢ na wynik tego postgpowania lub
osoby udzielajagce zamowienia podlegaja wyltgczeniu z dokonywania tych czynnoSci,
jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetlnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w ustawie z dnia 6
czerwea 1997 r. - Kodeks karny (tj. Dz. U. 2022, poz. 1138 ze zm.), zwanej dalej
»Kodeksem karnym”, o ile nie nastapito zatarcie skazania.

2. Osoby, o ktorych mowa powyzej skltadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
zlozenie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci stanowigcych podstawe wytgczenia.

3. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej
powierzyl czynnos$ci w postepowaniu, uprzedza osoby skladajgce oswiadczenie o
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatlszywego oswiadczenia.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, sktada si¢ niezwlocznie po powzieciu
wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
poézniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, sktada si¢ przed rozpoczeciem
wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe
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§8

Kazdy z cztonkéw komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie powierzonych
mu czynnosci zwigzanych z udzialem w pracach komisji.

Czlonkowie komisji sg niezalezni.

Cztonkowie komisji obowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone im
czynnosci kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i
doswiadczeniem a ponadto zobowigzani sg do zachowania tajemnicy stuzbowej w
zwigzku z wykonywaniem swych czynnosci.

IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§9

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada  Kierownikowi
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcow).
Whiosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywang wysokos$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania.

§10

Decyzje¢ o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada o§wiadczenie, o
ktorym mowa w art. 56 ust 1 i 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w
stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56
ust 2 1 3 ustawy PZP

Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z
glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

V.PRAWA I OBOWIAZKI CZEL.ONKOW KOMISJI

§11

Cztonkowie Komisji bedgcy pracownikami Zamawiajgcego wykonuja swoje
obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw
stuzbowych.

Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji
udziatu w pracach Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci. Powiadomienie moze by¢ w formie ustne;j.
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c. obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o
udzielenie Zamowienia.

3. Przewodniczacy 1 Sekretarz Komisji korzystaja w trakcie wykonywania swoich
obowigzkéw z pomocy organizacyjnej Referatu Zaméwien Publicznych.

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§16

Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie post¢powania, ktore
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa
terminie.

§17

1. Po rozpoczeciu postgpowania, Sekretarz Komisji korzystajac w trakcie wykonywania
swoich obowigzkow z pomocy organizacyjnej Referatu Zaméwien Publicznych, m.in.:

a. oglasza postepowanie,

b. przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcodw odnosnie tresci SWZ lub innych
dokumentow 1 niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu
Przewodniczacemu Komisji,

c. przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SWZ wszystkim
Wykonawcom, ktorzy pobrali lub otrzymali SWZ,

d. sporzadza protokot zebrania Wykonawcow, jezeli zostato ono zwolane,

e. sporzadza protokoly z posiedzen Komisji,

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku
postgpowania korzystajac w trakcie wykonywania swoich obowigzkdw z pomocy
organizacyjnej Referatu Zaméwien Publicznych nalezy m.in.:

a. zapewnienie, aby z zawartoscig ofert nie mozna bylto zapozna¢ si¢ przez uptywem
terminu ich otwarcia

b. zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcoéw nastgpito w
ustalonym terminie, niezwlocznie po uptywie terminu skladania, nie pdzniej niz
nastgpnego dnia po dniu , w ktérym uptynal termin skladania ofert, lub
niezwlocznie po usuni¢ciu awarii w przypadku otwarcia ofert przy uzyciu
systemu teleinformatycznego .

c. udostepnienie na stronie internetowej kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamdéwienia — najpozniej przed otwarciem ofert,

d. sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami

e. otwarcie ofert,

f. wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika
Zamawiajacego,

g. przekazywanie do wiasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka
potrzeba, porgczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli,
czekéw oraz innego rodzaju dokumentéw sktadanych przez Wykonawcow jako
wadium oraz informowanie tej komorki o koniecznos$ci dokonania zwrotu wadium
Wykonawcom, z wylgczeniem gwarancji w wersji elektroniczne;j.

J
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b. odrzucenie okreslonych ofert,
C. uniewaznienie postgpowania.
d. wybor wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

2. podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. a, Zamawiajacy korzystajgc w trakcie
wykonywania swoich obowigzkéw z pomocy organizacyjnej Referatu Zamowien
Publicznych zawiadamia zainteresowanego Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

3. O podjeciu decyzji, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt. a, b lub ¢, Zamawiajacy korzystajac w
trakcie wykonywania swoich obowiazkéw z pomocy organizacyjnej Referatu
Zamoéwien Publicznych zawiadamia wszystkich Wykonawcoéw biorgcych udziat w
postgpowaniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§25

1. Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, Komisja
proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznajg si¢ z
opinig biegtego, jezeli zostat on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego Post¢powania.

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert (kryterium 100% cena)
mozna odstgpi¢ od indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja moze
sporzadzi¢ jedynie pisemne, zbiorcze uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

§26

1. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycj¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

2. Jezeli Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzi propozycje Komisji, Przewodniczacy
Komisji przedstawia mu lub osobie upowaznionej do podpisania projekty
wymaganych zawiadomien i ogloszen korzystajac w trakcie wykonywania swoich
obowigzkéw z pomocy organizacyjnej Referatu Zamowien Publicznych

§27
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych z

naruszeniem przepisOw prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos$c¢.

VIII. ODWOLANIA
§28
1. O wniesieniu odwolania, badZ o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej

przez Zamawiajacego w postegpowaniu o udzielenie zamowienia Przewodniczacy
Komisji informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajgcego.
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IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§33

1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamoOwienia tj. z dniem
podpisania umowy w sprawie zamoéwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika
Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji dokumentacj¢ postepowania przechowuje si¢ zgodnie z
przepisami prawa.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE
§34
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Do postgpowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu pracy
komisji stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

N —

4 !
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Raport z realizacji zamowienia zat. nr 10

Obowigzek dotyczy zamdwien udzielonych w rezimie ustawowym.
Realizator przystepuje do sporzadzenia raportu w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$Swiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej.

Aby przekonac sie czy w przypadku danej
umowy zachodzi konieczno$¢ sporzadzenia

raportu, Realizator odpowiada na pytania

4 kontrolne:

Pytanie kontrolne Odpowiedz

Czy na realizacje zamdéwienia (umowy) wydatkowano kwote wyzsza

(M co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowe;j? TAK

9 Czy na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co NIE

Bl najmniej 10% wartosci ceny ofertowe;j?

KM Czy wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace 30 dni? NIE
Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w

4, . - g " 7os Py NIE
czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub czesci?
Czy w trakcie realizacji umowy wystapity inne okolicznosci, ktére

5. ) . ol . NIE
zdaniem Realizatora uzasadniajg sporzadzenie raportu?

5 x NIE

W przypadku wszystkich odpowiedzi negatywnych

TR LGS, |

Realizator moze nie sporzadzac raportu z realizacji zaméwienia

i poprzestaje na uzupetnieniu checklisty.

Co najmniej 1 x TAK

W przypadku co najmniej jednej odpowiedzi twierdzacej

Zamawiajgcy sporzadza raport z realizacji zamdwienia,

A

w ktorym dokonuje oceny tej realizacji.

Powstaje obowigzek sporzadzenia raportu




WYNIK ..o (np. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)
lll. Zaistniate okolicznosci i przyczyny ich wystapienia:

1) Czy na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowej?

TAKI/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazac¢ okolicznosci oraz
przyczyny ich

VY] =] o1 (=] 1=
2) Czy na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej?

TAKI/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazac
okolicznosci oraz przyczyny ich

WY S D NI, ...t e

3) 92y wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30/90*
dni'?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé¢ okolicznosci oraz
przyczyny ich

WY S D NI ... o e
4) Czy zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci?

TAKI/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazaé okolicznosci oraz
przyczyny ich

WY ST AP BNIA: ...t e e
IV. Ocena:

Ocena sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania:



Informacja o wykonaniu umowy zat. nr 11

Numer umowy

Przedmiot umowy

Czy umowa zostata wykonana

TAK

NIE

Termin wykonania umowy

Czy umowa zostata wykonana w
pierwotnie okreslonym terminie

TAK

NIE

Czy umowa byta zmieniana

TAK

NIE

Informacja o podstawie prawnej
uprawniajgcej do zmiany umowy,
przyczyny dokonania zmian, krotki
opis zamoéwienia po zmianie,
wartos$¢ zmiany wraz z informacjg o
ewentualnym wzroscie
wynagrodzenia w zwigzku ze
zmiang umowy (jezeli dotyczy,
informacja podawana tyle razy, ile
jest to konieczne)

taczna wartos¢ wynagrodzenia
wyptacona z tytutu zrealizowanej
umowy

Czy umowa
nalezycie

zostata wykonana

TAK

NIE
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Informacja, czy podczas realizacji
zamowienia, zamawiajacy
dokonywat kontroli, czy
wykonawca spetnit przewidziane w
zawartej umowie  wymagania
zwigzane z realizacja zamodwienia
(jezeli dotyczy):

a)

W  zakresie zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 95 ustawy,

TAK

NIE NIE DOTYCZY

b)

Obejmujace aspekty spoteczne,
srodowiskowe lub innowacyjne,
zgodnie z art. 96 ustawy,

TAK

NIE NIE DOTYCZY

c)

W zakresie zgdania okreslonej
etykiety lub wskazania majgcego
zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art.
104 ustawy

TAK

NIE NIE DOTYCZY




